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   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 2صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
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   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 3صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 مراقبة الوثيقة
 

 سجل التغيرات

 مرجع التغيير النسخة المؤلف التاريخ

 لا يوجد V.01 احمد الشناوي 15/05/2013    
 V.02 V.01 فهد الهدهود –عايشه الحنيف  17/11/2015
 V.03 V.02 محمود محمد فوزي 26/11/2015
 V.04 V.03 حنان الرشيدي  –الحنيف عايشه  14/06/2016
 V.05 V.04 محمود محمد فوزي 01/05/2018

 

 الاعتمادالمراجعة و 

 الموقع الإسم رقم النسخة

 إدارة نظم تخطيط الموارد المؤسسيةمراقب  السيد/ إبراهيم الفيلكاوي  1   
 الملحقة يةنظم وزارات وإدارات الخدمات الإجتماعية والاقتصاد السيدة / فضيلة جزاع   2
 مستشار إدارة نظم تخطيط الموارد المؤسسية السيد / محمود محمد فوزي  3

 

 التوزيع

 الموقع الإسم رقم النسخة

 إدارة نظم تخطيط الموارد المؤسسية( GFMISمكتبة مشروع ) 1   
 

 ملاحظات لحاملي الوثيقة:

ابة إسمك على في المكان المخصص بصفحة الغلاف، وذلك لأغراض مراقبة في حالة الحصول على نسخة إلكترونية من هذه الوثيقة وطباعتها، يرجى كت
 الوثائق.

 في حالة الحصول على نسخة مطبوعة من هذه الوثيقة، يرجى كتابة إسمك على الغلاف الأمامي، وذلك لأغراض مراقبة الوثائق.

 
 
 
 
 
 
 
 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 4صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 .النظامعن  ةمقدم

  النظام: أهمية- 

 الية تكامل النظام مع أنظمة أوراكل المGFMIS. 
  .التحكم بصورة كاملة في منح المراقبيين الماليين المسئوليات الخاصة بالجهة عن طريق مدير نظام الرقابة المالية 
  .التحكم في تخصيص المراقبيين الماليين على الجهات بصورة اليه و مركزية عن طريق مدير نظام الرقابة المالية 
 د على أكثر من جهة.إمكانية تخصيص المراقب المالي الواح 
 .وجود سجل بالمخالفات المالية الخاصة بكل سنه مالية 
  . سهولة تصدير/إستيراد سجل المخالفات من أو إلى النظام 
 .نقل سجل المخالفات من سنة سابقة الى سنة لاحقة اليا في حالة الرغبة 
  م الرقابة المخالفات عن طريق مدير نظا تفعيل/إيقاف( المخالفات بسجل –التحكم بصورة مركزية في )إضافة / تعديل

 المالية. 
 .إرسال المعاملات الياً إلى جميع أعضاء وحدة الرقابة الموجود بالجهة 
  التحكم في ظهور و إخفاء المعاملات المالية بقائمة التبليغات الخاصة بأعضاء وحدة الرقابة الموجود بالجهة بعد التعامل

 بيانات من احد أعضاء الوحدة .  عليها بالرفض أو الإعتماد أو طلب
  إمكانية حصر صلاحية )إلغاء / التعديل ( على الإستمارات المعتمدة من المراقب المالي عن طريق وحدة الرقابة المالية

 بالجهة. 
  .إمكانية إطلاع المراقب المالي على مصدر المعاملة على النظام والتدقيق عليها 
 بشكل اًلي.  تها قبل الصرفمراقبة المعاملات المالية و مراجع 
 .إمكانية إعتماد المعاملة بدون توقيع مخالفات أو ملاحظات 
  إمكانية إعتماد المعاملة مع توقيع مخالفات أو تحفظ بحيث تمكن الجهة من إستكمال إجراءات الصرف مع إرفاق نموذج

 مسئولية الصرف .  المخالفات والملاحظات الخاص بالمعاملة ضمن مستندات المعاملة لتحميل الجهة
 نواقص ( عليها بغرض التصحيح. –إمكانية رفض المعاملة و إرجاعها للمختص بالجهة نظراً لوجود )ملاحظات 
 .إمكانية تفويض الإعتماد خلال الأجازات المخططة عن طريق المراقب المالي نفسه والغير مخططة 
  الوزير المسئول عن الجهة نظراً لوجود أخطاء أو نقص إمكانية الإمتناع عن إعتماد المعاملة و إعادة تخصيصها إلى

 بالمستندات .
 .إمكانية تسجيل عدد غير محدد من  المخالفات والملاحظات على المعاملة الواحدة 
 . إمكانية وجود نموذج يوضح المخالفات والملاحظات الخاص بالمعاملة 
 .وجود تأريخ بسجل الإعتمادات التي تمت على المعاملة 
 إمكانية ( التحكم في توليد مخرجات التقارير بعدة صيغ مثلWord – Excel – HTML - PDF .) 
 .طباعة التقارير المختلفة التي تتيح تتبع العمليات ومعرفة مقدار إنجاز الأعمال وتقارير إحصائية أخرى 

 
 
 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 5صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 تكامل النظام مع أنظمة أوراكل
 

  



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 6صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 نظرة عامة على إجراءات استخراج التقارير

 
له تتيح للمراقب المالي ومستخدم النظام استخراج التقارير التي تساعده في مراقبة الجهة وإدارة عم متنوعةنظام تقارير يوفر ال

بشكل فعال سواء كان مراقب مالي يقوم بالرقابة على الجهات الحكومية أو مسؤول بجهاز الرقابة المالية يريد استخراج تقارير 
 لجهات.إحصائية لقياس أداء المراقبين با

 
 

 :الشروط المسبقة 
  المختص( –الرئيسي  –المسئولية الخاصة بنظام الرقابة المالية )المميز 

 
 :إجراءات استخراج التقارير 

 
 تسجيل الدخول على إحدى المسئوليات المذكورة بالشروط المسبقة. .1

 
 - :من نافذة المستكشف

 
 
 

 
  

 طلبات. 2 عرض. 1



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 7صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 
 قديم طلب جديديتم الضغط على ت"البحث عن طلبات " تظهر شاشة -2

 
 
 نختار )طلب منفرد( ونضغط مفتاح)موافق(-3

 
 
 الضغط على هذا الزر لعرض قائمة بأسماء التقارير لاختيار التقرير المراد انشاءه-4
 

 
  

 اضغط موافق

 اضغط هنا لاختيار اسم التقرير



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 8صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 )موافق( مفتاحوالضغط على  المراد استخراجهالتقارير ويتم اختيار التقرير  قائمةتظهر -5

 
 
 الخاصة للتقرير تظهر شاشة المعاملات  -6

 
 
 يتم ادخال المعاملات الخاصة للتقرير ثم يتم الضغط على مفتاح)تقديم(-7

 
 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 9صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 "تقديماضغط على مفتاح " -8
 سيقوم النظام بسؤالك، هل تريد انشاء تقرير اخر؟

 
 
 الضغط على مفتاح )بحث( للتأكد من ان التقرير تم تنفيذه بنجاح -9

 
 
 
 

اء، سنقوم عادى( وهذا يعنى ان التقرير مازال قيد الانش –التقرير، في الصورة التالية تظهر لنا الحالة )مشغل ستظهر لنا حالة -10
 بالضغط على مفتاح )تجديد البيانات( أكثر من مرة حتى تصبح الحالة )تام(

 

 لااضغط 

 نضغط بحث للبحث عن التقرير



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 10صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 
 لعرض التقرير يقوم المستخدم بالضغط على مفتاح )عرض المخرجات(-11

 
 
 
 
 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 11صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 الاستمارات المعتمده من المراقب المالي حسب الجهة ونوع الاستمارة - كويت

 تقرير الاستمارات المعتمده من الرقابة المالية حسب الجهة ونوع الاستمارة اسم التقرير
 السنه الماليه  -الجهه  المعاملات

 يحتوي التقرير على بيانات الاستمارات المعتمده لكل المراقبين توصيف التقرير
 يحتوي التقرير على بيانات الاستمارات المعتمده حسب المراقب المالي ح التقريرشر 

 مديري النظام الخاص بالرقابه الماليه مستخدمي التقرير
 

 

 

 اسم التقرير



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 12صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 تقرير الاستمارات المرفوضة من الرقابة المالية حسب الجهة ونوع الاستمارة - كويت

 قابة المالية حسب الجهة ونوع الاستمارةتقرير الاستمارات المرفوضة من الر  اسم التقرير

 السنه الماليه  -الجهه  المعاملات
 المرفوضة من الرقابة المالية حسب الجهة ونوع الاستمارةالاستمارات  يحتوي التقرير على بيانات توصيف التقرير

 
 شاشة معاملات التقرير

 

 
 
 
 

 نموذج التقرير
 

 
 
 
 
 
 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 13صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 .لرقابة الماليةدليل تصنيفات ومخالفات ا- كويت

 
 دليل تصنيفات ومخالفات الرقابة المالية اسم التقرير
 السنة المالية المعاملات

 ومخالفات الرقابة المالية ةجميع قواعد تنفيذ الميزانييحتوي التقرير على بيانات  توصيف التقرير
ة المراد منها لمالية على حسب السنجميع التصنيفات والمخالفات لنظام الرقابة ايحتوي التقرير على  شرح التقرير

 ........2014-2013البيانات مثل 
 مستخدم النظام الخاص بالرقابة المالية مستخدمي التقرير

 شاشة معاملات التقرير:

 
 

 نموذج التقرير
 

 
  



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 14صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 تقرير موقف المراقبين المالين بالجهات -كويت 

 
 بالجهاتتقرير موقف المراقبين المالين  -كويت  اسم التقرير
 (في حالة الرغبة باستخراج البيانات لجميع الجهات يترك المعامل فارغ بدون اختيار قيمه) الجهةاسم  المعاملات

 المراقبين الماليين الحالين والسابقين بالجهة مع بيان عددهمجميع يحتوي التقرير على بيانات  توصيف التقرير
دف تمكين المراقبين الماليين الحالين والسابقين بالجهة مع بيان عددهم بهجميع يحتوي التقرير على بيانات  شرح التقرير

 رقابة المالية من معرفة بيانات المراقبين المالين بالجهات بغرض التدوير على سبيل المثال. مدير نظام ال
 مستخدم النظام الخاص بالرقابة المالية مستخدمي التقرير

 شاشة معاملات التقرير:

 
 

 نموذج التقرير
 

 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 15صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 لاحقة سنة الى سابقة سنة من الميزانية تنفيذ قواعد تصدير: كويت

 
 لاحقة سنة الى سابقة سنة من الميزانية تنفيذ قواعد تصدير: كويت راسم التقري
 السنة الحالية  –السنة السابقة  المعاملات

 لاحقة سنة الى سابقة سنة من الميزانية تنفيذ قواعد تصديرفي هذا التقرير يتم  توصيف التقرير
ولكن لا توجد  حقةلا سنة الى سابقة سنة من يةالميزان تنفيذ قواعد جميع تصديرفي هذا التقرير يتم  شرح التقرير

 مخرجات للطباعة انما فقط يتم تصدير القواعد داخل النظام
 مستخدم النظام الخاص بالرقابة المالية مستخدمي التقرير

 
 شاشة معاملات التقرير

 
 

 نموذج التقرير
عن لى سنة لاحقة الياً من سنة سابقة إاعد تنفيذ الميزانية تصدير قو ب حيث يعمل هذا التقرير كبرنامج يقوملا يوجد نموذج للطباعة 

 النظام.طريق 
 
 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 16صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 حسب الجهة والمخالفات  مخــالفــات مع المعتمدة الاستمارات – كويت

 
 والمخالفات الجهة حسب مخالفات مع المعتمدة الاستمارات اسم التقرير
 الجهة  المعاملات

 الاستمارات المخالفة على جهة معينهجميع يحتوي التقرير على  توصيف التقرير
جميع الاستمارات المعتمدة مع مخالفات حسب الجهة الحكومية وحسب السنة يحتوي التقرير على  شرح التقرير

 المالية 
 مستخدم النظام الخاص بالرقابة المالية مستخدمي التقرير

 شاشة معاملات التقرير

 
 

 نموذج التقرير:

 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 17صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 المالي المراقب حسب مخــالفــات مع عتمدةالم الاستمارات –كويت 

 
 المالي المراقب حسب مخالفات مع المعتمدة الاستمارات اسم التقرير
 اسم المراقب-السنة المالية -الجهة  المعاملات

 يحتوي التقرير على بيانات الاستمارات المعتمدة مع مخالفات لكل المراقبين توصيف التقرير
 قرير على بيانات الاستمارات المعتمدة مع مخالفات حسب المراقب المالي يحتوي الت شرح التقرير

 مستخدم النظام الخاص بالرقابة المالية مستخدمي التقرير
 

 شاشة معاملات التقرير

 
 

 نموذج التقرير

 
 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 18صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 المدفوعات-الاستمارة على المالية الرقابة وحدة ملاحظات/  مخالفات نموذج- كويت

 
 المدفوعات-الاستمارة على المالية الرقابة وحدة ملاحظات/  مخالفات نموذج- كويت اسم التقرير
 الجهة. المعاملات

 وفعاليتها في نظام المدفوعات بيانات مخالفاتيحتوي التقرير على  توصيف التقرير
ي فعاله ام لا ورمز ه جميع المخالفات بالنظام واسم المخالفة ورمزها وحاله تفعيلها هليحتوي التقرير على  شرح التقرير

 المدفوعات المخالفة نظام
 مستخدم النظام الخاص بالرقابة المالية مستخدمي التقرير

 شاشة معاملات التقرير:

 
 
 

 نموذج التقرير

 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 19صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 عام استاذ استمارة على المالية الرقابة وحدة ملاحظات/  مخالفات نموذج-كويت 

 
 عام استاذ استمارة على المالية الرقابة وحدة تملاحظا/  مخالفات نموذج- كويت اسم التقرير
 دفتر استاذ الجهة  المعاملات

 المخالفات وفعاليتها في نظام الاستاذ العامبيانات يحتوي التقرير على  توصيف التقرير
م لا ا جميع المخالفات بالنظام واسم المخالفة ورمزها وحاله تفعيلها هل هي فعالهيحتوي التقرير على  شرح التقرير

 نظام الاستاذ العام للاستمارةورمز المخالفة 
 مستخدم النظام الخاص بالرقابة المالية مستخدمي التقرير

 
 شاشة معاملات التقرير

 
 

 نموذج التقرير
 

 
 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 20صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 العام للأستاذ المالية الرقابة مخالفات تقرير-كويت

 مالعا للأستاذ المالية الرقابة مخالفات تقرير-كويت اسم التقرير
 دفتر استاذ الجهة  المعاملات

 العام للأستاذ المالية الرقابة مخالفاتيحتوي هذا التقرير على  توصيف التقرير
 العام للأستاذ المالية الرقابة مخالفاتيحتوي هذا التقرير على جميع  شرح التقرير

 مستخدم النظام الخاص بالرقابة المالية مستخدمي التقرير

 
 قريرشاشة معاملات الت

 
 

 نموذج التقرير
 

 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 21صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 التبليغات في المعاملات حاله تقرير- كويت

 التبليغات في المعاملات حاله تقرير- كويت اسم التقرير
 رقم المستند   –الفترة  –الجهة  المعاملات

 على بيانات حالة الاستمارة في شاشة التبليغات يحتوي التقرير  توصيف التقرير
على بيانات جميع حالات الاستمارات في هيكل الاعتماد من اعتماد او رفض في رير يحتوي التق شرح التقرير

 شاشة التبليغات
 مستخدم النظام الخاص بالرقابة المالية مستخدمي التقرير

 
 شاشة معاملات التقرير

 
 

 نموذج التقرير
 

 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 22صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 الاعتماد هيكل في الاستمارة موقع- كويت

 الاعتماد هيكل في الاستمارة موقع- كويت اسم التقرير
 رقم المستند  –الفترة  –الاستاذ العام  المعاملات

 هذا التقرير موقع الاستمارة في هيكل اعتماد الجهةيحتوي التقرير  توصيف التقرير
ام المعنية سواء من الاقس الجهة اعتماد هيكل في اتالاستمار  جميع مواقع التقرير هذا التقرير يحتوي شرح التقرير

 لقسم او التدقيقرئيس ا
 مستخدم النظام الخاص بالرقابة المالية مستخدمي التقرير

 
 شاشة معاملات التقرير

 
 

 نموذج التقرير

 
 

 



   نظام الرقابة المالية
 

 لماليةالرقابة ا نظام- التقاريردليل                        23 من 23صفحة  مشروع اعادة هيكلة العمليات المالية
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


