
1 
 

  
  
  
  

 
  

  
  
  

 دلیل إجراءات اعمال إدارة میزانǻات 
  المشارȂع الانشائǻة والصǻانة
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  الفهرس
  

  رقم الصفحة  الموضوع
   3  المقدمة

 4  الهȜǻل التنظǻمي 
  5  ةمیزانǻالشروع لمالجهات الحȜومǻة  دراسة مقترحات)  1الاجراء رقم  (  

 32 - 6  ة مشروع إنشائي جدید من صفحة یتضمن استمار 
  33  متاǺعة تنفیذ المیزانǻة Ǻعد إقرارها وإصدار قانون الرȁط ) 2الاجراء رقم (  

 34  مع جهة الاختصاص لإقفال السنة المالǻة التنسیȖ ) 3الاجراء رقم ( 
  35  ) دراسة معوقات الجهات الحȜومǻة والعمل على تذلیلها 4الاجراء رقم ( 
  36  ) الرد على استفسارات مجلس الامة ودراسة مقترح القوانین 5الاجراء رقم ( 
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 المقدمة
احدȐ إدارات قطاع شئون المیزانǽة إدارة میزانǽات المشارȄع الانشائǽة والصǽانة 

لمشارȄع المزمع القǽام بها من قبل الجهات اوضع استراتیجǽة هي المعنǽة بالعامة و 
 وضعتهاالحȞومǽة وفȘ اطار عام ǽحدد مساره على أساس القدرات الفنǽة والمالǽة التي 

واعمال مشارȄع تلك المتاǼعة على تقوم Ȟما الدولة من خلال لجنة مختصة بهذا الشأن 
ا تقوم بدراسة اǽة ، Ȟملجهات الحȞومǽة او لصالحها التي تقوم بها ارȄة ذالجالصǽانة 

والعمل على تذلیلها من خلال القوانین الانشائǽة معوقات ان وجدت اثناء تنفیذ المشارȄع 
  . لتلاشیها مستقǼلاوالتعامǽم المنظمة للعمل ، واتخاذ Ȟافة الإجراءات اللازمة 

انǽة المتعلقة Ǽشئون المیز مǽم اتعال مع Ȟافة الإدارات الأخرȐ لإعداد التنسیǼȘالإضافة الى 
وتحدید التقدیرات الأولǽة للمشارȄع الانشائǽة والصǽانة ، Ȟذلك متاǼعة تنفیذ الجهات العامة 

  الحȞومǽة لمشارȄعها ومتاǼعة حالة الصرف .
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  إدارة ميزانيات المشاريع 
  الإنشائية والصيانة

 

والإدارات وزارات ميزانيات ال ةمراقب
   الحكومية 

  

مشاريع الهيئات ميزانيات  ةمراقب
  الملحقة
  

قسم ميزانيات 
مشاريع وزارات 

الفنية الخدمات 
  والانتاجية

قسم ميزانيات 
هيئات مشاريع 

  الخدمات
  الفنية والانتاجية 

قسم مشاريع 
هيئات الخدمات 
  العامة والتنظيمية

  
 

 قسم ميزانيات
مشاريع وزارات 

الخدمات التنظيمية  
  المالية والتربويةو

قسم ميزانيات 
مشاريع وزارات 

  العامةالخدمات 
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 إجراءات العمل
  ) 1الاجراء رقم (   البǻان  مسلسل

  مشروع المیزانǻة لإعداددراسة مقترحات الجهات الحȜومǻة 
  على احتǽاجات الجهات الحȞومǽة من اعتمادات مالǽة لتنفیذ مشارȄعها وصǽانتها  التعرف  الهدف   1
 مراقǼة الجهات الملحقة  – میزانǽات الوزارات والادارات الحȞومǽةمراقǼة  – الحȞومǽةة الجه  ةالمسؤولǽمجالات   2
  جدید  إنشائياستمارة مشروع   النماذج المستخدمة  3
  لسنة مالǽة مقبلةلتوفیر احتǽاجاتها المالǽة : دراسة متطلǼات الجهات الحȞومǽة مشروع المیزانǽة . 1  المصطلحات المستخدمة   4

مرȃوǼ ȋالجهات عǼارة عن نظام آلى خاص بوزارة المالǽة )  IFSالأنظمة المالǽة المتكاملة ( . 2
  لتغذǽة مشروع المیزانǽة .الحȞومǽة 

  . نظام مالǽة الحȞومة ( اوراكل ) عǼارة عن نظام جدید لإعداد مشروع المیزانǽة 3
 

 مرحلة اعداد مشروع المیزانǽة   الاجراء Ǽالتفصیل   5
مشروع المیزانǽة الخاص بها وتحدید احتǽاجاتها المالǽة  بإعدادتقوم الجهة الحȞومǽة  .1

 2015) لسنة  2رقم ( لتنفیذ تلك المشارȄع وصǽانتها وȄتم ذلك وفȘ التعمǽم الخاص 
 تتقدم الجهة الحȞومǽة Ǽمشروع میزانیتها لوزارة المالǽة . .2
   لمتكاملة تقوم الجهة الحȞومǽة بتغذǽة مشروع میزانیتها Ȟما تقدمت Ǽه Ǽالنظم المالǽة ا .3

 )IFS  ) النظام . 1) من خلال النسخة رقمǼ ( 
( اوراكل ) لحین على نظام مالǽة الحȞومة تقوم الجهة الحȞومǽة بتغذǽة مشروع المیزانǽة  .4

 ) والعمل Ǽالنظام الجدید  IFSالغاء نظام ( 
 مرحلة دراسة مشروع المیزانǽة 

استكمال Ȟافة البǽانات من قبل الǼاحث المختص Ǽالإدارة ان Ȟان هناك نقص بتلك  .5
 .ومدȐ مطاǼقتها بتعمǽم اعداد تقدیرات المیزانǽة البǽانات تمهیدا للدراسة 

تحدید موعدا للاجتماعات بین مسؤولي الإدارة والجهة الحȞومǽة للمناقشة متطلǼاتها  .6
ǽعها واعمال الصȄة لتنفیذ مشارǽة الخاصة بها .المالȄانة الجذر 

ابتداء من الǼاحث المختص على دراسة مشروع المیزانǽة المقدم ǽعȞف مسؤولي الإدارة  .7
مالǽة للجهة الحȞومǽة Ǽما الحتǽاجات لاǼالمراقب لبǽان ما توصلت الǽه الإدارة من امرورا 

 لا یؤثر على حسن الأداء والاستخدام الأمثل للمتطلǼات المالǽة المناحة . 
 اǽة ملاحظات ان وجدت . لإبداءعرض نتیجة الدراسة على مدیر الإدارة  .8
   المالǽة المتكاملة  ǼالأنظمةǼما توصلت الǽه الإدارة من مقترحات  الجهةتعدیل مقترح  .9

 )IFS . ( 
 تعدیل مقترح الجهة Ǽما توصلت الǽه الإدارة من خلال نظام مالǽة الحȞومة  .10
  لإقراره الدستورȑ إحالة مشروع المیزانǽة الى جهات الاختصاص في الموعد  .11

  2015) لسنة  2رقم (  مشروع المیزانǽة للجهات الحȞومǽةتقدیرات تعمǽم اعداد   المرجع   6
  22482279 – 22482281 – 22482214 – 22482260 الدعم والمساندة  7
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  استمارة مشروع إنشائي جدید 
  

  لا            نعم       هل سبق طلب المشروع سابقا ؟  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

الجهة الطالبة

 .................................………اســـــم الجهــة 
 

 توقيع المخول بالاعتماد ................................................
 

   / / التاريــــخ :  

 ...........................................…جهــــة:ال اســم
 

 توقيع المخول بالاعتماد:................................................
 

   / /   التاريـــخ :

 الاعتماد

 

: مــــالـيةوزارة الــ غير موافق               موافق   

المنفذةالجهة
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المشروع طالبة الجهة

 

   الأولالجزء 
  

  الجهة طالبة المشروع 
  )17 –4 ةصفح (

  
  

  الجزء الثاني 
  

  الجهة المسؤولة عن تنفيذ المشروع 
  ) 20 – 18(صفحة 

  
  

  الجزء الثالث
  

  الجهات المرتبطة بتنفيذ المشروع 
  ) 28 - 21(صفحة 

  المحتـويــــــــــــات        
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 :  ت الأساسيــــة للمشــــروع االبيان
   أولا 

 

 
  

 
مبررات وجـــدوى المشـــــروع   :     اثاني

  
 

لمشــــروع ت امكونـا :    ثالثا
  
 

سعة المشروع بطاقته القصوى  :    رابعا
  
 

التكالـيف الاستثماريـة :    اخامس
  
 

 الخدمة التشغيل عند دخول المشروعتكاليف  :    سادسا
  
 

    
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
 

 الجزء الأول
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 .......................................................... الجهة الطالبة للمشروع -1
 
 ........................................................... القطـــــــــــــــــــــــــــاع -2
 
 ::.........................................................روعللمشالجهة المنفذة  -3
 
 :..........................................................موقــع المشـــــــــــروع -4

 
  المنطقة :.................................  ...........................  المحافظة :

  
  .2كم     -   2) م      (      مساحـــــــــــــة الموقـــــــــــــــــــع :

  
  . 2) م      المساحــــــة الكليــة للمبانـــــــــــــي : (  

  
  2) م      المساحة الكلية لباقي الأعمال الإنشائية : (      
  أماكن الانتظار) –الطرق  –(الحدائق      

  
  
  ألف دينار                 التكاليف الكلية   -5
  
  
  
 شهـــــــــر             فترة إنجاز المشروع   -6
  

  

  )     /  /  (  إلى    )    /  /    من (     
  
  

  :  طبيعة المشروع -7
  

 جديد   إحلال وتجديد  توسعة   استكمال
 

  
  

 أولا
 

 البيانات الأساسية للمشروع
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  (أ) لتوفير خدمات (  منتجات ) جديدة  غير متوفرة:
  
  
  
  

  (ب) لمواجهة قصور حالي في الخدمة ( المنتجات ) : 
  
  
  
  
  (ج) لمواجهة طلب متوقع في المستقبل: 
  
  
  
  

  (د) لتحقيق التوازن الخدمي بين المناطق  المختلفة :
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

   

 ثانيا

المشروعمبررات وجدوى   

مبررات طلب المشروع - 1 	
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  الاقتصاديـة : –أ 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
  
  الاجتماعية : -ب
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 البيئيـــــــة :-ج 
 
 
 
 
  
  
  

أهداف المشروع - 2 	
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 (أ) الاستفادة المباشرة  ( الفئة وحجمها ونسبتها التقديرية ):

  
-  
  
  
-  
  
  
-  
  
  
-  
  
  
  

  ) : التقديرية(ب) الاستفادة غير المباشرة ( الفئة وحجمها ونسبتها 
  
-  
  
  
-  
  
  
-  
  
  
-  
  
  
  
  
  

الفئات المستفيدة من المشروع ( حالياً ومستقبلاً ) - 3
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  الاقتصادية :

-  
  
- 
 

‐ 
 

‐ 
 

  الاجتماعية:‐
-  
  
- 
 

‐ 
 

‐ 
 
 

  البيئية ‐
-  
  
- 
 

‐ 
 

‐ 
 

  أخرى ‐
-  
  
- 
 

‐ 
  

 ( أ) الآثار الإيجابية :

الآثار الإيجابية والسلبية المترتبة على المشروع - 4 	
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  الاقتصادية :
-  
  
- 
 

‐ 
 

‐ 
  
  
  
  

  الاجتماعية :
-  
  
- 
 

‐ 
 

‐ 
  

  البيئية 
-  
  
- 
 

‐ 
 

‐ 
 

‐ 
  

  أخرى 
-  
  
‐ 
 

‐ 
 

   

 السلبية الآثار(ب) 
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  وتكلفتها التقديرية(ج) ما هي الخطوات اللازمة لعلاج الآثار السلبية 

  
-  
  
-  
  
-  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
  تذكر البدائل الأخرى لتحقيق الأهداف المطلوبة إذا رفض المشروع : -
  
-  
  
-  
  
-  
  
-  
  
-  
  
  
  

  البدائل الأخرى -5
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  ( يرفق أي رسم أو تصميم أو خرائط للمشروع إن وجدت ) :توصيف كامل للمشروع  -1
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  بيانات مكملة لمكونات المشروع : -2

  
 يذكر ما إذا كان  المشروع سيقام مع مشروع آخر أو عدة مشاريع أخــرى     [) أ (

  ](سواء لنفس الجهة أو لجهة أخرى ) على نفس الموقع ومدى ارتباط خدمات
  
  

 إذا كان  المشروع سيتم تنفيذه على مراحل متعددة . توضح المراحل مع    [(ب)
  ]تحديد تكلفة ومكونات كل مرحلة      

  
  

 تذكر المشاريع الأخرى ، التي يترتب على تنفيذ هذا المشروع ضرورة   [(ج ) 
  ]تنفيذها ، لاستكمال مقومات خدماته   
  
  
  
 
 

 ثالثا

 مكونات المشروع
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  توضح الطاقة القصوى للمشروع عند دخوله الخدمة :) 1(
  
-  
  
  
-  
  
  
-  
  
  
  
  
  
وسѧѧѧعة كل    اذا كان المشѧѧѧروع يمر بعدة مراحل قبل بلوغ طاقته القصѧѧѧوى ، توضѧѧѧح تاريخ )2(

   مرحلة
  

-  
  
  
-  
  
  
-  
  
  
-  
  

 رابعا

 سعة المشروع بطاقته القصوى
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  التكاليف الكلية للمشروع :*   -1
  

  ) 1جدول  رقم  ( 
  

 التكاليف الكلية دينار ) بالآلف(توزيع الإنفاق على سنوات الخطة 

المتبقيالمبلغ  **      
 بيان   القيمة 

7  6  5  4 3   2 1 
                 

            
 

  
أتعاب اسѧѧѧѧѧѧѧتشѧѧѧѧѧѧѧارية للدراسѧѧѧѧѧѧѧة

 والتصميم
                 
                 
 أعمال مدنية وإنشائية                
                 
                 
  المعدات والتجهيزات               
                 
                 
  تكلفة الأعمال الإشرافية                
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
               

 التكاليف إجمالي
               

  
  ) 19*    ( تدرج التكلفة الكلية للمشروع المقدرة من قبل الجهة المنفذة وطبقا لما هو وارد في صفحة 

   ) لبيان إجمالي الإنفاق خلال سنوات الخطة 6** في حالة استخدام الاستمارة لمشروعات الخطط الخمسية تستخدم الخانة (
  
  
  
  
  
 

 خامسا

 التكاليف الاستثمارية
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  مصادر تمويل المشروع :  -2
  

  
  %  مبلغ ..................................نسبة .............   الميزانيــة العامـــة  -
  
  
  %  غ ..................................نسبة .............ــمبل تمويــــــل ذاتــــي -
  
  
  %  مبلغ ..................................نسبة .............ي ع الخارجامن القط -
  
  
  %  غ ..................................نسبة .............ــمبل ادر أخـــرىــمص -
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)2جدول رقم (  
  

 تكاليف التشغيل حسب السنوات (بالالف دينار )
 التكاليف البيان

 1 2 3 4 5 الجملة

            

  الجاري الإنفاقأ) (

  لقوى العاملة ا

  لمستلزمات السلعية ا

 لصيانة البسيطة ا

 الجاري الإنفاقجملة             

 الاستثماري الإنفاق(ب)             

            
 وسائل النقل والمعدات والتجهيزات  
  
  لصيانة الدورية ا 

 
 الاستثماري الإنفاقجملة             

 إجمالي التكاليف            
  

  *  قوة العمل المطلوبة هي القوة المطلوب إضافتها إلى القوى العاملة المتوفرة لدى الجهة 
  .     * تحسب طاقة التشغيل كاملة اعتبارا من السنة المالية        /          

  .     )      20(يؤخذ في الاعتبار تاريخ دخول المشروع الخدمة الوارد في صفحة    

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 سادسا

 تكاليف التشغيل عند دخول المشروع الخدمة
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  )3جدول رقم (

  
  التكاليف السنوية

 (ألف د.ك )
 العدد  الوظيفة  المجموعات المهنية  الرمز

  

 

  

 

  

 

  

  الأطباء والعلميون

  المهندسون

  والقانونيون والمحاسبونالاقتصاديون 

  المدرسون

  المديرون والمشرفون 

 الأدباء والفنانون والاجتماعيون

  

  رجال الأعمال

  الفنيون في الهندسة 

  الفنيون في الطب والعلوم 

  

  الكتبة ورجال المطافئ والشرطة 

  العمال الحرفيون في الإنتاج 

  

  العمال نصف المهرة في الإنتاج

  عمال الخدمات وعمال الزراعة 

  

 العمال العاديون

  

  ) 1 -( أ

  ) 2 -( أ

  ) 3 -( أ

  ) 4 -( أ

  ) 5 -( أ

  ) 6 -( أ

  

  ) 1 -(ب

  ) 2 -(ب

  ) 3 -(ب

  

  ) 1 -(ج

  ) 2 -(ج

  

  )1 -( د

  )2 -( د

  

  هـ ) (

 

        
  إجمالي تكاليف العمالة السنوية 

 

  
 

  
  
  
  

 العمالة اللازمة لتشغيل المشروع
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  اسم الجهة : ...................................................
  
  

 التكاليــــف الكليــــة للمشــــــــــــــــــروع   -1
  
  
  
  
 
 بنود التكاليف الكلية موزعة على السنوات   -2

  
  
  
  
 

 فترة إنجاز المـــشروع  -3
  
  
 
 

 الجزء الثاني

 التنفيذالجهة المسئولة عن 
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 التكاليف الكلية للمشروع :  -1
  
  استشارية للدراسة والتصميم         مبلغ ........................بنسبة ........% أتعاب  -
  
  أعمـــال مدنية  وإنشائـــيـــــــــــــة         مبلغ .........................بنسبة........%  -
  
  ...بنسبة ........%المعــــــــــــدات والتجهيــــــــزات         مبلغ ......................  -
  
  مبلغ ..........................بنسبة........%           الإشرافية          الأعمالتكلفة   -
 

  

  %100بنسبة  ..................      التكاليف الكلية                مبلغ إجمالي  
 
 
  
  

  بنود التكاليف الكلية موزعة على السنوات -2
  

 جملة  إشراف  معدات وتجهيزات وإنشائيةمدنية  دراسة وتصميم  السنة
         

 الأولىالسنة 

           السنة الثانية

           السنة الثالثة

           السنة الرابعة

           السنة الخامسة

          
 

  الإجمالي
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  ) 4جدول  رقم ( 
  

   المشروع إنجازفترة  -3
  

  الفتـــــــرة
 (شهر)

 التاريخ  المرحلة

    
 من                     إلى

  
 الدراسة الأولية 

  
  (أ)
  
 

  من                     إلى  التصميـــــــــم  (ب)
  
 

  من                     إلى الإعلان والتعاقد  (ج)
  
 

  من                     إلى  مرحلة التنفيذ   (د)
  
 

  
  

    الإجمالي
 
  
  
  
  
  

  /  /    لدخول المشروع الخدمة   :  التاريخ  المتوقع
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أولا  :         بلديــــــــــــــــــــــة الكويــــــــــــــــــــــــــــت    
  
 

  وزارة الأشغــــــــال العامـــــــــــــــــــــــــــة         ثانيـــا  :
  
 

 ثالثــــا  :        وزارة الكهربـــــــــــــــاء والمــــــــــــــــــــاء
  
 

 رابعــا  :        وزارة المواصــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــلات
  
 

وزارة النفـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــط        خامسا  :  
  
 

 سادسا  :        الهيئـــــــــــــة العامـــــــــــــة للبيئـــــــــــــــة
  
  

  سابعا  :        الهيئة العامة لشئون الزراعة والثروة السمكية
  
  

 الجزء الثالث

 الجهات المرتبطة بتنفيذ المشروع
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  عوائق عليه
 

 غير متوفر متوفر  توفر الموقع ؟ -1

  غير ملائم
 

ملائم   ملائمة الموقع ؟ -2

  )    /  /  تاريخ تخصيص وتسليم الموقع  : (   -3
  
  

  ملاحظات :
  
-  
  
-  
  
-  
  

يمكن توفيرها حسب  التي* في حالة عدم ملائمة أو توفر الموقع المطلوب تبين المواقع البديلة 
  الأولويات التالية :

  
  : المنطقة    : المحافظة  -
  : المنطقة   : المحافظة  -
  : المنطقة   : المحافظة  -
  : المنطقة   : المحافظة  -
  : المنطقة   : المحافظة  -
  المنطقة  :     - المحافظة  :

  
  
  بيانات عن الموقع     -4
  
-  
  
-  

 أولا : بلدية الكويت 
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 غير متوفر متوفر توفر الطرق الكافية :  -1
  
  

  : الأسباب والملاحظات  (ا)
  
-  
  
-  
  
-  
  

  )  /  /    اقرب تاريخ لتوفير الطرق المطلوبة للمشروع (   (ب)
  
  

 غير ممكن       ممكن     إمكانية ربط المشروع بالمجاري وملائمة السعة: -2
  

   الأسباب والملاحظات  (أ) 
  
-  
  
-  
  
-  
  

  )   /  /  المجارى للمشروع (  (ب)أقرب تاريخ لتوفير ربط 
  
  
  ملاحظات : -3
  
-  
  
-  

ثانيا : وزارة الأشغال العامة :
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  إمكانية توفر الاحتياجات لتشغيل المشروع في التاريخ المقرر :   -1
  
  

  غير ممكن 
  
 

ممكن   الكهرباء :

 غير ممكن ممكن   المـــــاء :
      

  
  
  
  
  
  أقر ب تاريخ لتوفير الاحتياجات ( في حالة عدم الإمكانية )    -2
  
  

  )    /  /  (  الكهرباء  :
  
  

  )    /  /  (  المــــاء  : 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 ثالثا : وزارة الكهرباء والماء:
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   إمكانية توفير احتياجات المشروع من خدمات الوزارة  في التاريخ المطلوب    -1
  
  

  غير ممكن         ممكن 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 رابعا : وزارة المواصلات
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   ملائمة الموقع وعدم تعارضه مع المشاريع النفطية   -1
  
  
  

  غير ملائم         ملائم 
  
  
  

  أسباب عدم الملائمة :
  
-  
  
  
-  
  
  
-  
  
  
-  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 خامسا : وزارة النفـــط :
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 تنفيذ المشروع. هل هناك تأثير سلبي على البيئة نتيجة   -1
  

        لا        نعم 
  
  
  في حالة وجود آثار سلبية تبين:   -2
  

  -  
  

  -  
  

  -  
  

  -  
  
  في حالة وجود تأثير سلبي على البيئة ما هي المقترحات لتلافي هذه الآثار:   -3
  

 السلبية . اقتراح تعديلات أ وإضافات على المشروع لتلافي الآثار  ‐أ
 

 آخر .إلغاء المشروع واستبداله بمشروع   ‐ب
 

  عدم إقامة أي  مشروعات في المنطقة   ‐ج
  

  أخرى ( تذكر ).   ‐د
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  سادسا : الهيئة العامة للبيئة
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  موافقة الهيئة العامة للزراعة والثروة السمكية على إقامة المشروع في الموقع المقترح  -
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

   

 سابعا : الهيئة العامة لشئون الزراعة والثروة السمكية



33 
 

 
 إجراءات العمل

 
  ) 2الاجراء رقم (   البǻان  مسلسل

  مرحلة تنفیذ المیزانǻة
  

  مراقǼة الصرف من الاعتمادات المالǽة المخصصة للجهة الحȞومǽة   الهدف   1
 مراقǼة الجهات الملحقة – میزانǽات الوزارات والإدارات الحȞومǽةمراقǼة  – الجهة الحȞومǽة  ةالمسؤولǽمجالات   2
  لا یوجد  النماذج المستخدمة  3
والصادر بها قانون او مرسوم مجلس الامة . المیزانǽة المعتمدة: المیزانǽة المعتمدة من 1  المصطلحات المستخدمة   4

  والتعاقد على اعمالها المختلفة  ها للجهة الحȞومǽة للبدء في تنفیذǼقانون 
 عǼارة عن نظام آلى خاص بوزارة المالǽة لمتاǼعة ) IFSالأنظمة المالǽة المتكاملة ( . 2

  حالة الصرف اول Ǽأول ومعالجة الأخطاء ان وجدت .
 لمتاǼعة تنفیذ المیزانǽة Ǽعد صدور القانون  –. نظام مالǽة الحȞومǽة ( اوراكل ) 3

 مرحلة متاǼعة تنفیذ المیزانǽة   الاجراء Ǽالتفصیل   5
تقوم الإدارة بإǼلاغ الجهة الحȞومǽة Ǽالاعتمادات النهائǽة المخصصة للصرف  .1

على Ȟل من مشارȄعها المعتمدة واعمال الصǽانة الخاصة بها Ǽعد اصدار قانون 
مرفǼ Șه نسخة من قواعد تنفیذ المیزانǽة  رسميجب Ȟتاب و Ǽمرȃط المیزانǽة 

 متضمنة Ȟافة الإجراءات الواجب اتǼاعها عند الصرف .
Ȟل من او Ȟلما دعت الحاجة اثناء التنفیذ من خلال  الیوميمتاǼعة الصرف  .2

 .نظام مالǽة الحȞومة  –)  IFSالأنظمة المالǽة المتكاملة ( 
 من الكتب الواردة لبǽان مدȐ احتǽاجها من تلك الطلǼات . الجهةدراسة طلǼات  .3
اعداد المذȞرة اللازمة ان لزم الامر لعرضها على مدیر الإدارة Ǽموجب  .4

ان Ȟان هناك ما ǽستدعى ذلك صلاحǽاته المخولة الǽه ومن ثم الوȞیل المساعد 
 اǽة ملاحظات . لإبداء

 .اصدار Ȟتاب للجهة Ǽما اسفرت عنة الدراسة  .5
  . اتخاذهالذȐ تم  ǼالإجراءمتاǼعة الجهة  .6

) لسنة  2رقم (  شروȋ التعدیل بین اعتمادات المیزانǽةتعمǽم  –قواعد تنفیذ المیزانǽة   المرجع  6
  Ǽشأن شروȋ التعدیل بین اعتمادات المیزانǽة في الجهات الحȞومǽة  1992

  22482279 – 22482281 – 22482214 – 22482260  الدعم والمساندة  7
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  إجراءات العمل
  ) 3الاجراء رقم (   البǻان  مسلسل

  مرحلة الاقفال
  

ǽة مصروفاتها تمهیدا وتسو في نهاǽة السنة المالǽة المساهمة في اقفال حساǼات الجهات الحȞومǽة   الهدف   1
  لاصدار الحساب الختامي 

 مراقǼة الجهات الملحقة – مراقǼة میزانǽات الوزارات والإدارات الحȞومǽة  ةالمسؤولǽمجالات   2
  لا یوجد  النماذج المستخدة  3
من مجلس الامة للجهة الحȞومǽة للبدء في تنفیذ هي المیزانǽة المعتمدة  :المیزانǽة المعتمدة   المصطلحات المستخدمة   4

  میزانیتها والتعاقد على اعمالها المختلفة . 
 مرحلة الاقفال   الاجراء Ǽالتفصیل   5

صدار التعمǽم الخاص مع الجهة المختصة واǼلاغها Ǽالملاحظات لاالتعاون  .1
 السنة المالǽة . بإقفال

المنجزة خلال السنة  Ǽالأعمالتلقى طلǼات الجهات بتحمیل مصروفات المیزانǽة  .2
 . 31/  3المالǽة ولم یتسنى لها صرف قǽمتها قبل انتهاء السنة المالǽة في 

الحȞومǽة بتعلǽة المǼالغ المستحقة عن انجاز اعمال تخص  الجهةدراسة طلǼات  .3
 قفال .السنة المالǽة موضوع الا

 اصدار Ȟتاب للجهة Ǽما اسفرت عنة الدراسة . .4
  . اتخاذهالذȐ تم  ǼالإجراءمتاǼعة الجهة  .5

) 3و تعديله رقم ( 2000) لسنة 4ملحق للتعميم رقم ( 2007) لسنة 1تعميم رقم (  المرجع  6
بشأن القواعد والإجراءات اللازمة لإقفال الحسابات وإعداد الحساب  2001لسنة 

 الختامي للجهات الحكومية
  22482279 – 22482281 – 22482214 – 22482260 الدعم والمساندة  7
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  إجراءات العمل
  ) 4الاجراء رقم (   البǻان  مسلسل

   الحȜومǻة والعمل على تذلیلهادراسة معوقات الجهات 
  تحول دون تنفیذ میزانیتها ǼشȞل سلǽم  تذلیل العقǼات امام الجهات الحȞومǽة واǽه معوقات  الهدف   1
2  ǽة   ةمجالات المسؤولǼةمراقǽومȞات الوزارات والإدارات الحǽة الجهات الملحقة – میزانǼمراق 
  لا یوجد  النماذج المستخدة  3
  المیزانǽة المعتمدة هي المیزانǽة المعتمدة من مجلس الامة للجهة الحȞومǽة .   المصطلحات المستخدمة   4
 . ǼأȐ معوقات قد تحول دون تنفیذ میزانیتهاتلقى طلǼات الجهات  .1  الاجراء Ǽالتفصیل   5

 Ǽالمعوق الذȐ تواجهه دراسة طلǼات الجهة الحȞومǽة  .2
 .Ǽالإجراء المناسب اصدار Ȟتاب للجهة Ǽما اسفرت عنة الدراسة  .3
  متاǼعة الجهة Ǽالإجراء الذȐ تم اتخاذه . .4

   لا یوجد   المرجع  6
 22482279 – 22482281 – 22482214 – 22482260 الدعم والمساندة  7
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   إجراءات العمل 
  ) 5الاجراء رقم (   البǻان  مسلسل

ع قوانین یتقدم بها أعضاء Ȃر امش وأȏدراسة طلǺات مجلس الامة 
  مجلس الامة 

  مجلس الامة ودراسة مقترحات الاعضاء  تاستفساراالرد على   الهدف   1
2  ǽة  ةمجالات المسؤولǽومȞات الوزارات والإدارات الحǽة میزانǼة الجهات الملحقة – مراقǼمراق 
  لا یوجد  ةمالنماذج المستخد  3
  لا یوجد  المصطلحات المستخدمة   4
الأعضاء مجلس الامة واȑ من مشارȄع القوانین التي یتقدم بها تلقى طلǼات  .1  الاجراء Ǽالتفصیل   5

 . الرأȑ لإبداء
  الاستفسارات ومشارȄع القوانین .دراسة  .2
 . Ǽالرأȑ المالي والفنياصدار Ȟتاب  .3

 
  لا یوجد    المرجع  6
 22482279 – 22482281 – 22482214 – 22482260 الدعم والمساندة  7

  
  
  
  
  
  
  
  
  


