
 والمتابعت التخطيط مهام و اختصاصاث إدارة 
 

 

 : التاليت التىظيميت الىحذاث مه والمتابعت التخطيط إدارةتتكىن 
 

 

 : التخطيط مراقبت:  أولًا

 

 والبرامج. الخطط قسم [ 1

  . الاستراتيجي التخطيط قسم [ 2

 

 : التخطيطي والذعم والبحىث المتابعت مراقبت:  ثاويا

 

 المتابعت. قسم [ 1

 .التخطيطي الذعم و البحىث قسم [ 2

 

 .الجىدة مراقبت: ثالثا

 

 

 تختص إدارة التخطيط والمتابعت والىحذاث التىظيميت التابعت لها بالتالي :  

 
 

  : إدارة التخطيط والمتابعت:أولًا
 

ايوشازة بايتعاوٕ َع نافة  اضتراتيذيةتٓطيل وتودي٘ دٗود إعداد وتطبيل  ص1

قطاعات ايوشازة ، والجٗات المتدصصة والمعٓية خازز ايوشازة ، وتكديِ ايتكازيس 

 الخاصة بتكييُٗا وَتابعتٗا .

تٓطيل وتودي٘ دٗود إعداد خطط وبساَر ايوشازة َتوضطة الأدٌ وايطٓوية  ص2

ة ايدوية والمستبطة بسؤي ،الاضتراتيذيةوفل زؤية ايوشازة وزضايتٗا وأٖدافٗا 

بايتعاوٕ َع  الحهوَية،وخطط ايتُٓية َتوضطة الأدٌ وايطٓوية وبساَر ايعٌُ 

 الأَاْة ايعاَة يًُذًظ الأعًى يًتدطيط وايتُٓية .

وإعداد وتكديِ تكازيس المتابعة الخاصة بخطط  ايتدطيطية،تطويس ْعِ المتابعة  ص3

يعاَة يًُذًظ الأعًى ويلأَاْة ا بايوشازة،وبساَر وَشسوعات ايوشازة لمتدر ايكساز 

 وايتُٓية.يًتدطيط 



إعداد ايدزاضات وايبشوخ ايلاشَة يدعِ ْشاط ايتدطيط والمتابعة بايوشازة  ص4

بايتعاوٕ َع قطاعات ايوشازة ، والجٗات الاضتشازية والمتدصصة بايدوية وخازدٗا 

  . 

تكديِ نافة أشهاٍ ايدعِ ايفني ايتدطيطي يكطاعات ايوشازة المدتًفة بما يهفٌ  ص5

 الأداء.وتحطين نفاءة ايعٌُ ودودة  بايوشازة،نفاءة أْشطة ايتدطيط والمتابعة 

 ْعِ المعًوَات وقواعد ايبياْات المحترفة وتطويستُٓية ايهوادز ايتدطيطية  ص6

والأدية ايتدطيطية وغيرٖا َٔ ايٓعِ والأدوات ايلاشَة يدعِ ْشاط ايتدطيط 

   بايوشازة.والمتابعة 

وتمجيٌ  ايدوية،تطويس ايعلاقات َع الأدٗصة والمٓعُات المعٓية داخٌ وخازز  ص7

 يديٗا.ايوشازة 

 

 

 
 

 مراقبت التخطيط :  ثاويا:
 

 بايوشازة الاضتراتيذيعُاٍ ايفٓية الخاصة بٓشاط ايتدطيط المشازنة في المٗاّ والأ ص1

 ايوشازة .  اتدازإطساف المعٓية ببايتعاوٕ َع الأ

بايوشازة  الاضتراتيذيبًوزة المكترسات والخطط سوٍ تطويس ْشاط ايتدطيط  ص2

 عًى . دازية الأوَٓاقشتٗا َع المطتويات الإ

دٌ وايطٓوية ايتشغيًية عداد ايبراَر والخطط َتوضطة الأإالمطاُٖة في َٗاّ  ص3

ايوشازة ، والجٗات المعٓية خازز  اتدازإيًوشازة بايتعاوٕ َع ايوسدات ايتٓعيُية ب

 ايوشازة .

ضاييب وضع الخطط وايبراَر بايوشازة أييات وآتكديِ َكترسات يتطويس ْعِ و ص4

  ايتدطيطي.بايتعاوٕ َع َساقبة المتابعة وايبشوخ وايدعِ 

داء وضع ضياضات وتكديِ َكترسات سوٍ تطويس بيئة وْعِ ايعٌُ ودودة الأ ص5

 الأعًى.دازية وَٓاقشتٗا َع المطتويات الإ

َٔ في لداٍ ايتدطيط طاز ْطام عٌُ المساقبة إو تهًيفات في أية َٗاّ أايكياّ ب ص6

 داْب ايسئيظ المباشس . 

 



 

 قسم الخطط والبرامج : -ا
 

 

َتوضطة الأدٌ وايطٓوية ايتشغيًية يًوشازة  إعداد الخطط وايبراَر وايطياضات ص1

 .  الاضتراتيذيةبايتعاوٕ َع ايكطاعات المدتًفة ، في ضوء زؤية ايوشازة وأٖدافٗا 

يخص وشازة المايية في بساَر ايعٌُ الحهوَية وخطط ايتُٓية َتوضطة  تٓطيل َا ص2

بايتعاوٕ َع ايكطاعات المدتًفة والأَاْة ايعاَة يًُذًظ  بايدوية،الأدٌ وايطٓوية 

 ايتُٓية. والأعًى يًتدطيط 

يًٓشاط ايتدطيطي َٔ سيح الأدوات  المطتُسس سوٍ ايتطوي تكديِ َكترسات ص3

، وزفعٗا إلى الإدازة ايعًيا  وايهوادز ايبشسية المتدصصة وايُٓاذزوالأضاييب وايٓعِ 

 بايوشازة .

تطويس ْعِ المعًوَات وقواعد ايبياْات ايتدطيطية ايلاشَة يدعِ ْشاط  ص4

 بايوشازة.ايتدطيط 

دزاضة وتحًيٌ المشهلات وايتشديات ايتي تواد٘ ايٓشاط ايتدطيطي ، وزفع تكازيس  ص5

 ع َكترسات يًتعاٌَ َعٗا .بشأْٗا إلى الإدازة ايعًيا َ

َتابعة ايتطوزات ايتدطيطية في الجٗات والأدٗصة المٓاظسة عًى المطتويين  ص6

 ايعالمي. والإقًيُي 

 

 قسم التخطيط الإستراتيجي :-ب
 

طويًة الأدٌ  الاضتراتيذيةتٓطيل الجٗود ، وتوفير الموازد ايلاشَة لإعداد وَتابعة  ص1

يًوشازة ، بايتٓطيل َع قطاعات ايوشازة والجٗات الاضتشازية والمعٓية بايدوية 

 وخازدٗا . 

إلى خطط وبساَر عًى  الاضتراتيذيةايعٌُ عًى تحويٌ زؤية ايوشازة وأٖدافٗا  ص2

الأدٌ المتوضط وايكصير بايتعاوٕ َع قطِ الخطط وايبراَر ، ونافة قطاعات 

 وإدازات ايوشازة .

داخٌ ايوشازة بايتعاوٕ َع  الاضتراتيذيتُٓية الموازد ايبشسية في لداٍ ايتدطيط  ص3

 إدازة ايتدزيب . 

بايتعاوٕ َع  الاضتراتيذيتطويس ايٓعِ الآيية المٓاضبة يدعِ ْشاط ايتدطيط  ص4

 إدازة َسنص المعًوَات.



 اضتراتيذيةالمتابعة ايدوزية سوٍ ايتكدّ في تٓفير  إعداد تكازيس فيالمشازنة  ص5

 ايوشازة بايتعاوٕ َع قطِ المتابعة ، وزفعٗا إلى َتدر ايكساز.

تكديِ َكترسات سوٍ ضبٌ تفعيٌ أو تطويس أْشطة وأدوات وآييات ايتدطيط  ص6

 ، وزفعٗا إلى الإدازة ايعًيا بايوشازة .  الاضتراتيذي
 

َتابعة الخبرات المحًية والإقًيُية وايعالمية ذات ايعلاقة في لداٍ ايتدطيط  ص7

، وتوثيل ايعلاقات َع الأدٗصة والمٓعُات المعٓية ب٘ داخٌ ايدوية  الاضتراتيذي

 وخازدٗا .

 

 مراقبت المتابعت والبحىث والذعم التخطيطي :  ثالثا:
 

المٗاّ المتعًكة بمتابعة الخطط وبساَر ايعٌُ والمشسوعات الخاصة بايوشازة  َباشسة ص1

بايتعاوٕ َع  ايتُٓية،بما فيٗا َشسوعات ايوشازة ببراَر ايعٌُ الحهوَية وخطط 

  بايوشازة.دازات المعٓية َساقبة ايتدطيط ونافة الإ

ايبراَر وضاييب والمؤشسات وايُٓاذز الخاصة بمتابعة الخطط تطويس ايٓعِ والأ ص2

  المباشس.لى ايسئيظ إَكترسات سوٍ ذيو  وزفع

وتٓفير َشسوعات بحجية يدعِ ايٓشاط ايتدطيطي وْشاط المتابعة بود٘  اختياز ص3

 دازات المعٓية بايوشازة .ايبشجية يًكطاعات والإ الاستياداتوتًبية  عاّ،

دازات المعٓية بايوشازة بما يطاِٖ في زفع تكديِ نافة صوز ايدعِ ايتدطيطي يلإ ص4

 ْشطة وضع ايتدطيط وايبراَر وَتابعتٗا بايوشازة بود٘ عاّ . أنفاءة 

عداد المكترسات ايتي تطاِٖ في تطويس وتحديح ْعِ ايعٌُ وَٓاقشتٗا َع إ ص5

  الأعًى.دازية المطتويات الإ
 

 المتابعت:قسم  - أ
 

 اضتراتيذيةوضع وتطبيل ايٓعِ وايُٓاذز والمؤشسات ايلاشَة لمتابعة تطبيل  ص1

ايوشازة ، والخطط ايتشغيًية ايطٓوية ، أو الخطط وايبراَر َتوضطة الأدٌ 

 وزفع تكازيس بشأْٗا إلى الإدازة ايعًيا . 

 

 



 

تكازيس المتابعة ايدوزية فيُا يخص وشازة المايية ببراَر ايعٌُ الحهوَية  إعداد ص2

بايتٓطيل َع الأَاْة ايعاَة  وايطٓوية،وخطط ايتُٓية َتوضطة الأدٌ 

 وايتُٓية.يًُذًظ الأعًى يًتدطيط 

وضع ضياضات يتُٓية ايهوادز ايبشسية المحترفة في لداٍ َتابعة الخطط  ص3

بايتعاوٕ َع إدازة ايتدزيب  ايعالمية،وايٓعِ وايبراَر وفل أسدخ المؤشسات 

 بايوشازة .

تكديِ َكترسات إلى الإدازة ايعًيا سوٍ تطويس ْعِ وآييات وَؤشسات المتابعة  ص4

ايتدطيطية بايتعاوٕ َع الأقطاّ الأخسى بإدازة ايتدطيط والمتابعة ، وقطاعات 

 وإدازات ايوشازة المدتًفة .

ية في لداٍ َتابعة الخطط وايبراَر فى َتابعة ايتطوزات الإقًيُية وايعالم ص5

 الجٗات الحهوَية لاضتدلاص الخبرات المٓاضبة يًوشازة .

داخٌ  وايتعاوٕ المشترى َع الجٗات والمٓعُات ذات ايعلاقة توثيل ايعلاقات ص6

 ايهويت.وخازز دوية 

 

 قسم البحىث والذعم التخطيطي : -ب
 

ايدزاضات وايبشوخ الأضاضية ايلاشَة يدعِ ْشاط ايتدطيط والمتابعة  إدساء ص1

 بما فيٗا ايدويية المتدصصة، والاضتشازيةبايوشازة بايتعاوٕ َع المسانص ايعًُية 

 ايهويت.داخٌ وخازز 

 أية دزاضات أو بحوخ يهًف بٗا ايكطِ َٔ داْب الإدازة ايعًيا بايوشازة . إعداد ص2

المشازنة َع قطاعات وإدازات ايوشازة المدتًفة في إعداد ايدزاضات وايبشوخ ايتي  ص3

 بايوشازة.وتطاِٖ في زفع نفاءة الأداء  لذددة،تعالج َشهلات ْوعية 

تكديِ نافة صوز وأشهاٍ ايدعِ ايفني ايتدطيطي يكطاعات وإدازات ايوشازة  ص4

 ية وَتابعتٗا بايوشازة .المدتًفة بما يطاِٖ في زفع نفاءة إعداد الخطط ايتشغيً

 .بشوخ بايتعاوٕ َع إدازة ايتدزيبلداٍ ايدزاضات واي فيتُٓية ايهوادز ايبشسية  ص5
 

تطويس ايٓعِ الآيية وقواعد ايبياْات ايلاشَة لمطاْدة أْشطة ايدزاضات  ص6

 ايتدطيطي.وايبشوخ وايدعِ 



تكديِ المكترسات ايلاشَة يتطويس ْشاط ايتدطيط والمتابعة بايوشازة بايتعاوٕ  ص7

 المتابعة. وَع الأقطاّ الأخسى بإدازة ايتدطيط 
 

 رابعا : مراقبت الجىدة : 

 
 

لجودة بوشازة اتٓفير ضياضات وْعِ َطتكسة وعًُية وَتدزدة يتونيد  وضع و ص1

 المايية.

وضع ضياضات يتٗيئة قطاعات ايوشازة وايعاًَين بٗا يًتعاٌَ الإيجابي َع ضياضات  ص2

بما في ذيو ايتطويسات المطًوبة في الهيانٌ وايعًُيات والإدساءات  ،وْعِ الجودة 

 المتبعة بايوشازة .

تٓفير  وضع وتٓفير ايبراَر ايلاشَة يتُٓية ايهوادز ايبشسية ايلاشَة يوضع و ص3

 ايتدزيب.ضياضات وْعِ الجودة بايوشازة بايتعاوٕ َع إدازة 

تطويس ْعِ تكييِ الأداء ايفسدي والمؤضطي بايوشازة وفل َتطًبات الجودة  اقتراح ص4

  ايشاًَة.

ايتكييِ ايدوزي والمطتُس يطُإ تطبيل وصياْة ْعِ وَتطًبات تحطين الجودة  ص5

 .  الإدازة ايعًيا، وزفع َكترسات في ٖرا الخصوص إلى  بايوشازة

  بايوشازة.وضع بساَر يٓشس ضياضات وثكافة الجودة عًى نافة المطتويات  ص6

  بايوشازة.والخطط ايتٓفيرية يتونيد الجودة  الاضتراتيذيةَتابعة تٓفير الخطة  ص7
 

 

 


