
  
  
  

  وزارة المالية        
  إدارة شؤون التخزين العامة

  وحدة التطوير       
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  دليل 
  نظام المقايسات الآلي 

  بنظم إدارة المواد المتكاملة 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  :تعريف نظام المقايسات الآلي : أولا 
عـداد المقايسـات   أحد الأنظمة الفرعية لنظم إدارة المواد المتكاملة ، يختص بإ           

إعتمـادا علـى   ) وإجراء التعديلات عليها وإلغاؤها إذا تطلب الأمر ذلك ( المخزنية 
البيانات المتوفرة بالنظم الأخرى كنظام التوصيف والترميز ، نظام المخزون ونظـام  

  .المشتريات 
  
  

  :مكونات نظام المقايسات الآلي : ثانيا 
  :مجموعة النظم الفرعية التالية  يتكون نظام المقايسات الآلي من        
  .نظام معالجة الملفات  -1        

يختص بإجراء العمليات والمعادلات الحسابية للبيانات المتوفرة من خلال                   
نظـام    -نظـام المخـزون    –نظام التوصـيف والترميـز   ( النظـم الأخرى 

من خلال مجموعة الشاشات  وتلك التي تسجيلها بنظام المقايسات) المشتريات 
الخاصة بمعالجة الملفات وذلك بهدف إعداد المقايسـة والعمليـات الأخـرى    

  المتعلقة بها    
تعديل المقايسة ، إعادة الربط ، إعداد المقايسة بعـد الإعتمـاد   : مثال ذلك (             

  ) .        النهائي 
  .نظام الإستفسارات  -2        

يختص بإتاحة الإستفسار عن أي بيان من بيانات المقايسات وتقديم إجابات                 
فورية عنها على الشاشة بشكل يخدم كل من المستخدم في الجهة الحكوميـة  

  .والباحث المختص في وزارة المالية 
  .نظام التقارير  -3        

 ـ                    ك لأغـراض  يختص بإعداد وإصدار مجموعة الكشـوف والتقـارير وذل
  .المراجعة والتعديل والدراسة 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

المفاهيم المستخدمة في تسجيل بيانات نظام المقايسات الآلـي والرمـوز   : ثالثا 
  :الدالة عليها 

  
   -: رمز نوع المستحقين -1

  .غير  موظفين / للأغذية موظفين / ـ رمز بيان  ما إذا كان المستحقين للملابس      
  .لغير الموظفين  Gللموظفين والرمز   Eالرمز ـ يتم تسجيل      

  
  : الفئة المستحقة/ رمز الوظيفة  -2

الفئـات حســب نـوع    / الفئة المستحقة ضـمن جـدول الوظـائف    / ـ رقـم تسلسل الوظيفة      
  ) .غير موظفين / موظفين ( المستحقيـن 

  .حقول رقمية  4الفئة من / ـ يتكون رمز الوظيفة      
  
  :المقايسة  رمز نطاق -3

  .رمز تحديد نوعية المواد التي تنتمي لها مواد النوع المراد إعداد مقايسة لها       
  
  :رمز طريقة الإعداد  -4

لكل مادة على حدة بشكل فوري على الشاشة أو لكل المواد ( ـ رمز تحديد طريقة إعداد المقايسة      
  ) اية اليوم في البند الحسابي وإعداد تقرير بها وإصداره في نه

  . للطريقة الثانية   Bللطريقة الأولى والرمز    Oـ يتم تسجيل الرمز     
  
  :رمز التسجيل  -5

بنظام المقايســات الآلي ) الكمية المطلوبة وسعر الوحدة ( ـ رمز المواد المراد تسجيل بياناتها      
  ) . مواد جديدة / سة مواد لم تتحرك بالصرف خلال السنة السابقة لسنة إعداد المقاي( 

  . للمواد الجديدة    Nللمواد التي لم تتحرك بالصرف والرمز     Sـ يتم تسجيل الرمز     
  
  : الفئة المستحقة/ مسمى الوظيفة  -6

  .للأغذية ويكون ذلك باللغة العربية / الفئة المستحقة للملابس / إسم الوظيفة       
  
  :البند الحسابي  -7

  .المواد الخاصة بالمقايسة / الحسابي الذي تربط عليه المادة رقم البند      
  

  :العدد الفعلي  -8
  .فئة لسنة إعداد المقايسة / للأغذية من كل وظيفة / العدد الفعلي للمستحقين للملابس      

  
  :المتوقع / العدد الشاغر  -9
ين سيتم تعيينهم  خلال سنة إعداد للأغذية من الموظفين الذ/ المستحقين  للملابس : العدد الشاغر*     

  ) .لكل وظيفة ( المقايسة  
للأغذية  من غير الموظفين الذين يتوقع زيـادتهم  خـلال   / المستحقين  للملابس :  العدد المتوقع*   

  ) .لكل فئة ( سنة إعداد المقايسة 



 

  :سنة إعداد المقايسة  -10
  .ويكتفي بتسجيل رقم النصف الأول من السنة المالية رقـم السنة المالية التي تعد فيها المقايسة      
مقابـل بيـان سـنة إعـداد      1999يكتفي بتسجيل الـرقم   1999/2000السنة المالية : مثـال (      

  ) .المقايسة
  
  

  :سنة المقايسة  -11
  .ة رقم السنة المالية التي تعد لها المقايسة ويكتفي بإدخال رقم النصف الأول من السنة المالي    
  ).مقابل بيان سنة المقايسة  2000يكتفي بإدخال الرقم  2000/2001السنة المالية : مثال (    

  
  :رقم المادة  -12

  .الرقم المخزني للمادة المطلوب اتخاذ أي إجراء بشأن المقايسة الخاصة بها      
  

  : وحدة المادة  -13
  .مقايسة الخاصة بها وحدة صرف المادة المطلوب اتخاذ أي إجراء بشأن ال     

  
  :كمية المخصص -14

فئة حسب نوع / للأغذية من كل وظيفة / الكمية التي تقرر صرفها من المادة للمستحقين للملابس       
  ) .غير موظفين / موظفين ( المستحقين 

  
  :القيمة المقترحة للمواد الجديدة  -15

ية لأول مرة ويتم تسجيله بشـكل إجمـالي علـى    مبلغ المواد الجديدة التي تطلبها الجهة الحكوم       
  .  مستوى النوع 

  
  :مبلغ المقايسة  -16

المبلغ المقترح للنوع وذلك للمواد التي لها منصرفات مخزنية خلال السنة السابقة لسـنة إعـداد         
  .المقايسة 

  
  :مبلغ المواد التي لم تتحرك بالصرف  -17

واد التي لم تتحرك بالصرف خلال السنة السابقة لسنة المبلغ المقترح للنوع وذلك للم      
  .إعداد المقايسة 

  
  :الإعتماد النهائي  -18

  .المبلغ المعتمد بصفة نهائية لمواد النوع الذي تم إعداد مقايسة له        
  
  

  
  
  
  



 

 

  :ملاحق الدليل  : رابعا   
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  معالجة الملفات -1

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  



 

  ) 1( ملحق رقم 
  

  
  معالجة الملفات

7.1  
                                                   

  
 .الفئة / تسجيل بيانات الوظيفة  - 1   
  .       غير الموظفين الفعلي / تسجيل عدد الموظفين  - 2   
  .تسجيل كمية المخصص لمواد المقايسة  - 3   
  .إلغاء مقايسة المواد آليا / إعداد  - 4   
  .تعديل الكمية المطلوبة وسعر مواد المقايسة  - 5   

  .الجديدة / تسجيل بيانات المواد التي لم تتحرك بالصرف  – 6   
  .تسجيل القيمة المقترحة للمواد الجديدة  - 7   
 .ربط المادة مباشرة بالبند الحسابي  - 8   
 .تسجيل مقترح إدارة شؤون التخزين العامة  - 9   
 .الإعتماد النهائي لبنود المقايسة تسجيل - 10   
 
 
 
 
  

                                    
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  ) 2( ملحق رقم 
  

  
  الفئة المستحقة/ تسجيل بيانات الوظيفة                            

  )للأغذية /للملابس ( 
7.1.1  

  
  

  لموظفين  ل Eرمز نوع المستحقين ــ                يجب أن يكون    
      لغير الموظفين Gيجب أن يكون                                              

  البند الحسابي  ـــ ــ ـ ـ   
  الفئة المستحقة ــ/ رمزالوظيفــة    
  الفئة المستحقة ـــــــــــــــــــ / مسمىالوظيفــة    

                                    
  

  -:اشة استخدامات الش
  ــــــــــــــ

  
  ) .  للأغذيـة / للملابـس(الفئة المستحقة / إلغاء رمز ومسمى الوظيفة / تعديل / تسجيـل  -1
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  ) 3( ملحق رقم 
  

  
  غيرالموظفين الفعلي/ تسجيل عدد الموظفين 

  )للأغذية /للملابس( المستحقين 
7.1.2  

  
  
  

  لتسجيل عدد الموظفين  E            رمز نوع المستحقين ــ         
                                              G  لتسجيل عدد غير الموظفين  

  البند الحسابي  ـــ ــ ـ ـ   
  الفئة المستحقة ــــ/ رمزالوظيفــة    
  العدد الفعلي ــــ   
  موظفينالعدد المتوقع ــــ         العدد الشاغر لل/ العدد الشاغر    

  العدد المتوقع لغيرالموظفين                                                  
  

  سنة إعداد المقايسة ــــ   
  سنة المقايسة       ــــ   

       
                                    

  
  -:استخدامات الشاشة  

  ــــــــــــــــ
  
فئـة  / للأغذيـة لكـل وظيفـة   / لـي للمستحقيـن للملابـسإلغاء العدد الفع/ تعديل / تسجيـل  -1

  . غير الموظفين للسنة المالية السابقة لسنة إعداد المقايسـة / مستحقة من الموظفين 
  ) .في السنة الأولى فقط لتطبيق نظام المقايسات الآلي (      

فئة / للأغذيـة لكل وظيفة /إلغاء العدد الفعلي والشاغر للمستحقيـن للملابـس / تعديل / تسجيل  -2
  . غير الموظفين وذلك لسنة إعداد المقايسة / مستحقة من الموظفين 

  
  
  
  
  
  
  



 

  آليا كالتالـي ) فئة/ من كل وظيفة ( حساب نسبة الفرق في عدد المستحقين الفعلي  -3
  

  100×علي لسنة إعداد المقايسة عدد الموظفين الف –عدد الموظفين الفعلي للسنة المالية السابقة لسنة إعداد المقايسة -أ
 عدد الموظفين الفعلي للسنة المالية السابقة لسنة إعداد المقايسة                       

  
  100×عدد غيرالموظفين الفعلي لسنة إعداد المقايسة  –عدد غيرالموظفين الفعلي للسنة المالية السابقة لسنة إعداد المقايسة -ب

 دد غيرالموظفين الفعلي للسنة المالية السابقة لسنة إعداد المقايسةع                       
  

إذا كانت نسبة الفرق بالزيادة فيتم إضافة هذه النسبة على الإحتياجات التقديرية عند حسـاب جملـة    -
  .الإحتياجات  

فعلـي  إذا كانـت نسبـة الفرق بالنقصان فيتم إهمالها وحساب جملة الإحتياجات بعدد المسـتحقين ال  -
  .فقط 

  :آليا كالتالي ) من كل فئة ( حساب عدد المستحقين المتوقع  -
  نسبة الإضافة   Xعدد المستحقين الفعلي    

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  ) 4( ملحق رقم 
  

  
  تسجيل كمية المخصص لمواد مقايسة

  الملابس / الملابس والأغذية للموظفين
  والأغذية لغير الموظفين

7.1.3  
  
  
  لتسجيل كمية المخصص للموظفين  E رمز نوع المستحقين ــ           

                                      G لتسجيل كمية المخصص لغير الموظفين  
  البند الحسابي  ـــ ــ ـ ـ   
  الفئة المستحقة ــ/ رمزالوظيفــة    
  رقم المادة ـــــــــــ  ــــ   
  وحدة المادة ــــ   
  ية المخصص ــــكم   
  سنة إعداد المقايسة ــــ   
  سنة المقايسة       ــــ   

                                 
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ــــــــــــــ

  
فئة حسب نوع / الأغذية لكل وظيفة / إلغاء  كمية المخصص من مواد الملابس / تعديل / تسجيـل  -1

  )موظفين غير / موظفين ( المستحقين لها 
  ) آليا ( حساب الإحتياجات التقديرية  -2

  .كمية المخصص  X) الشاغر + الفعلي ( عدد المستحقين = للموظفين      
  .كمية المخصص  X) المتوقع + الفعلي ( عدد المستحقين = لغير الموظفين      

  .نسبة الإضافة  Xالإحتياجات التقديرية ) = آليا ( حساب كمية الإضافة  -3
  .كمية الإضافة + الإحتياجات التقديرية ) = آليا ( حساب جملة الإحتياجات  -4
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  ) 5/1( ملحق رقم 
  

  
  إلغاء مقايسة المواد آليا/ إعداد 

  )بشكل فوري ( 
7.1.4  

                                                 
  

     
  سنة المقايسة       مسجل    
  مسجل  البند الحسابي         
  رقم المادة ـــــــــــ  ــ    

  
  

                                    
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ـــــــــــــــ      

  
  ) .بشكل فوري ( إلغاء المقايسة لها بواسطة النظام / تسجيل رقم المادة المطلوب إعداد  -1    
  . ى بند حسابي آخر إلغاء مقايسة المادة المراد إعادة ربطها عل -2    

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  

  



 

  )5(ملحق رقم 
  

  
  إلغاء مقايسة المواد آليا/إعداد

7.1.4  
                                                 

  
     
  سنة المقايسة        ــــ  
  للملابس والأغذية للموظفين=  E رمز نطاق المقايسة  ـ            

                                    G  = للملابس والأغذية لغير الموظفين  
C                                                =للمواد الإستهلاكية  

                                    N  =للمواد الدائمة  
 F                                                =للأثاث  

  البند الحسابي  ـــ ــ ـ ـ  
  )              مادة – مادة ( لإعداد المقايسة بشكل فوري =  Oرمز طريقة الإعداد   ـ            

B                                                =  لإعداد المقايسة لكل مواد البند الحسابي  
  )ة المالية الماضيةالمواد التي لها منصرف السن(                                              

                                        
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ـــــــــــــــ

        
تحديد نوعية  المواد التي تنتمي لها مواد النوع المطلوب إعداد مقايسة ( تحديد نطاق المقايسة  -1

  ).مخزنية لها 
وبشكل فوري على الشاشة أو لكل المواد في  لكل مادة على حدة( تحديد طريقة إعداد المقايسة  -2

  ). البند الحسابي 
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  



 

  ) 6( ملحق رقم 
  

  
  تعديل الكمية المطلوبة وسعر مواد المقايسة                                    

7.1.5  
 
 
  
  

  سنة إعداد المقايسة       ــــ   
  سنة المقايسة             ــــ   
  ـــ ــ ـ ـالبند الحسابي     
  رقم المادة ـــــــــــ  ــ   
   
  
  
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ـــــــــــــ

        
تسجيل بيانات المادة المراد تعديل الكمية المطلوبة منها أو السعر أو كلاهما بعد إعـداد المقايسـة    -1

   ) 7.1.4( الخاصة بها بواسطة النظام الآلي بإستخدام الشاشة السابقة 
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  ) 6/1( ملحق رقم 
  

  
  تعديل الكمية المطلوبة وسعر مواد المقايسة                                    

7.1.5  
 
 
  
  

  سنة المقايسة             ــــ         مسجل     
  البند الحسابي  ـــ ــ ـ ـ           مسجل     
  رقم المادة ـــــــــــ  ــ     مسجل     
  )أدخل الحقل إذا أردت تعديله ( الكمية المطلوبة          ــــ          مسجل          
  )أدخل الحقل إذا أردت تعديله ( سعر الوحدة              ــــ          مسجل          
  المبلغ المقترح           ــــ          مسجل     

  
   
  
  
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ـــــــــــــ

        
  .تسجيل الكمية المطلوبة من المادة بعد تعديلها بناء على طلب الجهة الفنية المستخدمة لها   -1
  
  .تسجيل سعر الوحدة للمادة التي تم آخر تسلم لها قبل سنتين من إعداد المقايسة   -2
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  ) 7( ملحق رقم 
  

  
  المواد الجديدة/ تسجيل بيانات المواد التي لم تتحرك بالصرف 

7.1.6  
 
 
  
  

  .تسجيل بيانات المواد التي لم تتحرك بالصرف    Sرمز التشغيل         ـ             
  .من تاريخ ـــــــــ                                           
  .إلى تاريخ ـــــــــ                                                 

                                    N     تسجيل بيانات المواد الجديدة.  
  

  سنة إعداد المقايسة  ــــ   
  سنة المقايسة        ــــ   
  البند الحسابي        ـــ ــ ـ ـ   
  رقم المادة            ــــــ ــ   
  
  

  :استخدامات الشاشة 
  ـــــــــــــ

        
السنة المالية السابقة لسنة إعـداد المقايسـة    تسجيل بيانات المواد التي لم تتحرك بالصرف خلال -1

  .ولكنها مطلوبة من قبل الوحدات التنظيمية الطالبة وذلك لإدراجها ضمن المقايسة 
بعد أن تم تسجيلها ( تسجيل بيانات المواد الجديدة التي تطلبها الجهة الحكومية لأول مرة بالمقايسة  -2

  ) .بنظامي التوصيف والترميز والمخزون 
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  المواد الجديدة/ تسجيل بيانات المواد التي لم تتحرك بالصرف 

7.1.6  
 
 
  سنة المقايسة   ـــ                مسجل  
  البند الحسابي   ـــ ــ ـ ـ     مسجل   
  رقم المادة       ـــ               مسجل  
  رمز الوحدة     ـــ                مسجل  
  كمية المطلوبة ـــ                ال  
  ) ادخل الحقل إذا أردت تعديله ( سعر الوحدة     ـــ               مسجل           
  المبلغ المقترح  ـــ                  
  
  
  
  
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ـــــــــــــ

        
خلال السنة المالية السابقة لسـنة  ( تسجيل الكمية المطلوبة سواء للمادة التي لم تتحرك بالصرف  -1

أو للمادة الجديدة بعد أن تم تسجيل بياناتهـا بنظـامي التوصـيف والترميـز     ) إعـداد المقايسة 
  .والمخزون 

  .الجديدة / تعديل سعر الوحدة للمواد التي لم تتحرك بالصرف  -2
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  القيمة المقترحة للمواد الجديدة  تسجيل                           
7.1.7  

     
                                                 

  
     
  سنة المقايسة          ـــ   
  البند الحسابي          ـــ ــ ـ ـ   
  القيمة المقترحة للمواد ــــــ    
  الجديدة    
                                        

  
  -:ت الشاشة استخداما

  ـــــــــــ
  
وذلك لكـل  ) بشكل إجمالي (تسجيل القيمة المقترحة للمواد الجديدة المطلوبة للسنة المالية القادمة  -1

  .نوع حسابي على حدة 
على المبلغ المقترح للنـوع الحسـابي   ) لكل نوع حسابي ( إضافة القيمة المقترحة للمواد الجديدة  -2

للمواد التي لها منصرفات والتي ليس لها منصرفات خـلال  ( خزنية له والناتج عن إعداد مقايسة م
  ).السنة المالية السابقة 
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  ربط المادة مباشرة بالبند الحسابي                              

7.1.8  
   

                                                 
  

     
  ــــ      سنة المقايسة    

   
  البند الحسابي        ـــ ــ ـ ـ                           
  
  
    

                                        
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ـــــــــــ

  
تسجيل رقم البند الحسابي المراد إعادة ربط المادة عليه بعد أن تم إعداد مقايسة مخزنية لها علـى   -1

  . ر بالخطأ بند حسابي آخ
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  ربط المادة مباشرة بالبند الحسابي                             

7.1.8  
   

                                                 
  

  سنة المقايسة        مسجل      
  البند الحسابي        مسجل                               

  رقم المادة ـــــــــــ  ــ      
  
    

                                        
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ــــــــــ

تسجيل الرقم المخزني للمادة المراد إعادة ربطها على البند الحسابي الذي يخصها بعد أن تم إعـداد   -1
  .مقايسة مخزنية لها على بند حسابي آخر 

  .دة على البند الحسابي الذي يخصها إعادة ربط الما -2
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  تسجيل مقترح إدارة شؤون التخزين العامة

7.1.9  
     

                                                 
  

  سنة المقايسة      ــــ    
  

  البند الحسابي      ـــ ــ ــ ـ    
  

                         مبلغ المقايسة      ـــــ      
  

  مبلغ المواد التي لم تتحرك بالصرف     ــــــ     
  

  مبلغ المواد الجديدة  ـــــــــ    
                                         

  
  -:استخدامات الشاشة 

  ـــــــــــــ
من بنود المقايسة وذلك تسجيل المبلغ المقترح من قبل إدارة شؤون التخزين العامة لكل بند حسابي  -1

مبلغ  -مبلغ المواد التي لم تتحرك بالصرف  –مبلغ المقايسة ( للسنة المالية التي تعد لها المقايسة 
  ) . المواد الجديدة 

مبلغ المواد التي لم تتحـرك  + مبلغ المقايسة ( حساب قيمة إجمالي المبلغ المقترح للبند الحسابي  -2
  ) .ة مبلغ المواد الجديد+ بالصرف 

من إدارة ( والمبلغ المقترح ) من الجهة الحكومية ( حساب قيمة الفرق بين إجمالي المبلغ المقترح  -3
  ) . آليا ( لكل بند من بنود المقايسة ) شؤون التخزين العامة 

حساب نسبة الفرق بين إجمالي المبلغ المقترح من الجهة الحكومية والمبلغ المقتـرح  مـن إدارة    -4
  :كالتالي ) آليا(خزين العامة  لكل بند شؤون الت
  X 100المبلغ المقترح من إدارة شؤون التخزين  –المبلغ المقترح من الجهة                

  من الجهة المبلغ المقترح                            
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  تسجيل الإعتماد النهائي لبنود المقايسة

7.1.10  
     

                                                 
  

  سنة المقايسة       ــــ    
  

  البند الحسابي       ـــ ــ ـ ـ                             
  

  الإعتماد النهائي     ــــــــ     
  

                                         
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ـــــــــــــ

    
لكل بنـد حسـابي مـن بنـود     ) بعد إقراره من مجلس الوزراء ( غ الإعتماد النهائي تسجيل مبل -1  

  .المقايسة 
والإعتماد النهائي لكل بند ) من الجهة الحكومية ( حساب قيمة الفرق بين إجمالي المبلغ المقترح  -2   

  ) . آليا ( من بنود المقايسة 
من الجهة الحكومية والإعتماد النهائي لكل بنـد  حساب نسبة الفرق بين إجمالي المبلغ المقترح  -3   

  X 100الإعتماد النهائي  –المبلغ المقترح : كالتالي ) آليا(
   المبلغ المقترح                                

تعديل المبلغ المقترح من الجهة الحكومية بكشف المقايسة المخزنيـة لكـل مـادة بالزيـادة أو      -4  
: كالتالي ) آليا(بين المبلغ المقترح من الجهة الحكومية والإعتماد النهائي  النقصان بنسبة الفرق

  . نسبة الفرق  Xالمبلغ المقترح 
إعـادة حساب الكمية المطلوبة من المـادة بقسمة الإعتماد النهائي للمادة على سـعر الوحـدة    -5   

  ) .آليا(
  
  
  
  
  

  
  



 

 

  :ملاحق الدليل  : رابعا     
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  فساراتالاست -2
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  الاستفسارات

7.2  
                                                      

  .أرقام ومسميات بنود اعداد المقايسات  - 1   
  .الفئات / رموز ومسميات الوظائف  - 2   
  .الفئات / أعداد المستحقين من الوظائف  - 3   
  .من المادة  كمية المخصص - 4   
  .لفئة / الاحتياجات من المواد لوظيفة  - 5   
 .للفئات / الاحتياجات من المادة للوظائف  - 6   
 .البند الحسابي / مقايسة المادة  - 7   
 .اجمالي المبلغ المقترح للبند الحسابي  - 8   
 . إجمالي المبلغ المقترح من شؤون التخزين  - 9   
  .نة المقايسة الاعتماد النهائي لس - 10  
 .إجمالي المبلغ المقترح والاعتماد النهائي  - 11  
 .الاعتماد النهائي لسنة المقايسة والسابقة لها  - 12  
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  أرقام ومسميات بنود المقايسات

7.2.1  
                                                      

  
  PF9للاستفسار عن أرقام ومسميات بنود اعداد المقايسات اضغط    
   
  
  
  
  
  

                                    
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ــــــــــــــ

  
للاستفسار عن أرقام ومسميات البنود الحسابية التي تدخل في نطاق اعداد المقايسات المخزنية لدى  -1

  .  ت الحكومية الجها
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  الفئات/ رموز ومسميات الوظائف 

7.2.2  
                                                      

  
  

  للموظفين     Eرمز نوع المستحقين ـ                     
                                             G  لموظفينلغير ا      

  البند الحسابي  ـــ ــ ـ ـ   
  

  الفئة المستحقة ــ/ رمزالوظيفــة    
  
   

                                    
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ــــــــــــــ

  
  .فئة داخل البند الحسابي / للاستفسار عن مسمى وظيفة  -1
  .  ت على مستوى البند الحسابي الفئا/ للاستفسار عن رموز ومسميات جميع الوظائف  -2
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  الفئات/ اعداد المستحقين من الوظائف 

7.2.3  
                                                      

  
  

  للموظفين     Eرمز نوع المستحقين ـ                    
                                            G  لغير الموظفين      

  البند الحسابي  ـــ ــ ـ ـ   
  

  الفئة المستحقة ــ/ رمزالوظيفــة    
  

  سنة المقايسة             ـــــ    
   

                                    
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ــــــــــــــ

  
  .ة معينة داخل البند الحسابي فئ/ للاستفسار عن أعداد المستحقين للمخصصات من وظيفة  -1
الفئات علـى مسـتوى البنـد    / للاستفسار عن أعداد المستحقين للمخصصات من جميع الوظائف  -2

  . الحسابي 
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  كمية المخصص من المادة                            

                                      7.2.4  
                                                      

  
  

  ــــ:    سنة المقايسة   
   

  ـــ ــ ـ ـ:   البند الحسابي    
  

  ــــــــ ــ:    رقم المادة      
  

  ــ: الفئة المستحقة / رمزالوظيفــة    
  

      
   

                                    
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ــــــــــــــ

  
  .لفئة داخل البند الحسابي / للاستفسار عن كمية المخصص من المادة لوظيفة  -1
  . الفئات على مستوى البند الحسابي / للاستفسـار عن كمية المخصص من المادة لجميع الوظائف  -2
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  لفئة/ الاحتياجات من المواد لوظيفة 

7.2.5  
                                                      

  
  

  ـــــ:    سنة المقايسة   
   

  ـــ ــ ـ ـ:   البند الحسابي    
  

  ــ: الفئة المستحقة / رمزالوظيفــة      
  

      
   

                                    
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ــــــــــــــ

  
لفئة معينة من جميع المواد التي / وجملة الاحتياجات لوظيفة للاستفسار عن الاحتياجات التقديرية  -1

  ) . أغذيـة / ملابـس ( تصرف لها في شكل مخصصات 
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  للفئات/ الاحتياجات من المادة للوظائف 

7.2.6  
                                                      

  
  

  ـــــ:    سنة المقايسة   
   

  ـــ ــ ـ ـ :   البند الحسابي    
  

  ــــــ ــــ:    رقم المادة      
  

  ــ: الفئة المستحقة / رمزالوظيفــة    
  

      
   

                                    
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ــــــــــــــ

  
لفئـة  / ادة الواحـدة لوظيفـة  للاستفسار عن الاحتياجات التقديرية وجملة الاحتياجـات مـن المـ -1

  .معينة داخل البند الحسابي 
  
الفئات / للاستفسار عن الاحتياجات التقديرية وجملة الاحتياجات من المادة الواحدة لجميع الوظائف  -2

  . على مستوى البند الحسابي 
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  حسابيالبند ال/ مقايسة المادة                             

                                      7.2.7  
                                                      

  
  

  ـــــ:    سنة المقايسة   
   

  ـــ ــ ـ ـ:   البند الحسابي    
  

  ــــــ ــ:    رقم المادة      
  

     
  

      
   

                                    
  

  -:الشاشة استخدامات 
  ــــــــــــــ

  
  .للاستفسار عن مقايسة مادة معينة داخل البند الحسابي  -1
  .للاستفسار عن مقايسة جميع مواد البند الحسابي  -2
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  اجمالي المبلغ المقترح للبند الحسابي                            

7.2.8  
                                                      

  
  

  ـــــ:    سنة المقايسة   
   

  ـــ ــ ـ ـ :   البند الحسابي    
  

        
  

      
   

                                    
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ــــــــــــــ

  
  .للاستفسار عن إجمالي المبلغ المقترح من الجهة الحكومية لبند حسابي معين  -1
  .للاستفسار عن إجمالي المبلغ المقترح من الجهة الحكومية لجميع البنود الحسابية بالمقايسة  -2
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  إجمالي المبلغ المقترح من شؤون التخزين

7.2.9  
                                                      

  
  

  ـــــ:    سنة المقايسة   
   

  ـــ ــ ـ ـ:   د الحسابي البن   
  

        
  

      
   

                                    
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ــــــــــــــ

  
  .للاستفسار عن إجمالي المبلغ المقترح من شؤون التخزين لبند حسابي معين  -1
  .  ابية بالمقايسة للاستفسار عن إجمالي المبلغ المقترح من شؤون التخزين لجميع البنود الحس -2
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  الإعتماد النهائي لسنة المقايسة

7.2.10  
                                                      

  
  

  ـــــ:    سنة المقايسة   
   

  ـــ ــ ـ ـ:   البند الحسابي    
  

        
  

      
   

                                    
  

  -:تخدامات الشاشة اس
  ــــــــــــــ

  
  .للاستفسار عن الاعتماد النهائي لبند حسابي معين  -1
  . للاستفسار عن الاعتماد النهائي لجميع البنود الحسابية بالمقايسة  -2
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  إجمالي المبلغ المقترح والاعتماد النهائي

7.2.11  
                                                      

  
  

  ـــــ:    سنة المقايسة   
   

  ـــ ــ ـ ـ:   البند الحسابي    
  

        
  

      
   

                                    
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ــــــــــــــ

  
  .للاستفسار عن المبلغ المقترح من الجهة والاعتماد النهائي لبند حسابي معين  -1
  . للاستفسار عن المبلغ المقترح من الجهة والاعتماد النهائي لجميع البنود الحسابية بالمقايسة  -2
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  الاعتماد النهائي لسنة المقايسة والسابقة لها                       

                                       7.2.12   
                                                      

  
  

  ـــــ:    سنة المقايسة   
   

  ـــ ــ ـ ـ:   البند الحسابي    
  

        
  

      
   

                                    
  

  -:استخدامات الشاشة 
  ــــــــــــــ

  
سـنة إعـداد   ( بقة لهـا  للاستفسـار عن الاعتماد النهائي لسنـة المقايسة والسنة المالية السـا  -1

  .لبند حسابي معين ) المقايسة 
  
سـنة إعـداد   ( للاستفسـار عن الاعتماد النهائي لسنـة المقايسة والسنة المالية السـابقة لهـا    -2

  .  لجميع البنود الحسابية بالمقايسة ) المقايسة 
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  نسبة الفرق         مقترح شؤون التخزين    إجمال المبلغ المقترح      البند الحسابي          
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  .ية كشوف الاحتياجات التقدير    2-   
  .كشوف المقايسات      3-

  .تقرير المواد التي لم تتحرك بالصرف خلال السنة الماضية     4-  
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  .المواد الجديدة /كشوف مقايسات المواد التي لم تتحرك بالصرف     6-
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 تقارير الإعداد للمقايسات
7. 3. 1 

  
  

 .تقرير نسبة الزيادة في عدد الموظفين الفعلي للملابس    01  
  .الموظفين الفعلي للأغذية  تقرير نسبة الزيادة في عدد  02   

 .  تقرير نسبة الزيادة في عدد غير الموظفين الفعلي للملابس     03
  .تقرير نسبة الزيادة في عدد غير الموظفين الفعلي للأغذية   04   
  . تقرير بيانات مواد الملابس للموظفين  05   
  .   تقرير بيانات مواد الأغذية للموظفين  06   

  .بيانات مواد الملابس لغير الموظفينتقرير     07
  . تقرير بيانات مواد الأغذية لغير الموظفين    08
  .تقرير كمية الإضافة المطلوبة للمواد الدائمة    09
  .تقرير كمية الإضافة المطلوبة لمواد الأثاث     10
  . تقرير أسعار المواد    11
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  التقارير الآلية
7. 3. 1  

   
  تقرير نسبة الزيادة في عدد الموظفين الفعلي للملابس 01

  
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ 
  

    عدد المستحقين الفعلي  مسمى  رمز
  نسبة الزيادة سنة إعداد المقايسة  السنة المالية السابقة  الوظيفة   الوظيفة 

          
          
          
          
          
          
          
          

  
  

  :التقرير استخدامات
  
  ) .ملابس(مراجعة تسجيل بيانات رمز ومسمى الوظيفة المستحقة للميزة العينية  -1
  .مراجعة بيانات رقم سنة إعداد المقايسة والسنة المالية السابقة لها  -2
  إجراء التصحيحات على التقرير بالضرب على البيان الخطأ بخط مائل وكتابة البيان   -3

  .حمر الصحيح باللون الأ     
  التعرف على نسبة الزيادة فـي عـدد الموظفيـن المستحقيـن لمـواد الملابـس -4

  .في سنة إعداد المقايسة عن السنة المالية السابقة لها ) من كل وظيفة (      
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  التقارير الآلية
7. 3. 1  

  
   ةتقرير نسبة الزيادة في عدد الموظفين الفعلي للأغذي  02

  
  
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ 
  

    عدد المستحقين الفعلي  مسمى  رمز
 نسبة الزيادة  سنة إعداد المقايسة  السنة المالية السابقة  الوظيفة   الوظيفة

          
          
          
          
          
          
          
          

  

  :إستخدامات التقرير
  

  ) .أغذية(للميزة العينية مراجعة تسجيل بيانات رمز ومسمى الوظيفة المستحقة  -1
  .مراجعة بيانات رقم سنة إعداد المقايسة والسنة المالية السابقة لها  -2
  إجراء التصحيحات على التقرير بالضرب على البيان الخطأ بخط مائل وكتابة   -3

  .البيان الصحيح باللون الأحمر      
مـن كـل   ( التعرف على نسبة الزيادة في عدد الموظفين المستحقين لمواد الأغذيـة    -4

  .في سنة إعداد المقايسة عن السنة المالية السابقة لها ) وظيفة 
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  التقارير الآلية
7. 3. 1  

  
   تقرير نسبة الزيادة في عدد غير الموظفين الفعلي للملابس  03

  
  

  سابي ـــ ــ ـ ـ البند الح
  

    عدد المستحقين الفعلي  مسمى  رمز
 نسبة الزيادة  سنة إعداد المقايسة  السنة المالية السابقة  الفئــة   الفئة    

          
          
          
          
          
          
          
          

  
  

  :إستخدامات التقرير 
  

  ) .بس ملا( مراجعة بيانات رمز ومسمى الفئة المستحقة للميزة العينية  -1
  .مراجعة بيانات رقم سنة إعداد المقايسة والسنة المالية السابقة لها  -2
إجراء التصحيحات على التقرير بالضرب على البيان الخطأ بخط مائل وكتابـة البيـان    -3

  .الصحيح باللون الأحمر 
 من كل( التعرف على نسبة الزيادة في عدد غير الموظفين المستحقين لمواد الملابس  -4

  .في سنة إعداد المقايسة عن السنة المالية السابقة لها ) فئة 
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  التقارير الآلية

7. 3. 1  
  

   تقرير نسبة الزيادة في عدد غير الموظفين الفعلي للأغذية  04
  
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ 
  

    عدد المستحقين الفعلي  مسمى  رمـز
  نسبة الزيادة  سنة إعداد المقايسة  مالية السابقةالسنة ال  الفئــة  الفئـة 

          
          
          
          
          
          
          
          

  

  :استخدامات التقرير 
  
  ) .أغذية( مراجعة بيانات رمز ومسمى الفئة المستحقة للميزة العينية  -1
  .مراجعة بيانات رقم سنة إعداد المقايسة والسنة المالية السابقة لها  -2
  إجراء التصحيحات على التقرير بالضرب على البيان الخطأ بخط مائل وكتابة البيان  -3

  .الصحيح باللون الأحمر      
  التعرف على نسبة الزيادة في عدد غير الموظفيـن المستحقيـن لمـواد الأغذيـة             -4

  .لها  في سنة إعداد المقايسة عن السنة المالية السابقة) من كل فئة (     
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  التقارير الآلية

7. 3. 1  
 

   تقرير بيانات مواد الملابس للموظفين  05
    

  
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ 
  

  رقم المادة ــــــ  ـــ وصف المادة ــــــــــــ وحدة المادة ـــــ
  

  عدد المستحقين   كمية   مسمى  رمز
  العدد الشاغر  لفعليالعدد ا  المخصص  الوظيفة الوظيفة

          
          
          
          
          
          
          
          

  
  :استخدامات التقرير 

  
مراجعة بيانات رمز ومسمى الوظيفة ، كمية المخصـص والعـدد الفعلـي والشـاغر      -1

  .المستحق للملابس من كل وظيفة 
كتابـة البيـان   إجراء التصحيحات على التقرير بالضرب على البيان الخطأ بخط مائل و -2

  .    الصحيح باللون الأحمر 
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  التقارير الآلية
7. 3. 1  

  
  تقرير بيانات مواد الأغذية للموظفين   06

  
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ 
  

  رقم المادة ـــــــ   ـــ وصف المادة ــــــــــــ وحدة المادة ــــــ
  

  ن عدد المستحقي  كمية   مسمى  رمز
  العدد الشاغر  العدد الفعلي  المخصص  الوظيفة  الوظيفة

          
          
          
          
          
          
          
          

  
  

  :استخدامات التقرير 
  

مراجعة بيانات رمز ومسمى الوظيفة ، كمية المخصـص والعـدد الفعلـي والشـاغر      -1
  .المستحق للأغذية من كل وظيفة 

بالضرب على البيان الخطأ بخط مائل وكتابـة البيـان    إجراء التصحيحات على التقرير -2
  .    الصحيح باللون الأحمر 
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 التقارير الآلية
7. 3. 1 

  تقرير بيانات مواد الملابس لغير للموظفين 07
  
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ 
  

  ـــــ رقم المادة ــــــــ ـــ وصف المادة ــــــــــــ وحدة المادة
  

  عدد   كمية   مسمى  رمز
  المستحقين الفعلي  المخصص  الوظيفة  الوظيفة

        
        
        
        
        
        
        
        

  
 
  

  :استخدامات التقرير 
  

مراجعة بيانات رمز ومسمى الفئة ، كمية المخصص والعدد الفعلي المستحق للملابس  -1
  ) .من كل فئة ( 

ر بالضرب على البيان الخطأ بخط مائل وكتابـة البيـان   إجراء التصحيحات على التقري -2
  الصحيح باللون الأحمر
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  تقرير بيانات مواد الأغذية لغير للموظفين   08
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ 
  

  رقم المادة ــــــــــــ وصف المادة ــــــــــــ وحدة المادة ــ
  

  عدد  كمية   مسمى  زرم
  المستحقين الفعلي  المخصص  الفئــة  الفئة
        
        
        
        
        
        
        
        

  
  

  :استخدامات التقرير 
  
  مراجعة بيانات رمز ومسمى الفئة ، كميـة المخصص والعـدد الفعلـي المستحق  -1

  ) .من كل فئة ( للأغذية      
  ضرب على البيان الخطـأ بخط مائـل وكتابـة  إجراء التصحيحات على التقرير بال -2

  .البيان الصحيح باللون الأحمر     
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  التقارير الآلية                                  
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  تقرير كمية الإضافة المطلوبة للمواد الدائمة  09

  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ
  

  كمية  الإبدال  )تالفة ( عادة كميات الإ  وحدة  وصف  رقم
  الإضافة    قبل سنة  قبل سنتين  المادة  المادة  المادة
              
              
              
              
              
              
              
              

 

  
  :استخدامات التقرير 

  
  بيان كمية الإعادة من المواد الدائمة خلال السنتين السابقتين لسنة إعداد المقايسة   -1

  ) .يستخدم هذا التقرير في حالة عدم تطبيق نظام العهد الآلي (      
  ) .آليا ( بيان كمية الإبدال المطلوبة من المواد الدائمة   -2
  ) .يدويا ( تسجيل كمية الإضافة المطلوبة من المواد الدائمة   -3
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  ) 36(ملحق رقم 
  

  
  التقارير الآلية

7. 3. 1  
  

  المطلوبة لمواد الأثاث  تقرير كمية الإضافة  10
  

  البند الحسابي  ـــ ــ ـ ـ
   

  كمية  الإبدال  )تالفة ( كميات الإعادة   وحدة  وصف  رقم
  الإضافة    قبل سنة  قبل سنتين  المادة  المادة  المادة
              
              
              
              
              
              
              
              

 
 
  

  :استخدامات التقرير 
  
  عادة من مواد الأثاث خلال السنتين السابقتين لسنة إعداد المقايسة بيان كمية الإ -1

  ) .يستخدم هذا التقرير في حالة عدم تطبيق نظام العهد الآلي (     
  ) .آليا ( بيان كمية الإبدال المطلوبة من مواد الأثاث غير النمطي  -2
  ).دويا ي( تسجيل كمية الإضافة المطلوبة من مواد الأثاث غير النمطي  -3
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  التقارير الآلية
7. 3. 1  

  
  تقرير أسعار المواد  11

  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ  
      

  السعر  آخر  تاريخ   رمـز  وصف  رقم
  الحالي   سعر شراء  آخر تسلم  الوحدة  المادة  المادة
            
            
            
            
            
            
            
            

  

  :خدامات التقرير است
  
  . بيان المواد التي تم آخر تسلم لها قبل سنتين سابقتين لسنة إعداد المقايسة فأكثر -1
  .تسجيل الأسعار الحالية للمواد المشار إليها أعلاه  -2
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  التقارير الآلية
7. 3. 1  

  تقرير بيانات الاعتماد النهائي  12
  
 

  نسبة  قيمة   الإعتماد  إجمالي  مسمى  البند
  الفرق  الفرق  النهائي  المبلغ المقترح  البند الحسابي  الحسابي

            
            
            
            
            
            
            
            

  
  

  :استخدامات التقرير 
  
بيان المبلغ المقترح من الجهة الحكومية والاعتماد النهائي لكل بند حسابي من بنود   -1

  .المقايسة 
  . إظهار قيمة ونسبة الفرق بينهما  -2 
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  كشوف الاحتياجات التقديرية
7.3.2  
  

  .كشف الاحتياجات التقديرية من ملابس الموظفين    01  
  .كشف الاحتياجات التقديرية من أغذية الموظفين   02   
  .الموظفين كشف الاحتياجات التقديرية من الملابس لغير   03   
  .  كشف الاحتياجات التقديرية من الأغذية لغير الموظفين   04   
     
  
  
  
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )39(ملحق رقم 
  

  كشوف الاحتياجات التقديرية 
7.3.2  

  كشف الاحتياجات التقديرية من ملابس الموظفين  01
  
  

  ـــ ــ ـ ـالبند الحسابي  
  وصف المادة ـــــ     وحدة المادة ـــ      رقم المــادة  ــــــ ــ    

   
  جملة   الإضافة الإحتياجات المستحقين كمية  مسمى رمز

  الإحتياجات كمية  نسبة  التقديرية شاغر فعلي المخصص  الوظيفة الوظيفة

             

             

             

             

             

  
  

  استخدامات الكشف
  
  ية وجملة الاحتياجات من مواد مقايسة ملابس بيان الاحتياجات التقدير -1

  .الموظفين على مستوى الوظائف المختلفة     
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  كشوف الاحتياجات التقديرية
 7.3.2 

كشف الاحتياجات التقديرية من أغذية الموظفين                              02
  
  

  ـــ ــ ـ ـالبند الحسابي  
  المــادة  ــــــ ــ          وصف المادة ـــــ     وحدة المادة ــرقم 

   
  جملة   الإضافة الإحتياجات المستحقين كمية  مسمى رمز

  الإحتياجات  كمية  نسبة  التقديرية شاغر فعلي المخصص  الوظيفة الوظيفة

             

             

             

             

             

  
  :استخدامات الكشف 

  
  بيان الاحتياجات التقديرية وجملة الاحتياجات من مواد مقايسة أغذية  -1

  .الموظفين على مستوى الوظائف المختلفة     
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  كشوف الإحتياجات التقديرية

7.3.2  
  كشف الاحتياجات التقديرية من الملابس لغير الموظفين   03

  
  

  ـــ ــ ـ ـالبند الحسابي  
  ـادة  ــــــ ــ          وصف المادة ـــــ     وحدة المادة ــرقم المـ

   
  جملة   الإضافة الإحتياجات المستحقين كمية  مسمى رمز

  الإحتياجات  كمية  نسبة  التقديرية متوقع فعلي المخصص  الفئة الفئة

             

             

             

             

             

  
  :استخدامات الكشف 

  
  حتياجات التقديرية وجملة الاحتياجات من مواد مقايسة الملابس بيان الا -1

  .لغير الموظفين على مستوى الفئات المختلفة     
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  كشوف الإحتياجات التقديرية
7.3.2  

  كشف الاحتياجات التقديرية من الأغذية لغير الموظفين  04
  
  

  ـــ ــ ـ ـالبند الحسابي  
  دة  ــــــ ــ          وصف المادة ـــــ     وحدة المادة ـــرقم المــا

   
  جملة   الإضافة الإحتياجات المستحقين كمية  مسمى رمز

  الإحتياجات  كمية  نسبة  التقديرية متوقع فعلي المخصص  الفئة الفئة

             

             

             

             

             

  
  :استخدامات الكشف 

  
حتياجات التقديرية وجملة الاحتياجات من مواد مقايسة الأغذية بيان الا -1

  .لغيرالموظفين على مستوى الفئات المختلفة 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )  43( ملحق رقم 
 

  
  

  كشوف المقايسات
7.3.3  

    
  .كشف مقايسة الملابس للموظفين      01 
 .كشف مقايسة الأغذية للموظفين       02
  .س لغير الموظفين كشف مقايسة الملاب     03 
  .كشف مقايسة الأغذية لغير الموظفين       04
  .كشف مقايسة المواد الإستهلاكية       05
  .كشف مقايسة المواد الدائمة       06
  . كشف مقايسة مواد الأثاث      07

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )44(ملحق رقم 
  

  كشوف المقايسات 
 7.3.3 

  ن                               كشف مقايسة الملابس للموظفي    01
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ
  

 
  رقم

  
  المجموعة

  
  وصف

 
  وحدة

 
  جملة

 رصيد
  إعداد

 
المتعاقد 

  
  المتوقع 

 رصيد
  نهاية

  
  الكمية

  
  سعر

  
  المبلغ

  المقترح  الوحدة  المطلوبة العام  صرفه عليه المقايسة الإحتياجات المادة  المادة  والفصل المادة

                   

                   

                   

                   

                   

  
  

  :استخدامات الكشف
  
  .  عرض بيانات مواد ملابس الموظفين المطلوبة للسنة المالية القادمة  -1
بيان الكمية المطلوبة من كل مادة من مواد الملابس وسعر آخر شراء للوحدة الواحدة منها والمبلغ  -2

  .جمالي المبلغ المقترح للنوع المقترح لكل مادة وإ
  .إدراج المبلغ المقترح للنوع للسنة المالية القادمة في مشروع الميزانية بالجهة الحكومية  -3
  ) .إدارة شؤون التخزين العامة(دراسة النوع من قبل الباحث المختص بوزارة المالية  -4
  
  
  
  
  

  
  
  
  



 

  )45(ملحق رقم 
  

  كشوف المقايسات 
 7.3.3 

  مقايسة الأغذية للموظفين                                كشف    02
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ
  

 
  رقم

  
  المجموعة

  
  وصف

 
  وحدة

 
  جملة

 رصيد
  إعداد

 
المتعاقد 

  
  المتوقع 

 رصيد
  نهاية

  
  الكمية

  
  سعر

  
  المبلغ

  المقترح  حدةالو  المطلوبة العام  صرفه عليه المقايسة الإحتياجات المادة  المادة  والفصل المادة

                   

                   

                   

                   

                   

  
  

  :استخدامات الكشف 
  
  .  عرض بيانات مواد أغذية الموظفين المطلوبة للسنة المالية القادمة  -1
مبلـغ  بيان الكمية المطلوبة من كل مادة من مواد الأغذية وسعر آخر شراء للوحدة الواحدة منها وال -2

  .المقترح لكل مادة وإجمالي المبلغ المقترح للنوع 
  .إدراج المبلغ المقترح للنوع للسنة المالية القادمة في مشروع الميزانية بالجهة الحكومية  -3
  ).إدارة شؤون التخزين العامة(دراسة النوع من قبل الباحث المختص بوزارة المالية  -4
  
  
  
  

  
  
  
  
  



 

  )46(ملحق رقم 
  

  يسات كشوف المقا
 7.3.3 

كشف مقايسة الملابس لغير الموظفين                                   03
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ
  

 
  رقم

  
  المجموعة

  
  وصف

 
  وحدة

 
  جملة

 رصيد
  إعداد

 
المتعاقد 

  
  المتوقع 

 رصيد
  نهاية

  
  الكمية

  
  سعر

  
  المبلغ

  المقترح  الوحدة  المطلوبة العام  صرفه ليهع المقايسة الإحتياجات المادة  المادة  والفصل المادة

                   

                   

                   

                   

                   

  
  

  :استخدامات الكشف 
  
  .  عرض بيانات مواد ملابس غير الموظفين المطلوبة للسنة المالية القادمة  -1
خر شراء للوحدة الواحدة منها والمبلغ بيان الكمية المطلوبة من كل مادة من مواد الملابس وسعر آ -2

  .المقترح لكل مادة وإجمالي المبلغ المقترح للنوع 
  .إدراج المبلغ المقترح للنوع للسنة المالية القادمة في مشروع الميزانية بالجهة الحكومية  -3
  ) .إدارة شؤون التخزين العامة(دراسة النوع من قبل الباحث المختص بوزارة المالية  -4
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )47(ملحق رقم 
  

  كشوف المقايسات 
 7.3.3 

كشف مقايسة الأغذية لغير الموظفين                                   04
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ
  

 
  رقم

  
  المجموعة

  
  وصف

 
  وحدة

 
  جملة

 رصيد
  إعداد

 
المتعاقد 

  
  المتوقع 

 رصيد
  نهاية

  
  الكمية

  
  سعر

  
  المبلغ

  المقترح  الوحدة  المطلوبة العام  صرفه عليه المقايسة الإحتياجات المادة  لمادةا  والفصل المادة

                   

                   

                   

                   

                   

  
  

  :استخدامات الكشف 
  
  .  عرض بيانات مواد أغذية غيرالموظفين المطلوبة للسنة المالية القادمة  -1
من كل مادة من مواد الأغذية وسعر آخر شراء للوحدة الواحدة منها والمبلـغ  بيان الكمية المطلوبة  -2

  .المقترح لكل مادة وإجمالي المبلغ المقترح للنوع 
  .إدراج المبلغ المقترح للنوع للسنة المالية القادمة في مشروع الميزانية بالجهة الحكومية  -3
  )  .إدارة شؤون التخزين العامة( دراسة النوع من قبل الباحث المختص بوزارة المالية -4
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )48(ملحق رقم 
  

  كشوف المقايسات 
 7.3.3 

  كشف مقايسة المواد الإستهلاكية    05
  
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ
  

  
  
  رقم

  
  

  المجموعة

  
  

  وصف

  
  

  وحدة

  
  منصرف
  السنة 

  
  

  كمية مضافة

  
  

  جملة

  
  رصيد
  إعداد

  
 المتعاقد 

  
 المتوقع 

  
  رصيد
  نهاية

  
  

  الكمية

  
  
  سعر

  
  

  المبلغ
  المقترح  الوحدة  المطلوبة  العام  صرفه  عليه  المقايسة  الإحتياجات  كمية  نسبة  الماضية  المادة  المادة  والفصل  المادة

                            

                            

                            

                            

                            

  
  

  :استخدامات الكشف 
  
  .تهلاكية المطلوبة للسنة المالية القادمة لكل نوع حسابي عرض بيانات المواد الإس -1
فـي البـاب   ( بيـان الكمية المطلوبة من كل مادة من المواد الإستهلاكية لكل نوع من أنواع المقايسة  -2

وسعر آخر شراء للوحدة الواحدة منها والمبلغ المقترح لكل مادة وإجمـالي المبلـغ   ) الثاني للميزانية 
  .المقترح   

فـي  ) بالباب الثاني للميزانية ( إدراج المبلغ المقترح للمواد الإستهلاكية لكل نوع من أنواع المقايسة  -3
مشـروع ميزانية الجهة الحكومية للسنة المالية القادمة إضافة إلى المبلغ المقترح الخـاص بـالمواد   

  .الدائمة والمواد الجديدة 
  ) .إدارة شؤون التخزين العامة( دراسة النوع من قبل باحث وزارة المالية -4

  
  
  
  
  

  



 

  )49(ملحق رقم 
  

  كشوف المقايسات 
 7.3.3 

  كشف مقايسة المواد الدائمة                                   06
  

  
  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ

  
  
  
  رقم

  
  

  المجموعة

  
  

  وصف

  
  

  وحدة

  
  
  كمية

  
  
  كمية

  
  

  جملة

  
  رصيد
  إعداد

  
  

 المتعاقد 

  
  

 المتوقع 

  
  رصيد
  نهاية

  
  

  الكمية

  
  
  سعر

  
  

  المبلغ
  المقترح  الوحدة  المطلوبة  العام  صرفه  عليه  المقايسة  الإحتياجات  الإضافة  الإبدال  المادة  المادة  والفصل  المادة

                            

                            

                            

                            

                            

  
  :استخدامات الكشف 

  
  .ائمة المطلوبة للسنة المالية القادمة لكل نوع حسابي عرض بيانات المواد الد -1
البـاب الثـاني   ( بيان الكمية المطلوبة من كل مادة من المواد الدائمة لكل نوع من أنواع المقايسة في  -2

  .وسعر آخر شراء للوحدة الواحدة منها والمبلغ المقترح لكل مادة وإجمالي المبلغ المقترح ) للميزانية 
في مشروع ) بالباب الثاني للميزانية ( مبلغ المقترح للمواد الدائمة لكل نوع من أنواع المقايسة إدراج ال -3

ميزانية الجهة الحكومية للسنة المالية القادمة إضافة إلى المبلغ المقترح الخاص بـالمواد الإسـتهلاكية   
  .والمواد الجديدة  

  ) .ون التخزين العامةإدارة شؤ(دراسة النوع من قبل باحث وزارة المالية  -4
  
  
  
  
  
  
  

  



 

  )50(ملحق رقم 
  

  كشوف المقايسات 
 7.3.3 

  كشف مقايسة مواد الأثاث  07
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ
  

  
  
  رقم

  
  

  المجموعة

  
  

  وصف

  
  

  وحدة

  
  
  كمية

  
  
  كمية

  
  

  جملة

  
  رصيد
  إعداد

  
  

 المتعاقد 

  
  

 المتوقع 

  
  رصيد
  نهاية

  
  

  الكمية

  
  
  سعر

  
  

  المبلغ
  المقترح  الوحدة  المطلوبة  العام  صرفه  عليه  المقايسة  الإحتياجات  الإضافة  الإبدال  المادة  المادة  لوالفص  المادة

                            

                            

                            

                            

                            

  
  :استخدامات الكشف 

  
  .عرض بيانات مواد الأثاث المطلوبة للسنة المالية القادمة   -1
الكمية المطلوبة من كل مادة من مواد الأثاث  وسعر آخر شراء للوحدة الواحـدة منهـا والمبلـغ    بيان  -2

  .المقترح لكل مادة وإجمالي المبلغ المقترح للنوع  
  .إدراج المبلغ المقترح في مشروع ميزانية الجهة الحكومية للسنة المالية القادمة  -3
  ) .إدارة شؤون التخزين العامة(دراسة النوع من قبل باحث وزارة المالية  -4
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )51(ملحق رقم 
 

  
  كشوف المقايسات بعد الإعتماد النهائي

7.3.5  
    

  ).بعد الإعتماد النهائي (كشف مقايسة الملابس للموظفين      01 
 ).بعد الإعتماد النهائي ( كشف مقايسة الأغذية للموظفين       02
  ).بعد الإعتماد النهائي ( لموظفين كشف مقايسة الملابس لغير ا     03 
  ).بعد الإعتماد النهائي ( كشف مقايسة الأغذية لغير الموظفين       04
  ) .بعد الإعتماد النهائي ( كشف مقايسة المواد الإستهلاكية       05
  ) .بعد الإعتماد النهائي ( كشف مقايسة المواد الدائمة       06
  ) .بعد الإعتماد النهائي(ث كشف مقايسة مواد الأثا      07

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  



 

  )52(ملحق رقم 
  

  )بعد الإعتماد النهائي(كشوف المقايسات 
 7.3.5 

  كشف مقايسة الملابس للموظفين                                   01
  )بعد الإعتماد النهائي(                                 

  
  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ

  
  
  رقم

  
  المجموعة

  
  وصف

  
  وحدة

  
  جملة

  رصيد
  إعداد

  
  المتعاقد 

  
  المتوقع 

  رصيد
  نهاية

  
  الكمية

  
  سعر

  
  المبلغ

  الإعتماد النهائي

  القيمة  الكمية  المقترح  الوحدة  المطلوبة  العام  صرفه  عليه  المقايسة  الإحتياجات  المادة  المادة  والفصل  المادة

                     

                     

                     

                     

                     

  
  

  :استخدامات الكشف
  
  .  معرفة الكمية المعتمدة من كل مادة من مواد الملابس بعد الإعتماد النهائي  -1
  .توجيه عملية الشراء  -2
  .متابعة تنفيذ المقايسة على مستوى المادة  -3
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )53(ملحق رقم 
  

  )د النهائيبعد الإعتما(كشوف المقايسات 
 7.3.5 

  كشف مقايسة الأغذية للموظفين                                   02
  )بعد الإعتماد النهائي(                                 

  
  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ

  
  
  رقم

  
  المجموعة

  
  وصف

  
  وحدة

  
  جملة

  رصيد
  إعداد

  
  المتعاقد 

  
  المتوقع 

  رصيد
  نهاية

  
  الكمية

  
  سعر

  
  لمبلغا

  الإعتماد النهائي

  القيمة  الكمية  المقترح  الوحدة  المطلوبة  العام  صرفه  عليه  المقايسة  الإحتياجات  المادة  المادة  والفصل  المادة

                     

                     

                     

                     

                     

  
  

  :استخدامات الكشف
  
  .  ة من مواد الأغذية بعد الإعتماد النهائي معرفة الكمية المعتمدة من كل ماد -1
  .توجيه عملية الشراء  -2
  .متابعة تنفيذ المقايسة على مستوى المادة  -3
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )54(ملحق رقم 
  

  )بعد الإعتماد النهائي(كشوف المقايسات 
 7.3.5 

كشف مقايسة الملابس لغير الموظفين                                   03
  )بعد الإعتماد النهائي(                                 
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ
  

  
  رقم

  
  المجموعة

  
  وصف

  
  وحدة

  
  جملة

  رصيد
  إعداد

  
  المتعاقد 

  
  المتوقع 

  رصيد
  نهاية

  
  الكمية

  
  سعر

  
  المبلغ

  الإعتماد النهائي

  القيمة  الكمية  المقترح  الوحدة  المطلوبة  امالع  صرفه  عليه  المقايسة  الإحتياجات  المادة  المادة  والفصل  المادة

                     

                     

                     

                     

                     

  
  

  :استخدامات الكشف
  
  .  معرفة الكمية المعتمدة من كل مادة من مواد الملابس لغير الموظفين بعد الإعتماد النهائي  -1
  .توجيه عملية الشراء  -2
  .تابعة تنفيذ المقايسة على مستوى المادة م -3
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )55(ملحق رقم 
  

  )بعد الإعتماد النهائي(كشوف المقايسات 
 7.3.5 

كشف مقايسة الأغذية لغير الموظفين                                   04
  )بعد الإعتماد النهائي(                                 

  ـ ـ ـالبند الحسابي ـــ ـ
  

  
  رقم

  
  المجموعة

  
  وصف

  
  وحدة

  
  جملة

  رصيد
  إعداد

  
  المتعاقد 

  
  المتوقع 

  رصيد
  نهاية

  
  الكمية

  
  سعر

  
  المبلغ

  الإعتماد النهائي

  القيمة  الكمية  المقترح  الوحدة  المطلوبة  العام  صرفه  عليه  المقايسة  الإحتياجات  المادة  المادة  والفصل  المادة

                     

                     

                     

                     

                     

  
  

  :استخدامات الكشف 
  
  .  معرفة الكمية المعتمدة من كل مادة من مواد الأغذية لغير الموظفين بعد الإعتماد النهائي  -1
  .توجيه عملية الشراء  -2
  .متابعة تنفيذ المقايسة على مستوى المادة  -3
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )56(ملحق رقم 
  

  )بعد الإعتماد النهائي(المقايسات  كشوف
 7.3.5 

  كشف مقايسة المواد الإستهلاكية                                  05
  )بعد الإعتماد النهائي(                                 

  
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ
  

  
  رقم

  
  المجموعة

  
  وحدة

  منصرف
  السنة

  
  كمية مضافة

  
  جملة

  رصيد
  إعداد

  
  متعاقد ال

  
  المتوقع 

  رصيد
  نهاية

  
  الكمية

  
  سعر

  
  المبلغ

  الإعتماد النهائي

  القيمة  الكمية  المقترح  الوحدة  المطلوبة  العام  صرفه  عليه  المقايسة  الإحتياجات  كمية  نسبة  الماضية  المادة  والفصل  المادة

                         

                         

                         

                         

                         

  
  

  :استخدامات الكشف
  
بعـد  ) حسب البند الحسابي الخـاص بهـا   ( معرفة الكمية المعتمدة من كل مادة من المواد الإستهلاكية  -1

  .  الإعتماد النهائي 
  .توجيه عملية الشراء  -2
  .متابعة تنفيذ المقايسة على مستوى المادة  -3
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )57(ملحق رقم 
  

  )بعد الإعتماد النهائي(كشوف المقايسات 
 7.3.5 

  كشف مقايسة المواد الدائمة                                  06
  )بعد الإعتماد النهائي(                                 

  
  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ

  
  
  رقم

  
  المجموعة

  
  وحدة

  
  كمية

  
  كمية

  
  جملة

  
  إعداد

  
  المتعاقد 

  
  المتوقع 

  
  رصيد

  
  الكمية

  
  سعر

  
  المبلغ

  
  الإعتماد النهائي

  القيمة  الكمية  المقترح  الوحدة  المطلوبة  العام  صرفه  عليه  المقايسة  الإحتياجات  الإضافة  الإبدال  المادة  والفصل  المادة

                       

                       

                       

                       

                       

  
  

  :استخدامات الكشف
  
بعـد  ) حسب النوع الحسابي الخـاص بهـا   ( مية المعتمدة من كل مادة من المواد الدائمة معرفة الك -1

  .  الإعتماد النهائي 
  .توجيه عملية الشراء  -2
  .متابعة تنفيذ المقايسة على مستوى المادة  -3

  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

  



 

  )58(ملحق رقم 
  

  )بعد الإعتماد النهائي(كشوف المقايسات 
 7.3.5 

  واد الأثاث كشف مقايسة م    07
  )بعد الإعتماد النهائي(                                 

  
  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ

  
  
  رقم

  
  المجموعة

  
  وحدة

  
  كمية

  
  كمية

  
  جملة

  
  إعداد

  
  المتعاقد 

  
  المتوقع 

  
  رصيد

  
  الكمية

  
  سعر

  
  المبلغ

  
  الإعتماد النهائي

  القيمة  الكمية  المقترح  الوحدة  المطلوبة  العام  صرفه  عليه  المقايسة  الإحتياجات  الإضافة  الإبدال  المادة  والفصل  المادة

                       

                       

                       

                       

                       

  
  

  : استخدامات الكشف 
  
  .  معرفة الكمية المعتمدة من كل مادة من مواد الأثاث بعد الإعتماد النهائي  -1
  .الشراء  توجيه عملية -2
  .متابعة تنفيذ المقايسة على مستوى المادة  -3

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )  59( ملحق رقم 
 

  
  

  الجديدة / كشوف مقايسات المواد التي لم تتحرك بالصرف
7.3.6  

    
    S  كشف مقايسة المواد التي لم تتحرك بالصرف.  
    N  كشف مقايسة المواد الجديدة.  

   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )60(ق رقم ملح
  

  كشوف المقايسات 
 7.3.6 

S    كشف مقايسة المواد التي لم تتحرك بالصرف  
  خلال السنة المالية السابقة

  
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ
  

 
  رقم

  
  المجموعة

 
  وصف

 
  وحدة

 
  الكمية

 
  سعر

  
  المبلغ

  المقترح الوحدة المطلوبة المادة المادة  والفصل المادة

         

         

         

         

         

  
  

  :استخدامات الكشف
  
من كل مادة من المواد التي لم تتحـرك بالصـرف   ) للسنة المالية القادمة ( بيان الكمية المطلوبة  -1

  .خلال السنة المالية السابقة لسنة إعداد المقايسة 
الحسابي الخاص به في إضافة المبلغ المقترح لهذه المواد إلى إجمالي المبلغ المقترح لمقايسة البند  -2

  .مشروع الميزانية بالجهة الحكومية للسنة المالية القادمة 
  ) .إدارة شؤون التخزين العامة(دراسة النوع من قبل الباحث المختص بوزارة المالية  -3
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )61(ملحق رقم                                   
  

  كشوف المقايسات 
 7.3.6 

N  اد الجديدةكشف مقايسة المو  
  
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ
  

 
  رقم

  
  المجموعة

 
  وصف

 
  وحدة

 
  الكمية

 
  سعر

  
  المبلغ

  المقترح الوحدة المطلوبة المادة المادة  والفصل المادة

         

         

         

         

         

  
  

  :استخدامات الكشف
  
مادة من المواد الجديدة التي تطلبها الجهـة  من كل ) للسنة المالية القادمة ( بيان الكمية المطلوبة  -1

  .الحكومية لأول مرة على مستوى البند الحسابي 
إضافة المبلغ المقترح لهذه المواد إلى إجمالي المبلغ المقترح لمقايسة البند الحسابي الخاص به في  -2

  .مشروع الميزانية بالجهة الحكومية للسنة المالية القادمة 
  ) .إدارة شؤون التخزين العامة(بل الباحث المختص بوزارة المالية دراسة النوع من ق -3
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )  62( ملحق رقم 
 

  
  

  الجديدة/كشوف مقايسات المواد التي لم تتحرك بالصرف
 )بعد الإعتماد النهائي ( 

7.3.7  
    

    S   بعد الإعتماد النهائي(كشف مقايسة المواد التي لم تتحرك بالصرف.(  
    N  بعد الإعتماد النهائي ( مقايسة المواد الجديدة  كشف.(  

   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )63(ملحق رقم 
  

  كشوف المقايسات 
 7.3.7 

S    كشف مقايسة المواد التي لم تتحرك بالصرف  
  خلال السنة المالية السابقة

  )النهائي الاعتمادبعد (
  
  

  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ
  

 
  رقم

  
  المجموعة

 
  وصف

 
  دةوح

 
  الكمية

 
  سعر

  
  المبلغ

  
  الإعتماد النهائي

  القيمة  الكمية  المقترح الوحدة المطلوبة المادة المادة  والفصل المادة

             

             

             

             

             

  
  

  :استخدامات الكشف
  
  .ماد النهائي معرفة الكمية المعتمدة من كل مادة من المواد التي لم تتحرك بالصرف بعد الإعت -1
  .توجيه عملية الشراء  -2
  .متابعة تنفيذ المقايسة على مستوى المادة  -3
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )64(ملحق رقم                                   
  

  كشوف المقايسات 
 7.3.7 

N  كشف مقايسة المواد الجديدة  
  )النهائي  الاعتمادبعد ( 

  
  البند الحسابي ـــ ــ ـ ـ

  
  

 
  رقم

  
  مجموعةال

 
  وصف

 
  وحدة

 
  الكمية

 
  سعر

  
  المبلغ

  
  الإعتماد النهائي

  القيمة  الكمية  المقترح الوحدة المطلوبة المادة المادة  والفصل المادة

             

             

             

             

             

  
  

  :استخدامات الكشف
  
  .النهائي  عتمادالامعرفة الكمية المعتمدة من كل مادة من المواد الجديدة بعد  -1
  .توجيه عملية الشراء  -2
  .متابعة تنفيذ المقايسة على مستوى المادة  -3
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )  65( ملحق رقم 
 

  
  

  النهائي والاعتمادتقارير إجمالي المبالغ المقترحة 
7.3.8  

    
  

  .تقرير إجمالي المبلغ المقترح من الجهة الحكومية  0    
  .المقترح من شؤون التخزين  تقرير إجمالي المبلغ 1    
   .تقرير إجمالي المبلغ المقترح من الجهة وشؤون التخزين  2    
  النهائي  والاعتمادتقرير إجمالي المبالغ المقترحة  3    

  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )66(ملحق رقم 
  

  تقرير إجمالي المبلغ المقترح من الجهة الحكومية
7.3.8 

  
  
  

  إجمالي مبلغ الموادميلغ  مبلغ   البند  

  المبلغ المقترح المواد الجديدة التي لم تتحرك بالصرف  المقايسة الحسابي

       

       

       

       

       

  
  :استخدامات الكشف 

  
بيان المبلغ المقترح بالمقايسة للمواد التي تحركت بالصرف خلال السنة المالية السابقة  -1

  . ند من بنود المقايسة لسنة إعداد المقايسة وذلك لكل ب
بيان المبلغ المقترح بالمقايسة للمواد التي لم تتحرك بالصرف خـلال السـنة الماليـة     -2

السابقة لسنة إعداد المقايسة وتم طلبها من قبل الوحدات التنظيمية بالجهة الحكوميـة  
  .وذلك لكل بند من بنود المقايسة 

تطلبها الجهة الحكومية لأول مرة وذلك لكـل   بيان المبلغ المقترح للمواد الجديدة التي -3
  .بند من بنود المقايسة  

  .بيان إجمالي المبلغ المقترح لكل بند من بنود المقايسة  -4
  .مع تقرير اللجنة ) إدارة شؤون التخزين العامة ( إرسال نسخة إلى وزارة المالية  -5
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )67(ملحق رقم 
  

  ن شؤون التخزينتقرير إجمالي المبلغ المقترح م
7.3.9 

  
  
  

  إجمالي  مبلغ المواد ميلغ المواد  مبلـغ   البند  

  المبلغ المقترح  الجديدة لأول مرة التي لم تتحرك بالصرف  المقايسة الحسابي

       

       

       

       

       المجموع

  
  :استخدامات التقرير 

  
بوزارة ( التخزين العامة  بيان إجمالي المبلغ المقترح من قبل باحث إدارة شؤون -1

  . لكل بند حسابي من بنود المقايسة بعد إجراء الدراسة والتحليل ) المالية 
   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )68(ملحق رقم 
  

  تقرير إجمالي المبلغ المقترح من الجهة وشؤون التخزين
7.3.10 

  
  
  

  نسبة الفرق إجمالي إجمالي البند  

  %  المبلغ المقترح من شؤون التخزين المبلغ المقترح من الجهة  الحسابي

     

     

     

     

     

  
  :استخدامات التقرير 

  
  .بيان إجمالي المبلغ المقترح من الجهة الحكومية لكل بند حسابي من بنود المقايسة  -1
بيان إجمالي المبلغ المقترح من إدارة شؤون التخزين العامة بوزارة المالية لكل بند  -2

  . د المقايسة بعد الدراسة والتحليل حسابي من بنو
بيان نسبة الفرق بين إجمالي المبلغ المقترح من الجهة الحكومية وإجمالي المبلغ  -3

  . المقترح من شؤون التخزين 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  )69(ملحق رقم 
  

  النهائي  والاعتمادتقرير إجمالي المبالغ المقترحة 
7.3.11 

  
  
  

  نسبة الفرق  الإعتماد   ة الفرقنسب إجمالي  إجمالي  البند  

المبلغ المقترح من الجهة الحسابي
  الحكومية

المبلغ المقترح من شؤون
  التخزين

  %  النهائي %

         

         

         

         

         المجموع

  
  :استخدامات التقرير 

  
  .ة بيان إجمالي المبلغ المقترح من الجهة الحكومية لكل بند حسابي من بنود المقايس -1
لكل بند ) المالية بوزارة(بيان إجمالي المبلغ المقترح من إدارة شؤون التخزين العامة  -2

  .حسابي من بنود المقايسة 
  .بيان نسبة الفرق بينهما  -3
  .النهائي لكل بند من بنود المقايسة  الاعتمادبيان مبلغ  -4
ومية لكل بند من بنود بيان نسبة الفرق بين إجمالي المبلغ المقترح من الجهة الحك -5

  .النهائي  والاعتمادالمقايسة 
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

  إجمالي المبلغ المقترح من شؤون التخزين العامة
7.3.9 

  
  

  سنة المقايسة ـــــــــ
  
  

  إجمالي  مبلغ المواد مبلغ المواد  مبلغ  البند  

  المبلغ المقترح  الجديدة لأول مرة التي لم تتحرك بالصرف  المقايسة الحسابي

       

       

       

       

       المجموع

  
  


