
       
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
    

  
  

 
 
  

 



  مقدمــــة
  
  

 القѧѧائمين ي تعريѧѧففѧѧ)  إدارة شѧѧؤون التخѧѧزين العامѧѧة ( رغبѧѧة مѧѧن وزارة الماليѧѧة     
والصيغ اليدوية بالشاشات والنماذج  التصرفعلى تنفيـذ عمليات  بالجهات الحكومية

فѧѧي الموجѧѧودات  رفالتصѧѧعمليѧѧات للإجѧѧراءات التفصѧѧيلية النمطيѧѧة المسѧѧتخدمة طبقѧѧا ل
بشѧѧѧأن  بتعمѧѧѧيم وزارة الماليѧѧѧة منصѧѧѧوص عليهѧѧѧا الم سѧѧѧتخداالخارجѧѧѧة عѧѧѧن نطѧѧѧاق الإ 

  . ستخدامفي الموجودات الخارجة عن نطاق الإالتصرف 
  

 ليكѧѧون هѧѧذا الѧѧدليل) إدارة شѧѧؤون التخѧѧزين العامѧѧة  ( وزارة الماليѧѧة  فقѧѧد أصѧѧدرت    
لإجѧѧراءات تخدمة طبقѧѧا للشاشѧѧات والنمѧѧاذج والصѧѧيغ النمطيѧѧة المسѧѧ لوضѧѧحاً مرجعѧѧا م

الѧواردة  م سѧتخدا فѧي الموجѧودات الخارجѧة عѧن نطѧاق الإ      التصرفعمليات لالتفصيلية 
   .المذآور أعلاه ميم في التع

       
خبرتهѧѧѧا وجهѧѧѧود  ) إدارة شѧѧѧؤون التخѧѧѧزين العامѧѧѧة  (هѧѧѧذا وتضѧѧѧع وزارة الماليѧѧѧة        

 .الدليلهذا  موظفيها للتعاون الجاد والمثمر لبلوغ الأهداف المرجوة من إصدار
  

  واالله ولي التوفيق ،،
  

 
 
 
  

 مدير إدارة شؤون التخزين العامة
  
  
  
  
  
  
 
 
  
  



      

  رقم الصفحة  المحتويات  م
  1  تعريف نظام التصرف الآلي :أولاً   1
  1  مكونات نظام التصرف :ثانياً   2

3  

  :الدليلملاحق : ثالثاً 
 معالجة الملفات .1

 الاستفسارات .2

 تقارير التصرف الآلية. أ .3

 .المواد الخارجة عن نطاق الاستخدام تقرير 

 تقرير المواد الجديدة  

 تقارير المواد بالكميات فقط 

 تقارير المواد بالكميات والقيم 

 تقارير المواد غير الفعالة 

  تقارير التصرف اليدوية. ب. 3
 مخازن) 41(نموذج  

 للتصرف في المركبات) 1(نموذج  

 مخازن) 42(نموذج  

 باتللتصرف في المرك) 2(نموذج  

 حركات التصرف .4

  استمارة التصرف 

  
2  
6  
10  
53  
12  
15  
18  
30  
42  
48  
49  
50  
51  
52  
55  

4  

  لعمليات التصرف بالبيع بالمزاد ةالنمطية المستخدمالصيغ : رابعا
 الإعلان عن بيع 

 بيان شروط المزاد ومواصفات المواد 

 )بالظرف المختوم(عرض مشاركة بالمزاد  

 محضر بيع 

 محضر إلغاء بيع  

 مقدم عرض المزاد بالظرف المختومبيانات  

  عقد بيع مواد خارجة عن نطاق الاستخدام 

57  
58  
59  
61  
62  
64  
66  
67  

  
  
  
  



  :تعريف نظام التصرف الآلي: أولا
  

 :ويختص بالتالي  المتكاملة،الفرعية لنظم إدارة المواد  النظمأحد  هو    
 .إصدار تقارير بالمواد المطلوب التصرف فيها .1
 .التصرف المقترحة لكل مادة وإمكانية تعديله تسجيل رمز طريقة .2
إصدار تقارير بالمواد المطلوب التصرف فيها لكل طريقة تصرف على حدة بالكميات  .3

 .وبالكميات والقيم
 .إصدار استمارة تصرف للمواد التي تم اعتماد التصرف فيها .4

  
  :مكونات نظام التصرف: ثانيا

  

  :لفرعية التاليةيتكون نظام التصرف من مجموعة النظم ا    
  

  : نظام معالجة الملفات -1        
  .الإستخدامالخارجة عن نطاق  المواد المخزنيةطريقة التصرف في يختص بتحديد               

  
  : الاستفساراتنظام  -2         

رصيد المادة في مخѧزن المѧواد الخارجѧة عѧن نطѧاق      عن  الاستفساريختص بإتاحـة               
  ).9001(دام الإستخ

  
  : التصرفنظام تقارير  -3         

الخاصѧѧة بتنفيѧѧذ عمليѧѧات التصѧѧرف فѧѧي يخѧѧتص بإعѧѧداد وإصѧѧـدار مجموعѧѧة التقѧѧارير               
الخارجѧѧة عѧѧن نطѧѧاق الإسѧѧتخدام بجميѧѧع طѧѧرق التصѧѧرف المتاحѧѧة طبقѧѧا لتعمѧѧيم المѧѧواد 

  .وزارة المالية بهذا الشأن 
    

  : التصرف حرآات نظام – 4
 الخارجة عن نطاق الإستخدامالمواد استمارة التصرف في يختص بإعداد وإصـدار               

المѧواد الخارجѧة عѧن     مخѧزن خصم رصيد المѧادة مѧن   يها ومن ثم التي يتم التصرف ف
  .  بالكمية والقيمة   )9001(نطاق الإستخدام 
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  :ملاحق الدليل: ثالثا    
  
  

 
 
  
  

  .معالجة الملفات  -                  1
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SC95 M10  

  معالجة الملفات
8.1  

  
  .إضافة رمز طريقة التصرف للمادة   -1
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SCIUM10  
  إضافة رمز طريقة التصرف للمادة

8.1.1  
  
  

  رقم المادة البداية      ـــــــ  ـــ
  ـــــــ  ـــ      رقم المادة النهاية
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SCIUM20  

  إضافة رمز طريقة التصرف للمادة
8.1.1  

  
  

  ـــــــ  ـــ   ادة ـــم المــرق
  ــ                طريقة التصرفرمز 
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  :ملاحق الدليل: ثالثا       
  
  

  
  
  

 
  الاستفسارات -2
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SC95 M10  
  الاستفسارات

8.2  
  

  .مخزن المواد الخارجة عن نطاق الاستخدامرصيد المادة في  -1
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SCJ6 M10  

  عن نطاق الاستخدام مخزن المواد الخارجةرصيد المادة في 
8.2.1  

  
  

  رقم المادة      ـــــــ  ـــ
   سنة -شهر  -يوم    01-01-1997   تاريخ الرصيد  ــــــــــ       
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SCJ6 M20  

  
  

   مخزن المواد الخارجة عن نطاق الاستخدامرصيد المادة في 
8.2.1  

  
  

  ـرقم المادة      ـــــــ  ــ
   سنة -شهر  -يوم    01-01-1997   تاريخ الرصيد  ــــــــــ       

  
  الرصيد الكلي  الرصيد الكلي     الكمية    الكمية        الكمية        رقم        
  )قيمة(    )     كمية (    التالفة     المستعملة      مسلسل      الجديدة    
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  :ملاحق الدليل: ثالثا    
  
  

  
  
  
  

 
  

  الآلية تقارير التصرف أ /3
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SC95 M10  
  
  

  تقارير التصرف
8.3  

  
  .الخارجة عن نطاق الاستخدامتقرير المواد  -1
  .تقرير مواد جديدة مقترح التصرف فيها -2
  .فقط  تقارير المواد بالكميات -3
  .والقيم مواد بالكمياتتقارير ال -4
 المواد غير الفعالة يررتق -5
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SCRMA M10  
  الخارجة عن نطاق الاستخدامتقرير المواد 

 8.3.1   
  

  
  رمز الجهة    ــ

  
  

  رقم المخزن  ــــ  ــ  ــ        
  

  15-12-1996مثلاً ___________          التاريخ       
  أدخل التاريخ فقط إذا أردت أن تطبــع                                         

  المواد التي تم آخر صرف لها من هـذا                                          
  التاريخ ومـا بعد، وإذا لم يتم إدخــال                                         

  التاريخ يتم طباعة جميع المـواد الغير                                         
  فعالة                                         

  __رمز طلب التقرير  
  

  ___عدد النسخ        
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  المواد الخارجة عن نطاق الاستخدامتقرير 
  )3(رقم 
  

  :التعريف : أولا  
تتضѧѧمن بيانѧѧات المѧѧواد   - الآلѧѧيالتصѧѧرف  ظѧѧامن تصѧѧدر عѧѧن -مجموعѧѧة آشѧѧوف / عبѧѧارة عѧѧن آشѧѧف   .1

التѧي خرجѧت عѧن نطѧاق الإسѧتخدام لѧدى الجهѧة الحكوميѧة وموجѧودة          ) التالفة/ المستعملة / الجديدة (
  ) 9001( رقم الاستخدامالمواد الخارجة عن نطاق بمخزن 

  ).بناء على طلب مسؤول المخازن( والعهد محاسبة المخازن وحدة يصدر من قبل .2
  .نسخة 2عدد يصدر من  .3

  

  :نطاق الاستخدام : ثانيا 
  .إخطار وزارة المالية ببيانات المواد المقترح التصرف فيها  - 1
  التي يتضمنها التقرير وتقترح الجهة الحكومية التصرف-عرض بيانات المواد  - 2

  .على اللجنة الفنية لاتخاذ القرار المناسب بشأن التصرف فيها -فيها         
  

  :بيانات التقرير المطبوعة حقول: ثالثا 
  :جديد / متوسط السعر - ) 8(حقل  

  .هو متوسط سعر الوحدة من المادة والتي تكون حالتها جديدة
  : مستعمل/ متوسط السعر - ) 10(حقل 

  .هو متوسط سعر الوحدة من المادة والتي تكون حالتها مستعملة
  :تالف / متوسط السعر   -) 12(حقل  

  .من المادة والتي تكون حالتها تالفةهو متوسط سعر الوحدة 
  

  :استيفاءهايتم  يالتقرير التحقول بيانات :رابعا 
  : المقترحة رمز طريقة التصرف - ) 14(حقل 

 إتمامبعد  الفنية اللجنة قبل هو رمز لطريقة التصرف المقترحة لكل مادة ويستوفى من
التصرف  جدول رموز طرقبإحدى الأرقام الموضحة ب ويستوفى المعاينة والفحص، إجراءات

  .المنصوص عليه
  :مسؤول المخازن  - ) 15(حقل 

الإطلاع والعرض على  يفيد والتاريخ بما الاسميوقع في هذا الحقل مسؤول المخازن مع آتابة 
  .اللجنة الفنية

  :اللجنة الفنية  - ) 16(حقل 
ينة وفحص المواد التاريخ بعد معا الاسميوقع في هذا الحقل أعضاء اللجنة الفنية مع آتابة 

  .التصرف المقترحة مقابل آل مادة بالتقرير وتدوين رمز طريقة
  

   :أحكام عامة: خامسا 
حقول بيانات التقرير المطبوعة التي لم يتم الإشارة إليها ضمن هذا التقرير يرجع بشأنها إلى نفس         

  .للمواد غير الفعالة) 1(الشرح المذآور في تعبئة الحقول المقابلة في التقرير الآلي رقم 
  

  :توزيع النسخ: سادسا 
  :يتم توزيع النسخ آالتالي  - 1

  .وزارة المالية  :  النسخة الأولى      
بعد تحديد رمز طريقة التصرف بواسطة ( والعهد محاسبة المخازن  وحدة :  النسخة الثانية      

  ).اللجنة الفنية
 .سنوات  15لمدة  لعهدوا تحفظ نسخة التقرير لدى وحدة محاسبة المخازن - 2
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SCRJA M10  
  

  تقرير المواد الجديدة
8.3.2  

  
  

  
  رمز الجهة   ــ

  
  رقم المخزن  ــــ  ــ  ــ

  
  عدد النسخ   ــ

  
  رمز طلب التقرير
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  المقترح التصرف فيها تقرير المواد الجديدة
  )4(رقم 

  :التعريف : أولا  
تتضمن بيانات المواد الجديدة  - الآليالتصرف تصدر عن نظام - مجموعة آشوف / عبارة عن آشف - 1

والتي ترغب الجهة الحكومية ) 9001( المواد الخارجة عن نطاق الاستخدامالموجودة في مخزن 
  .في التصرف فيها لخروجها عن نطاق الاستخدام لديها

 للمواد) 3(النظام الآلي رقم  إعتمادا على بيانات تقرير(يصدر بناء على طلب مسؤول المخازن  - 2
  ).الخارجة عن نطاق الاستخدام

  .نسخة 2يصدر من عدد  - 3
  

  -:نطاق الاستخدام : ثانيا 
التي يتوفر منها رصيد بحالة جديد -خطار وزارة المالية ببيانات المواد يستخدم هذا التقرير لإ    

  .اللحصول على موافقتها بشأن التصرف فيه - وخرجت عن نطاق الاستخدام
  

  - : حقول بيانات التقرير المطبوعة: ثالثا 
  :رمز آخر طريقة توريد -   )7(حقل  

في حالة التوريد بدون ) 2(في حالة التوريد بأمر توريد وبالرقـم ) 1(ويكون مستوفى بالرقم 
  . في حالة التبرع أو الهبة) 3(أمر توريد وبالرقم 

  :تاريخ آخر تسلم -   )8(حقل  
  .و تاريخ آخر عملية تسلم للمادة في المخزنه                

  :آمية آخر تسلم -   )9(حقل  
  .هو الكمية المتسلمة من المادة حسب آخر عملية تسلم 

  :الرصيد -) 10(حقل  
  .هو رصيد المادة في المخزن بعد اضافة آمية آخر عملية تسلم  

  :آخر سعر شراء - ) 11(حقل 
  .ن المادة هو آخر سعر شراء للوحدة الواحدة م 

  :متوسط الصرف الشهري -) 12(حقل  
  .هو متوسط ما يتم صرفه من المادة آل شهر 
  

  إجمالي الكميات المصروفة من المادة خلال السنة المالية= 
  شهر 12                                            

  

  :الجهه المختصة بوزارة المالية  - ) 15(حقل 
بما يفيد الموافقة التاريخ  مع آتابة الإسم المختصة بوزارة المالية الجههيوقع في هذا الحقل 

  . على التصرف في المواد المدرجة بالتقرير
  

  -:أحكام عامة: رابعا 
حقول بيانات التقرير المطبوعة التي يتم الإشارة اليها ضمن هذا التقرير يرجع بشأنها إلى نفس الشرح      

  . للمواد غير الفعالة) 1(وعة الواردة في التقارير الآلية رقم المذآور في حقول البيانات المطب
  

     - :توزيع النسخ : خامسا 
  :يكون توزيع النسخ آالتالي  - 1

  .النسخة الاولى:    والعهد محاسبة المخازن  -
  ) .للحصول على موافقتها ( النسخة الثانية :        وزارة المالية          -

  .سنوات 15 لمدةوالعهد حاسبة المخازن تحفظ نسخة التقرير لدى وحدة م - 2
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SCRKA M10  
  تقارير المواد بالكميات فقط

8.3.3  
  

  
  رمز الجهة   ــ

  
  عدد النسخ   ــ

  
  )بالكميات( للجهات الحكوميةبالبيع = 1رمز طلب التقرير        
  )بالكميات(بالبيع بالمزاد = 2                         

  بالمبادلة= 3                         
  )بالكميات( بالتبرع=                                4
  )بالكميات( بالإتلاف=                                5
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  قرير المواد المقترح التصرف فيهات
  )بالكميات ( بالبيع للجهات الحكومية 

  )5/1(رقم 
  

  التعريف : أولا  
بيانات المواد  تتضمن –الآليالتصرف نظام  تصدر عن-مجموعة آشوف / ة عن آشفعبار .1

  .المقترح التصرف فيها بالبيع للجهات الحكومية الخارجة عن نطاق الاستخدامالمواد بمخزن 
  ).بناء على طلب اللجنة الفنية(  والعهد محاسبة المخازنوحدة يصدر هذا التقرير من قبل  .2
  .الحاجةتصدر نسخ التقرير حسب  .3

  

  -:نطاق الاستخدام : ثانيا 
ببيانات المواد المقترح ) إدارة الرقابة المالية -إدارة نظم الشراء (إخطار وزارة المالية  - 1

  .التصرف فيها بالبيع للجهات الحكومية الأخرى
الجهات / على الجهة -الحكومية  التي تقرر التصرف فيها بالبيع للجهات -عرض بيانات المواد  - 2

 .ة التي يمكنها الاستفادة منهاالحكومي
  

  - :حقول بيانات التقرير التي يتم استيفاءها :ثالثا 
  ) :جديد ( الكمية المطلوبة  -  )11(حقل 

-  الجهة الحكومية ترغب التي) 1حالة( يستوفى هذا الحقل بالكمية من المادة حالة جديـد
  .في الاستفادة منها -عليها المواد المعروض

  ) :مستعمل ( ية المطلوبة الكم -  )12(حقل 
التي ترغب الجهة ) 2حالة ( يستوفى هذا الحقل بالكمية المطلوبة من المادة حالة مستعمل 

  .في الاستفادة منها  - المعروض عليها المواد - الحكومية 
  ) :تالف ( الكمية المطلوبة  - ) 13(حقل 

التي ترغب الجهة ) 3لة حا(تالف يستوفى هذا الحقل بالكمية المطلوبة من المادة حالة 
  .منهافي الاستفادة  - المعروض عليها المواد - الحكومية 

  :والعهدوحدة محاسبة المخازن  –) 14(حقل 
مع آتابة الإسم  والعهد محاسبة المخازنبوحدة يوقع في هذا الحقل الموظف المختص 

للمواد الخارجة ) 3(م والتاريخ بما يفيد صحة بيانات التقرير من واقع بيانات التقرير الآلي رق
  .الاستخدامعن نطاق 

  :اللجنة الفنية - ) 15(حقل 
يوقع في هذا الحقل أعضاء اللجنة مع آتابة أسماؤهم والتاريخ بعد مراجعة بيانات التقرير 
 والتأآد من مطابقتها لبيانات المواد المقترح التصرف فيها بالبيع للجهات الحكومية بتقرير

  .لخارجة عن نطاق الاستخدامللمواد ا )3(رقم  الآلي
  : مسؤول الجهة الحكومية المستفيدة - ) 16(حقل 

يوقع في هذا الحقل مسؤول الجهة الحكومية التي ترغب في الاستفادة من المواد المعروضة 
 10(ر في الحقول رقم يعليها بما يفيد اعتماد الكمية المطلوبة من المواد المدرجة بالتقر

  ).11و
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  -:أحكام عامة : ا رابع
حقول بيانات التقرير المطبوعة التي لم يتم الإشارة إليها ضمن هذا التقرير يرجع بشأنها إلى نفس      

  .الفعالةللمواد غير ) 1(الشرح المذآور في حقول البيانات المطبوعة الواردة في التقرير الآلي رقم 
  

  - :توزيع النسخ : خامسا 
  :يكون توزيع النسخ آالتالي - 1

الغرض منها والتوقيع بما يفيد ذلك من قبل أعضاء  استنفاذبعد (والعهد محاسبة المخازن  -
  ).اللجنة الفنية

  .الموادالجهات الحكومية المعروض عليها  -
  ).إدارة الرقابة المالية - إدارة نظم الشراء (وزارة المالية  -

بعد استنفاذ الغرض منها ( سنوات 15لمدة والعهد تحفظ نسخة التقرير لدى وحدة محاسبة المخازن  - 2
  ).بواسطة اللجنة الفنية
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  تقرير المواد المقترح التصرف فيها
  )ات ـبالكمي( بالبيع بالمزاد 
  )5/2(رقم 

  
  :التعريف : أولا  

تتضمن بيانات المواد الخارجة  - لآلي تصدر عن النظام ا -مجموعة آشوف / عبارة عن آشف - 1
  المقترح التصرف فيها بالبيع بالمزاد  -عن نطاق الاستخدام 

  ).على طلب اللجنة الفنية بناء( والعهد يصدر هذا التقرير من قبل محاسبة المخازن - 2
  .ةـتصدر نسخ التقرير حسب الحاج - 3

  

  :نطاق الاستخدام : ثانيا 
  .بالمزاد المشترآين المزايدين علـى " تقرر التصرف فيها بالبيع بالمزادالتي "  عرض بيانات المواد        

  

  :حقول بيانات التقرير التي يتم إستيفاءها : ثالثا 
  :اللجنة الفنية  -) 12(حقل        

يوقع في هذا الحقل أعضاء اللجنة الفنية مع آتابة أسماؤهم والتاريخ بعد مراجعة بيانات 
بقتها لبيانات المواد المقترح التصرف فيها بالبيع بالمزاد بتقرير مطا من والتأآد التقرير

  ) .3(المواد الخارجة عن نطاق الاستخدام رقم 
  

   :أحكام عامة: رابعا 
حقول بيانات التقرير المطبوعة والحقول التي يتم استيفاؤها ولم يتم الإشارة إليها ضمن هذا التقرير         

الواردة في  استيفاؤهاالمذآور في حقول البيانات المطبوعة والتي يتم يرجع بشأنها إلى نفس الشرح 
  .للمواد غير الفعالة) 1( التقارير الآلية رقم

  

  : توزيع النسخ: خامسا 
  :يكون توزيع النسخ آالتالي - 1

o اللجنة الفنية.  
o بعد استنفاذ الغرض منه بواسطة اللجنة الفنية (  المرآزي لجنة البيع .(  
o المرآزي بواسطة لجنة البيع( رآين بالمزاد المزايدين المشت .(  

بعد استنفاذ الغرض (سنوات  15لمدة  والعهد تحفظ نسخة التقرير لدى وحدة محاسبة المخازن - 2
  ).المرآزيمنها بواسطة اللجنة الفنية ولجنة البيع 
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  تقرير المواد المقترح التصرف فيها
  )بالكميات (  بالمبادلة

  )5/3(رقم 
  

  

  :التعريف : أولا  
تتضمن بيانات المواد الخارجة  - تصدر عن النظام الآلي  -مجموعة آشوف / عبارة عن آشف  .1

   .بالمبادلةالمقترح التصرف فيها  -عن نطاق الاستخدام 
  ).على طلب اللجنة الفنية بناء( والعهد محاسبة المخازنوحدة يصدر هذا التقرير من قبل  .2
  .اجةتصدر نسخ التقرير حسب الح .3

  
  :نطاق الاستخدام : ثانيا 
الجهات التي يمكنها / على الجهة- - مبادلةالتي تقرر التصرف فيها بال-عرض بيانات المواد          

  .الاستفادة منها 
  

  :حقول بيانات التقرير التي يتم إستيفاءها : ثالثا 
  :اللجنة الفنية  -) 12(حقل  

مع آتابة أسماؤهم والتاريخ بعد مراجعة بيانات يوقع في هذا الحقل أعضاء اللجنة الفنية 
بتقرير المواد  لمبادلةالتقرير والتأآد من مطابقتها لبيانات المواد المقترح التصرف فيها با

  ) .3(الخارجة عن نطاق الاستخدام رقم 
  

   :أحكام عامة: رابعا 
م يتم الإشارة إليها ضمن هذا التقرير حقول بيانات التقرير المطبوعة والحقول التي يتم استيفاؤها ول         

الواردة في  استيفاؤهايرجع بشأنها إلى نفس الشرح المذآور في حقول البيانات المطبوعة والتي يتم 
  .الفعالةللمواد غير ) 1(التقارير الآلية رقم

  
   :توزيع النسخ: خامسا 

  :يكون توزيع النسخ آالتالي - 1
  .اللجنة الفنية •

بعد استنفاذ الغرض منها (سنوات  15ر لدى وحدة محاسبة المخازن لمدة تحفظ نسخة التقري - 2
  ). بواسطة اللجنة الفنية
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   المقترح التصرف فيها المواد تقرير
  )بالكميات(" بالتبرع"بدون مقابل 

  )5/4(رقم 
  

  :التعريف : لا  أو
نات المواد الخارجة تتضمن بيا - تصدر عن النظام الآلي  -مجموعة آشوف / عبارة عن آشف - 1

  .)بالتبرع(قابل المقترح التصرف فيها دون م-عن نطاق الاستخدام 
  ).بناء على طلب اللجنة الفنية( والعهد يصدر هذا التقرير من قبل محاسبة المخازن - 2
  .تصدر نسخ التقرير حسب الحاجة  - 3

  

  :نطاق الاستخدام : ثانيا 
  .الجهات التي يمكنها الاستفادة منها / ى الجهةعل- فيهاالتي تقرر التبرع  - عرض بيانات المواد 

  

  :ات التقرير التي يتم استيفاءها حقول بيان:ثالثا 
  ):جديد ( الكمية المطلوبة  - ) 11(حقل 

 -التي ترغب الجهة  )1حالة(يستوفى هذا الحقل بالكمية المطلوبة من المادة حالة جديد 
  .في الاستفادة منها  -عروض عليها المواد مال

  ):مستعمل ( الكمية المطلوبة  - ) 12(ل حق
 -التي ترغب الجهة) 2حالة(يستوفى هذا الحقل بالكمية المطلوبة من المادة حالة مستعمل 

  .المعروض عليها المواد في الاستفادة منها
  ): تالف( الكمية المطلوبة  - ) 13(حقل 

 -التي ترغب الجهة) 3حالة( تالف يستوفى هذا الحقل بالكمية المطلوبة من المادة حالة 
  .المعروض عليها المواد في الاستفادة منها

  : اللجنة الفنية - ) 15(حقل 
يوقع في هذا الحقل أعضاء اللجنة الفنية مع آتابة أسماؤهم والتاريخ بعد مراجعة بيانات 

) بالتبرع(التقرير والتأآد من تطابقها لبيانات المواد المقترح التصرف فيها دون مقابل 
  ).3(المواد الخارجة عن نطاق الاستخدام رقم بتقرير

   :المستفيدةمسؤول الجهة  - ) 16(حقل 
الجهـة التي ترغب في الاستفادة مـن المواد المعروضة عليها بما مسؤول يوقع في هذا الحقل 

  ).11و 10(بالتقرير في الحقول رقم  واد المدرجةميفيد اعتماد الكمية المطلوبة من ال
  

  -:مة رابعا  أحكام عا
ضمن هذا التقرير  إليها الإشارةولم يتم  استيفاءهاحقول بيانات التقرير المطبوعة والحقول التي يتم     

الواردة في  استيفاءهانفس الشرح المذآور في حقول البيانات المطبوعة والتي يتم  إلىيرجع بشأنها 
المقترح التصرف فيها بالبيع للجهات  للمواد) 5/1(ورقم  الفعالة،للمواد غير ) 1(التقارير الآلية رقم 

  ).بالكميات ( الحكومية 
  

  -:خامسا توزيع النسخ 
  - :يكون توزيع النسخ آالتالي  - 1

  ).بعد استنفاذ الغرض منها بواسطة اللجنة الفنية( والعهدالمخازن محاسبة  •
  .) التبرع( مقابل الجهات المعروضة عليها المواد التي تقرر التصرف فيها دون / الجهة •

بعد استنفاذ الغرض منها ( سنوات 15لمدة  والعهد تحفظ نسخة التقرير لدى وحدة محاسبة المخازن - 2
 ).بواسطة اللجنة الفنية
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  تقرير المواد المقترح التصرف فيها
  )بالكميات ( بالإتلاف 

  )5/5(رقم 
  

  
  :التعريف : أولا  

ن بيانات المواد الخارجة تتضم -تصدر عن النظام الآلي-مجموعة آشوف / عبارة عن آشف .1
  .عن نطاق الإستخدام المقترح التصرف فيها بالإتلاف

  ). بناء على طلب اللجنة الفنية(يصدر هذا التقريـر من محاسبة المخازن والعهد  .2
  .تصدر نسخ التقرير حسب الحاجة .3

  

  : نطاق الإستخدام: ثانيا 
  .جهات المختصة بالإتلافعرض بيانات المواد التي تقرر التصرف فيها بالإتلاف على ال .1

  

  : حقول بيانات التقرير التي يتم إستيفاءها: ثالثا 
  :شؤون المخازن  –) 11(حقل 

يوقع في هذا الحقل المختصون بوحدة شؤون المخازن مع آتابة أسماؤهم والتاريخ بعد مراجعة 
تلاف بتقرير بيانات التقرير والتأآد من مطابقتها لبيانات المواد المقترح التصرف فيها بالإ

  ).3(المواد الخارجة عن نطاق الإستخدام رقم
  

  :أحكام عامة : رابعا 
حقول بيانات التقرير المطبوعة والحقول التي يتم إستيفاؤها ولم يتم الإشارة إليهما ضمن هذا التقرير     

واردة في يرجع بشأنها إلى نفس الشرح المذآور في حقول البيانات المطبوعة والتي يتم إستيفاؤها ال
  .للمواد غير الفعالة ) 1(التقارير الآلية رقم 

  

  : توزيع النسخ: خامسا 
 :يكون توزيع النسخ آالتالي .1

  وحدة شؤون المخازن •
 .الجهات المعنية بالإتلاف  •

بعد استنفاذ الغرض (سنوات  15تحفظ نسخة التقرير لدى وحدة محاسبة المخازن والعهد لمدة  .2
  ).زن منها بواسطة وحدة شؤون المخا
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SCRLA M10  
  تقارير المواد بالكميات والقيم

8.3.4  
  

  
  تقارير المواد المقترح التصرف فيها بمخزن غير فعال

 
  رمز الجهة   ــ

  
  عدد النسخ   ــ

  
  )والقيم بالكميات( للجهات الحكوميةبالبيع = 1رمز طلب التقرير        
  )والقيم بالكميات(بالمزاد بيع بال= 2                         
  )والقيم بالكميات (بالمبادلة = 3                         

  )بالكميات( بالتبرع=                                4
  )بالكميات( بالإتلاف=                                5
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  تقرير المواد المقترح التصرف فيها
  )بالكميات والقيم ( ع للجهات الحكومية بالبي

  )6/1(رقم 
  

  :التعريف : أولا  
تتضمن بيانات المواد الخارجة عن -تصدر عن النظام الآلي  - مجموعة آشوف / عبارة عن آشف .1

نطاق الاستخدام المقترح التصرف فيها بالبيع للجهات الحكومية مضافا اليها بيانات الاسعار 
  .قيمة المقترحة من قبل اللجنة الفنيةالدفترية والتقديرية وال

  ).بناء على طلب اللجنة الفنية (والعهد يصدر هذا التقرير من قبل محاسبة المخازن  .2
  .يصدر من نسخة واحدة  .3

  
   :نطاق الاستخدام: ثانيا 

مادة من المواد  في تدوين السعر المقترح لكل -بواسطة اللجنة الفنية-يستخدم هذا التقرير  .1
  .رف فيها بالبيع للجهات الحكوميةالمقترح التص

عرض بيانات المواد المقترح التصرف فيها بالبيع للجهات الحكومية مع محضر اجتماع اللجنة  .2
  .للاعتماد" نة ع أو من ينوب"الفنية على وآيل الجهة الحكومية المختص 

  .مستند إعداد إستمارة التصرف .3
  

  : حقول بيانات التقرير التي يتم إستيفاءها: ثالثا 
  :جديد/ السعر المقترح  - ) 11(حقل 

يستوفى هذا الحقل بواسطة اللجنة الفنية وذلك بتدوين سعر البيع المقترح لكل مادة حالة جديد 
  ).1حالة (

  :مستعمل/ السعر المقترح  - ) 12(حقل 
 يستوفى هذا الحقل بواسطة اللجنة الفنية وذلك بتدوين سعر البيع المقترح لكل مادة حالة مستعمل

  ).2حالة (
  :تالف/ السعر المقترح - ) 13(حقل 

 تالف يستوفى هذا الحقل بواسطة اللجنة الفنية وذلك بتدوين سعر البيع المقترح لكل مادة حالة
  ).3حالة (

  :جديد/ القيمة المقترحة - ) 14(حقل 
يستوفى هذا الحقل بواسطة اللجنة الفنية وهو عبارة عن ناتج ضرب السعر المقترح للوحدة 

  .المقترح التصرف فيها) جديد(في الكمية ) حالة جديد(ن المادة م
  :مستعمل/ القيمة المقترحة -) 15( حقل 

يستوفى هذا الحقل بواسطة اللجنة الفنية وهو عبارة عن ناتج ضرب السعر المقترح للوحدة 
    .فيهاالمقترح التصرف ) مستعمل(في الكمية ) حالة مستعمل(من المادة 
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  :تالف / القيمة المقترحة  -) 16( ل قح
يستوفى هذا الحقل بواسطة اللجنة الفنية وهو عبارة عن ناتج ضرب السعر المقترح للوحدة 

  .  المقترح التصرف فيها) تالف(في الكمية ) تالف حالة(من المادة 
  :اللجنة الفنية  -) 17( حقل 

م والتاريخ بعد مراجعة بيانات التقرير يوقع هذا الحقل أعضاء اللجنة الفنية مع آتابة أسماؤه
والقيمة المقترحة لكل ) مستعمل/ جديد (وتعبئة حقول السعر المقترح للوحدة من المادة 

  .مادة
  : الوآيل المختص  - ) 18(حقل 

 الاسممع آتابة " أو من ينوب عنه"يوقع في هذا الحقل وآيل الجهة الحكومية المختص 
سعار والقيمة المقترحة من قبل اللجنة الفنية على أن يكتفى للأ اعتمادهوالتاريخ بما يفيد 
  . بتوقيع واحد فقط

  

  :أحكام عامة: رابعا 
ضمن هذا التقرير  إليهاولم يتم الإشارة  استيفاءهاحقول بيانات التقرير المطبوعة والحقول التي يتم     

الواردة في تقارير  استيفاءهالتي يتم يرجع بشأنها إلى نفس الشرح المذآور في حقول البيانات المطبوعة وا
  الخارجة عن نطاق الاستخدامللمواد ) 3(للمواد غير الفعالة ورقم ) 1(النظام الآلي رقم 

  

     - :توزيع النسخ : خامسا 
  :يتم توزيع النسخ آالتالي  .1

  ).لتسعير المواد وتقدير قيمتها ( اللجنة الفنية   -
الغرض منها  استنفاذبعد (سنوات  15خازن لمدة تحفظ نسخة التقرير لدى وحدة محاسبة الم .2

  ).بواسطة اللجنة الفنية وشؤون المخازن
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  ير المواد المقترح التصرف فيهاقرت
  )بالكميات والقيم ( بالبيع بالمزاد 

  )6/2(رقم 
  

   :التعريف: أولا  
انѧات المѧواد الخارجѧة    تتضѧمن بي  -تصѧدر عѧن النظѧام الآلѧي    -مجموعة آشوف / عبارة عن آشف  - 1

عن نطاق الاستخدام المقترح التصرف فيها بالبيع بالمزاد مضافا إليهѧا بيانѧات الأسѧعار الدفتريѧة     
  .والتقديرية والقيمة المقترحة من قبل اللجنة الفنية

  ).بناء على طلب اللجنة الفنية(والعهديصدر هذا التقرير من قبل محاسبة المخازن  - 2
  . نسخة  2يصدر من عدد  - 3

  

  :نطاق الاستخدام : ثانيا 
فѧي تѧدوين السѧعر المقتѧرح لكѧل مѧادة مѧن المѧواد          -بواسѧطة اللجنѧة الفنيѧة     -يستخدم هذا التقريѧر  - 1

  .المقترح التصرف فيها بالبيع بالمزاد
عرض بيانات المواد المقترح التصرف فيها بالبيع بالمزاد مع محضر اجتماع اللجنة الفنية علѧى   - 2

   .للاعتماد" أو من ينوب عنه"ختصوآيل الجهة الحكومية الم
 .مستند إعداد استمارة التصرف - 3

  

  :حقول بيانات التقرير التي يتم إستفاءها : ثالثا 
  :اللجنة الفنية  -) 17(حقل 

يوقѧѧع فѧѧي هѧѧذا الحقѧѧل أعضѧѧاء اللجنѧѧة الفنيѧѧة مѧѧع آتابѧѧة أسѧѧماؤهم والتѧѧاريخ بعѧѧد مراجعѧѧة بيانѧѧات     
والقيمѧة المقѧدرة   ) مسѧتعمل / جديѧد  (من المѧادة حالѧة    التقرير وتعبئة حقول السعر المقدر للوحدة

  .لكل مادة 
  :الوآيل المختص  -) 18(ل حق

مѧѧع آتابѧѧة الإسѧѧم  " أومѧѧن ينѧѧوب عنѧѧه " يوقѧѧع فѧѧي هѧѧذا الحقѧѧل وآيѧѧل الجهѧѧة الحكوميѧѧة المخѧѧتص    
والتاريخ بما يفيد إعتماد الأسعار والقيمة المقدرة مѧن قبѧل اللجنѧة الفنيѧة علѧى أن يكتفѧى بتوقيѧع        

  .           د فقط على التقريرواح
  

  :أحكام عامة: ثالثا 
حقول بيانات التقرير المطبوعة والحقول التѧي يѧتم إسѧتيفاءها ولѧم يѧتم الاشѧارة اليهѧا ضѧمن هѧذا التقريѧر                

يرجѧѧع بشѧѧأنها الѧѧى نفѧѧس الشѧѧرح المѧѧذآور فѧѧي حقѧѧول البيانѧѧات المطبوعѧѧة والتѧѧي يѧѧتم إسѧѧتيفاءها الѧѧواردة فѧѧي     
) 6/1(ورقѧѧم الخارجѧѧة عѧѧن نطѧѧـاق الاستخѧѧـدام للمѧѧواد ) 3(للمѧѧواد غيѧѧر الفعالѧѧة ورقѧѧم ) 1(رقѧѧم التقѧѧارير الآليѧѧة

  ).بالكميات والقيم(للمواد المقترح التصرف فيها بالبيع للجهات الحكومية 
  

    :توزيع النسخ : رابعا 
  :يتم توزيع النسخة آالتالي

  ) .بعد تسعير المواد وتقدير قيمتها ( لجنة البيع  - 1
بعѧد إسѧتنفاذ الغѧرض منهѧا     ( ةسѧن  15لمѧدة  والعهѧد  ة التقرير لدى وحدة محاسبة المخازن تحفظ نسخ - 2

  ).بواسطة اللجنة الفنية ، لجنة البيع وشؤون المخازن
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  تقرير المواد المقترح التصرف فيها
  )بالكميات والقيم (  بالمبادلة

  )6/3(رقم 
  

   :التعريف: أولا  
تتضѧمن بيانѧات المѧواد الخارجѧة      -صѧدر عѧن النظѧام الآلѧي    ت-مجموعة آشوف / عبارة عن آشف  - 1

مضѧѧافا إليهѧѧا بيانѧѧات الأسѧѧعار الدفتريѧѧة    بالمبادلѧѧةعѧѧن نطѧѧاق الاسѧѧتخدام المقتѧѧرح التصѧѧرف فيهѧѧا   
  .والتقديرية والقيمة المقترحة من قبل اللجنة الفنية

  .)بناء على طلب اللجنة الفنية(والعهديصدر هذا التقرير من قبل محاسبة المخازن  - 2
  . نسخة  2يصدر من عدد  - 3

  

   :نطاق الاستخدام: ثانيا 
فѧي تѧدوين السѧعر المقتѧرح لكѧل مѧادة مѧن المѧواد          -بواسѧطة اللجنѧة الفنيѧة     -يستخدم هذا التقريѧر  - 1

  .بالمبادلة المقترح التصرف فيها 
مѧѧع محضѧر اجتمѧѧاع اللجنѧѧة الفنيѧѧة علѧѧى   بالمبادلѧѧةعѧرض بيانѧѧات المѧѧواد المقتѧѧرح التصѧرف فيهѧѧا    - 2

  .للاعتماد " أو من ينوب عنه"هة الحكومية المختصوآيل الج
  . مستند إعداد استمارة التصرف - 3

  

  :أحكام عامة: ثالثا 
حقول بيانات التقرير المطبوعة والحقول التѧي يѧتم إسѧتيفاءها ولѧم يѧتم الاشѧارة اليهѧا ضѧمن هѧذا التقريѧر                

التѧѧي يѧѧتم إسѧѧتيفاءها الѧѧواردة فѧѧي  يرجѧѧع بشѧѧأنها الѧѧى نفѧѧس الشѧѧرح المѧѧذآور فѧѧي حقѧѧول البيانѧѧات المطبوعѧѧة و   
للمواد ) 6/1(ورقم الخارجة عن نطاق الإستخدامللمواد ) 3(للمواد غير الفعالة  ورقم) 1(التقارير الآلية رقم

  ).بالكميات والقيم(جهات الحكومية المقترح التصرف فيها بالبيع لل
  

      :توزيع النسخ: رابعا 
  :يتم توزيع النسخة آالتالي     

  ) .بعد تسعير المواد وتقدير قيمتها ( لبيع لجنة ا - 1
بعѧد إسѧتنفاذ الغѧرض منهѧا     (سѧنوات   10تحفظ نسخة التقرير لدى وحدة محاسبة المخѧازن لمѧدة    - 2

  ).بواسطة اللجنة الفنية ، لجنة البيع وشؤون المخازن
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  تقرير المواد المقترح التصرف فيها
  )بالكميات والقيم ( دون مقابل 

  )6/4(رقم 
   : التعريف: أولا  

تتضѧمن بيانѧات المѧواد الخارجѧة      -تصѧدر عѧن النظѧام الآلѧي    -مجموعѧة آشѧوف   / عبارة عن آشف - 1
مضѧافا اليهѧا بيانѧات الاسѧعار     ) بѧالتبرع (المقترح التصѧرف فيهѧا دون مقابѧل     عن نطاق الاستخدام

  .الدفترية والتقديرية والقيمة المقدرة من قبل اللجنة الفنية
  ).بناء على طلب اللجنة الفنية(  والعهد رير من قبل محاسبة المخازنيصدر هذا التق - 2
 . نسخة 2يصدر من عدد  - 3
  

  :نطاق الاستخدام: ثانيا 
فѧѧي تѧѧدوين السѧѧعر المقѧѧدر لكѧѧل مѧѧادة مѧѧن المѧѧواد    -بواسѧѧطة اللجنѧѧة الفنيѧѧة -يسѧѧتخدم هѧѧذا التقريѧѧر  - 1

  .المقترح التصرف فيها بالتبرع
مѧع محضѧر اجتمѧاع اللجنѧة     ) بѧالتبرع (يهѧا دون مقابѧل   عرض بيانѧات المѧواد المقتѧرح التصѧرف ف     - 2

  .للاعتماد" أو من ينوب عنه " الفنية على وآيل الجهة الحكومية المختص
3 -      ѧѧرف فيهѧѧرر التصѧѧي تقѧѧواد التѧѧات المѧѧة ببيانѧѧار وزارة الماليѧѧـإخطѧѧالتبرع(ل ـا دون مقابѧѧك ) بѧѧوذل

  .للحصول على موافقتها
 .مستند إعداد إستمارة التصرف - 4
  

  : ول بيانات التقرير التي يتم إستفاءهاحق: ثالثا 
  :اللجنة الفنية  -) 11(حقل        

يوقѧѧع فѧѧي هѧѧذا الحقѧѧل أعضѧѧاء اللجنѧѧة الفنيѧѧة مѧѧع آتابѧѧة أسѧѧماؤهم والتѧѧاريخ بعѧѧد مراجعѧѧة بيانѧѧات     
والقيمѧة المقѧدرة   ) مسѧتعمل / جديѧد  (التقرير وتعبئة حقول السعر المقدر للوحدة من المѧادة حالѧة   

  لكل مادة 
  :الوآيل المختص  -) 12(حقل        

مѧѧع آتابѧѧة الإسѧѧم  " أومѧѧن ينѧѧوب عنѧѧه " يوقѧѧع فѧѧي هѧѧذا الحقѧѧل وآيѧѧل الجهѧѧة الحكوميѧѧة المخѧѧتص    
والتاريخ بما يفيد إعتماد الأسعار والقيمة المقدرة مѧن قبѧل اللجنѧة الفنيѧة علѧى أن يكتفѧى بتوقيѧع        

  .           واحد فقط على التقرير
  

  : أحكام عامة: رابعا 
قѧѧول بيانѧѧات التقريѧѧر المطبوعѧѧة التѧѧي لѧѧم يѧѧتم الاشѧѧارة اليهѧѧا ضѧѧمن هѧѧذا التقريѧѧر يرجѧѧع بشѧѧأنها الѧѧى نفѧѧس  ح    

للمѧواد غيѧر الفعالѧة ورقѧم     ) 1(الشرح المذآور في حقول البيانات المطبوعѧة الѧواردة فѧي التقѧارير الآليѧة رقѧم      
  . الخارجة عن نطاق الإستخدام للمواد ) 3(
  

  : توزيع النسخ: خامسا 
  :تم توزيع النسخ آالتالي ي    

  ).بعد تسعير المواد وتقدير قيمتها بواسطة اللجنة الفنية(محاسبة المخازن  - 1
  ).بعد تسعير المواد وتقدير قيمتها للحصول على موافقتها( وزارة المالية  - 2
الغѧѧرض منهѧѧا  اسѧѧتنفاذبعѧѧد (سѧѧنوات  10تحفѧѧظ نسѧѧخة التقريѧѧر لѧѧدى وحѧѧدة محاسѧѧبة المخѧѧازن لمѧѧدة     - 3

  ).ة الفنيةبواسطة اللجن
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  تقرير المواد المقترح التصرف فيها
  ) والقيمبالكميات ( بالإتلاف 

  )6/5(رقم 
  

  : التعريف: أولا 
تتضѧمن بيانѧات الخارجѧة عѧن نطѧاق       -تصѧدر عѧن النظѧام الآلѧي    -مجموعѧة آشѧوف   / عبارة عن آشѧف  - 1

  . فترية المقترح التصرف فيها بالإتلاف مضافا إليها بيانات الأسعار الد الإستخدام
  ).بناء على طلب اللجنة الفنية(والعهد يصدر هذا التقرير من قبل محاسبة المخازن  - 2
  .يصدر من نسخة واحدة - 3

  
  : نطاق الإستخدام: ثانيا 
اللجنѧة الفنيѧة علѧى وآيѧـل      اجتمѧاع عرض بيانات المواد المقترح التصرف فيهѧا بѧالإتلاف مѧع محضѧر      - 1

  .للاعتماد" من ينوب عنه"الجهة الحكومية المختص أو 
 .مستند إعداد إستمارة التصرف - 2

  
  

  : أحكام عامة:  ثالثا
حقѧѧول بيانѧѧات التقريѧѧر المطبوعѧѧة التѧѧي لѧѧم يѧѧتم الإشѧѧارة إليهѧѧا ضѧѧمن هѧѧذا التقريѧѧر يرجѧѧع بشѧѧأنها إلѧѧى نفѧѧس      

ورقѧم  للمѧواد غيѧر الفعالѧة    ) 1(الشرح المذآور في حقول البيانات المطبوعة الواردة فѧي التقѧارير الآليѧة رقѧم     
  ).والقيمبالكميات (للمواد المقترح التصرف فيها بالمبادلة  6/4
  

  :  توزيع النسخ:  رابعا
  :يكون توزيع النسخ آالتالي 

  .لجنة الإتلاف  - 1
الغرض منها  استنفاذبعد (سنوات  15لمدة  والعهد تحفظ نسخة التقرير لدى وحدة محاسبة المخازن - 2

  ).بواسطة اللجنة الفنية
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SCRMA M10  
  رير المواد غير الفعالةتق

8.3.5  
  

  
  رير المواد المقترح التصرف فيها بمخزن غير فعالتق

 
  ــ   رمز الجهة 

  
  لطلب تقرير جميع المخازن للجهة 1يجب أن يكون             ــ   تشغيلرمز ال

  لطلب تقرير مخزن معين 2يجب أن يكون                                 
  

  لا تدخل رقم المخزن لطلب تقرير جميع     المخزن  ــــ  ــ  ــرقم 
  المخازن للجهة                                       

  
  15-12-1996مثلاً ___________        التاريخ       

  أدخل التاريخ فقط إذا أردت أن تطبــع                                         
  المواد التي تم آخر صرف لها من هـذا                                          

  التاريخ ومـا بعد، وإذا لم يتم إدخــال                                         
  التاريخ يتم طباعة جميع المـواد الغير                                         

  فعالة                                         
  عدد النسخ   ــ
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  المواد غير الفعالة  تقرير
  )1(رقم 

  
  التعريف: أولا
تتضمن بيانات المواد غير  - المخزون الرئيسي تصدر عن نظام-مجموعة آشوف  /عبارة عن آشف .1

خازن الجهة الموجودة بم) فأآثر سنةالمواد غير الإستراتيجية التي لم تتحرك بالصرف لمدة (الفعالة 
  .الحكومية

بناء على طلب مسؤول (للمخازن المختصة  /للمخزنوالعهد يصدر من قبل وحدة محاسبة المخازن  .2
  ) .المخازن

 .تصدر نسخ التقرير حسب الحاجة .3
  

    نطاق الاستخدام: ثانيا 
اذ إخطار المسؤولين بالجهة الحكومية عن المواد غير الفعالة الموجودة في مخازنها حتى يمكن اتخ .1

  .القرار المناسب بشأنها
الفنية المستخدمة لها لتحديد ما  الوحدات التنظيميةعلى  -التي يتضمنها التقرير-عرض بيانات المواد  .2

 .تحتاجه منها 
  

    حقول بيانات التقريرالمطبوعة:ثالثا 
  :رقم المادة -) 1(حقل 
  .هو الرقم المخزني للمادة على مستوى الجهة الحكومية      
  : المجموعة والفصل - )2(حقل 
  .المخزن  هو رقم المجموعة والفصل الذي تنتمي له المادة داخل      
  :وصف المادة -) 3(حقل 
  .والوصف المميز للمادة الاسمهو       
  :رمز وحدة المادة -) 4(حقل 
  .هو رمز الوحدة التي تصرف بها المادة من المخزن      
  :رمز التصنيف النوعي -) 5(حقل 

  .الدائمةفي حالة المادة ) 2(في حالة المادة الاستهلاآية وبالرقم) 1(يكون مستوفى بالرقم      
  :رمز متابعة الصلاحية -) 6(حقل 

في حالة المادة ) 2(في حالة المادة التي لا تتابع صلاحيتها وبالرقم) 1(ويكون مستوفى بالرقم
   .صلاحيتهاالتي تتابع 

  :لاحيةتاريخ انتهاء الص -   ) 7(حقل 
  ).صلاحية انتهاءتاريخ  لها(تاريخ انتهاء الصلاحية للمواد التي تتابع صلاحيتها  هو        
  :جديد/ الكمية -   ) 8(حقل 
  ).1حالة (هى الكمية من المادة الموجودة بالمخزن وبحالة جديدة         
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  : مستعمل/ الكمية -   ) 9(حقل 
  . ) 2حالة( موجودة بالمخزن وبحالة مستعملة هى الكمية من المادة ال        
  : تالف/ الكمية - ) 10(حقل 

  ).3حالة(  تالفهى الكمية من المادة الموجودة بالمخزن وبحالة         
  : تاريخ آخر صرف - ) 11(حقل 

  .هو تاريخ آخر صرف للمادة من المخزن        
  

  :التي يتم استيفاءها حقول بيانات التقرير:رابعا
  : المخازن مسؤول - ) 12(حقل 

يفيد الإطلاع وإخطار  يوقع في هذا الحقل مسؤول المخازن مع آتابة الإسم والتاريخ بما
  .ة بالمواد غير الفعالة لتحديد ما تحتاجه منهايالفنالتنظيمية  الوحداتالمسؤولين ب

  : الفنيةالوحدة التنظيمية مسؤول  - ) 13(حقل 
لفنية المستخدمة للمواد بالتقرير مع آتابة الإسم والتاريخ يوقع في هذا الحقل مسؤول الجهة ا

  ).√ (بعد مراجعة بيانات التقرير والتأشير مقابل أرقام المواد التي تحتاجها منه بوضع علامة 
  :المخازن مسؤول –) 14(حقل 

يوقع في هذا الحقل مسؤول المخازن مع آتابة الاسم والتاريخ بما يفيد الإطلاع والإيعاز 
 التحويل للمواد الخارجة عن نطاق الاستخدام لمخزن استمارات ة شؤون المخازن بإعدادلوحد

  .المواد الخارجة عن نطاق الاستخدام 
  

   التوزيع والحفظ: خامسا 
  .الفنية المستخدمة للمواد وحداتال/ وحدة نسخ التقرير على ال/ توزع نسخة - 1
بعد تحديد المواد ( ةسن )15(لمدة  لعهدوا نسخ التقرير لدى وحدة محاسبة المخازن/ تحفظ نسخة -2

  ).الفنية الوحداتالتي تحتاجها 
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  تقرير المواد الإستراتيجية
  )2(رقم 
  
  
  

  : التعريف: أولا
تتضمن بيانات المواد  - المخزون الرئيسي تصدر عن نظام -مجموعة آشوف / عبارة عن آشف - 1

  .الحكوميةالإستراتيجية الموجودة بمخازن الجهة 
بناء (للمخازن المختصة بالجهة الحكومية / يصدر من قبل وحدة محاسبة المخازن والعهد للمخزن - 2

  ).على طلب مسؤول المخازن 
 .تصدر نسخ التقرير حسب الحاجة - 3
  

  :نطاق الإستخدام : ثانيا 
المستخدمة لها لفنية ت ااالوحدعلى -التي يتضمنها التقرير  -عرض بيانات المواد الإستراتيجية        

  .لتحديد الخارج عن نطاق الإستخدام لديها من هذه المواد
  

  :حقول بيانات التقرير التي يتم إستيفاءها : ثالثا 
  : مسؤول المخازن - ) 11(حقل 

 الإطلاع وإخطار يفيد يوقع في هذا الحقل مسؤول المخازن مع آتابـة الإسم والتاريخ بمـا
 لتحديد الخارج عن نطاق الإستخدام منها لإستراتيجيةاوادبالم الفنية الوحداتالمسؤولين ب

  .لإتخاذ اللازم بشأنها 
   - :الفنية  وحدةمسؤول ال - ) 12(حقل 

الفنية المستخدمة للمواد بالتقرير مع آتابة الإسم  وحدةيوقع في هذا الحقل مسؤول ال
ارجة عن نطاق والتاريخ بعد مراجعة بيانات التقرير والتأشير مقابل أرقام المواد الخ

  ). X( الإستخدام بوضع علامة 
  :مسؤول المخازن  - ) 13(حقل 

وقع في هذا الحقل مسؤول المخازن مع آتابة الاسم والتاريخ بما يفيد الإطلاع والإيعاز ي
 -للمواد الخارجة عن نطاق الاستخدام-لتحويل ا لوحدة شؤون المخازن بإعداد استمارات

  .الاستخدام المواد الخارجة عن نطاقلمخزن 
ورمز ) 3الرمز(الراآدة  المادة مع مراعاة تعديل رمز حالة تشغيل المادة إلى رمز تشغيل

  ).1(إلى الرقم) 2(الإستراتيجية من الرقم
  

  : أحكام عامة : ا ــرابع
 حقول بيانات التقرير المطبوعة التي لم يتم الإشارة إليها ضمن هذا التقرير يرجع بشأنها الى نفس         

  .للمواد غير الفعالة) 1(لآلي رقم الشرح المذآور في حقول البيانات المطبوعة الواردة في التقرير ا
  

  :التوزيع والحفظ : خامسا 
  .الفنية المستخدمة للمواد وحداتال/ وحدةنسخ التقرير على ال/ توزع نسخة - 1
بعد تحديد (سنوات  15لمدة  والعهد نسخ التقرير لدى وحدة محاسبة المخازن/ تحفظ نسخة - 2

 ).المواد الخارجة عن نطاق الإستخدام
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  :ملاحق الدليل: ثالثا
  
  

  
  
  

 اليدوية تقارير التصرف ب /3

  
 .الموجودات المقترح التصرف فيها بالكميات والقيم: مخازن) 41(نموذج .1

 .فيهاالمركبات المقترح التصرف : للتصرف في المركبات) 1(نموذج .2

 .الموجودات المقترح التصرف فيها بالكميات والقيم :مخازن) 42(نموذج .3

 .المركبات المقترح التصرف فيها بالبيع بالمزاد: للتصرف في المركبات) 2(نموذج .4
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  :ملاحق الدليل: ثالثا              
    

  
  
  
  
  

  حركات التصرف  -                        4
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  استمارة التصرف -1
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  إستمارة التصرف في الموجودات
  ة عن نطاق الاستخدامـالخارج

  

  التعريف: أولا 
يتضѧمن بيانѧات المѧواد الخارجѧة عѧن نطѧاق الاسѧتخدام         -الآلي التصرف  يصدر عن نظام-هى نموذج  - 1

  .   يها بأى من طرق التصرف المختلفة وتقرر التصرف ف
  .تصدر إستمارة التصرف لكل طريقة تصرف ولكل مخزن على حدة - 2
  ).بناء على تعليمات مسؤول المخازن ( تصدر من شؤون المخازن  - 3
  .ة تصدر من أصل و نسخ - 4

  

  نطاق الاستخدام: ثانيا 
  .التي تقرر أتلافها/ المتبرع بها / تسليم المواد المباعة  - 1
  .اد التي تم التصرف فيها من عهدة المخازن والنظام الآليشطب المو - 2

  

  :حقول بيانات الاستمارة : ثالثا 
  ) :بجميع الإستمارات (بيانات إشارية ثابتة - 1

  .بيان اسم ورمز الجهة الحكومية  :  الجهة) 1(حقل 
  .بيان اسم ورمز ورقم تسلسل الاستمارة  :  الاستمارة) 2(حقل 
  .يان تاريخ إعداد الاستمارة ب :  التاريخ) 3(حقل 
  .بيان اسم الموظف مسجل البيانات  :  اسم المسجل) 4(حقل 
بيان رقم الشاشة التي تم تسجيل بيانѧات مѧواد الاسѧتمارة مѧن      :  الموقع) 5(حقل 

  .خلالها
  ) : 7و  6( للحقول ) حسب نوع الاستمارة ( بيانات إشارية متغيرة -2

  .ن المختص بيان رقم واسم المخز :  المخزن
  .بيان رقم تسلسل أمر التوريد ورقم المورد والسنة المالية  :  أمر التوريد
  بيان رقم واسم مرآز العمل المختص :  مرآز العمل

بيѧѧان نѧѧوع ورمѧѧز طريقѧѧة التصѧѧرف فѧѧي الموجѧѧودات الخارجѧѧة    :  بيان التصرف
  .عن نطاق الإستخدام

  :بيانات المرجع -3
  .مستند الذى تم على أساسة اصدار الإستمارة بيان نوع ال :  النوع) 8(حقل 
  .بيان رقم المستند الذى تم على أساسة اصدار الإستمارة  :  الرقم) 9(حقل 
  .بيان تاريخ المستند الذى تم على أساسه اصدار الإستمارة :  التاريخ) 10(حقل 

  :بيانات المواد - 4
  .رقم مسلسل المواد بالإستمارة  :  رقم الحرآة) 11(حقل 
  .الرقم المخزني للمادة على مستوى الجهة الحكومية  :  رقم المادة) 12(حقل 
  .رقم المجموعة والفصل الذي تنتمي له المادة :  مجموعة وفصل) 13(حقل 
  .الاسم والوصف المميز للمادة :  وصف المادة) 14(حقل 
  .رمز وحدة صرف المادة من المخزن  :  وحدة الصرف) 15(حقل 
للمѧادة  ) 2(للمـادة الإستهلاآية وبالرقم ) 1(يستوفـي بالرقـم  :  تصنيف النوعيال) 16(حقل 

  .الدائمة
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بيان تاريخ انتهاء صلاحية المادة الإستهلاآية التي لهѧا فتѧرة    :  تاريخ الصلاحية) 17(حقل 
  .صلاحية 

فѧي  ) 2(رقم وبѧال ) جديѧد (في حالѧة المѧادة  ) 1(يستوفي بالرقم  :  الحالة) 18(حقل 
  ) تالف(في حالة المادة) 3(وبالرقم ) مستعمل(حالة المادة

  .الكمية المتداولة من المادة  :  الكمية) 19(حقل 
  .سعر وحدة المادة المتسلمة  :  سعر الوحدة) 20(حقل 
  .قيمة آمية المادة المتسلمة   :  القيمة) 21(حقل 
  .المتسلمة بالإستمارة  إجمالي قيمة المواد  :  إجمالي القيمة) 22(حقل 

  

     :التوقيعات : رابعا 
محاسѧѧبة المخѧѧازن ) 23(حقѧѧل 

  والعهد
يوقع الموظѧف المخѧتص بمحاسѧبة المخѧازن والعهѧد بمѧا يفيѧد        :

  .مراجعة بيانات الإستمارة مع مستند المرجع
العمѧѧل .م/المخѧѧزن ) 24(حقѧѧل 

  المختص
  .تحويل المواد/صرف/يوقع مسؤول المخزن بما يفيد تسلم:

بمѧѧا ) صѧѧاحب العهѧѧده(يوقѧѧع الموظѧѧف المخѧѧتص بمرآѧѧز العمѧѧل :  
  ).المحولة إليه المواد(يفيد تحويل مواد العهده إلى الموظف 

العمѧѧل .م/المخѧѧزن ) 25(حقѧѧل 
  المختص

بمѧا يفيѧد اسѧتلام    ) المحولة إليه المواد(يوقع مسؤول المخزن :
  .المواد

/ لمصѧروفة ا/المسѧلمة (يوقع الموظف المخѧتص بمرآѧز العمѧل    :  
  .بما يفيد استلام المواد ) المحولة إليه المواد

-ممثل الجهه الحكومية(يوقع مستلم المواد موضوع التصرف:  
بمѧѧا يفيѧѧد ) الجهѧѧه المعنيѧѧة بѧѧالإتلاف-الجهѧѧه المسѧѧتفيدة-المزايѧѧد

  .استلام المواد 
يوقع الموظف المختص بوحѧدة المشѧتريات بمѧا يفيѧد مراجعѧة      :  المشتريات) 26(حقل 

التزويѧد والتوصѧية بصѧرف المبلѧغ المسѧتحق      /استمارة التسѧلم 
  .للمورد 

يوقع الموظف المختص بوحدة الشؤون المالية بما يفيد :  الشؤون المالية) 27(حقل 
التزويد وصرف المبلغ /مراجعة بيانات استمارة التسلم

  .المستحق للمورد
محاسبة المخازن ) 28(حقل 
  والعهد

بوحدة محاسبة المخازن والعهد بما يوقع  الموظف المختص :
يفيد التأآد من استكمال توقيعات الجهات ذات العلاقة 

  .بالعملية المخزنية واتمام العملية
  

  توزيع النسخ :  خامسا
  :يكون توزيع النسخ آالتالي 

   والعهد محاسبة المخازنوحدة :   الاصـــل    
   دوالعه محاسبة المخازنوحدة :  ة    نيالنسخة الثا

  .ةسن 15تحفظ نسخة الاستمارة لدى وحدة محاسبة المخازن لمدة 
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  الصيغ النمطية المستخدمة: رابعا          
  لعمليات التصرف بالبيع بالمزاد           
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  وزارة المالية
  الإعـلان عن بيع

  
  

بالمزاد بالظرف المختوم وفق  ----------------- /  لدى وزارة  -------------بيع تعلن وزارة المـالية عن 
  -:البيانات التالية 

                                      )--------------- /وزارة ( وعـرض المشارآـة في المزاد   مكان استـلام آراسـة الشـروط - 1
  200/    /  من تاريـخ صـدور الإعـلان حتـى     ---------------------------------------------------- 

---------- / دنانير غير قابلة للرد تدفع في صندوق وزارة )  5( ويتـم تسليـم الوثائق مقابل رسـم وقدره 
 ----------------  .  

     200/   /     -200/    /  أيام عمل اعتبارا من    )     : (   تاريخ المعاينة   - 2
  .:  (                      ) وقت المعاينة     
  ------------------------------------------------ : مكـان استقبال الراغبين في المعاينة - 3
  :تاريخ ومكان تقديم العروض وفتح المظاريف  - 4

)          (وم ـقـد المزاد من الساعـة العاشرة صباحا حتى الثانية عشرة ظهراً يروض يوم عـالعتقديم  •
قاعة رقم  –الدور الأول   17بلوك – مجمع الوزارات  –لدى وزارة المالية    200/   / الموافـق     

  .بعد الساعة الثانية عشرة ظهراً  ولن تقبل أية عروض 17

/  / الموافق  (  )   الثانيـة عشـرة والنصف بعد ظهر يوم  ـةالمزاد الساعـفتـح المظـاريف وعقـد  •
  .17قاعة رقم   –الدور الأول  –مجمع الوزارات  – لدى وزارة المالية 200

              .-----------------------------------------/ يقدم الشيك باسم وزارة  •
  --------------------- / ال بالسيد لاستلام آراسـة الشـروط وتقديم العطاءات يرجـى الاتصـ

  ---------------------------------------------------------- / مسؤول موقع المواد السيد 
  ---------------------------------------------------- /ومقرر اللجنة لدى وزارة المـالية  

    www.mof.gov.kw عنوان صفحة الإنترنت 
  لماليةوآيل وزارة ا
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  وزارة المالية 
  

  بيان شروط المزاد ومواصفات المواد
  

  :رقم المزاد 
  : شروط المزاد

  

على أن يكون الظѧرف   –وفق الصيغة النمطية لعرض المزاد  –يجب أن تقدم العروض بالظرف المختوم  .1
  .خاليا من أية إشارة أو علامة تدل على هوية صاحبه 

  .عروض بالعملة الكويتية الرسمية يجب أن تقدم ال .2
يجѧѧب علѧѧى المزايѧѧد أن  يرفѧѧق بنمѧѧوذج عѧѧرض المشѧѧارآة الخѧѧاص بѧѧه شѧѧيك مصѧѧدق مقبѧѧول الѧѧدفع بقيمѧѧة    .3

من قيمة العرض المقدم منه وعلى المزايد الفائز بالمزاد بتقѧديم شѧيك آخѧر مصѧدق مقبѧول الѧدفع       % 25
أثنѧاء توقيѧع عقѧد البيѧع مѧع             /          زارةك ويقدم باسѧم و .د(      ) بقيمة تأمين رفع المواد وقدره 

  .الجهة  
ك فѧѧѧي حالѧѧѧة عقѧѧѧد مѧѧѧزاد بالسѧѧѧعر المعلѧѧѧن بѧѧѧين المزايѧѧѧدين  .د(      )  يجѧѧѧب ألا تقѧѧѧل وحѧѧѧدة الزيѧѧѧادة عѧѧѧن   .4

  .المتساويين في الأسعار وذلك إذا ما زادت القيمة التقديرية لبيع المواد عن خمسة آلاف دينار آويتي 
  .المفوضين عنه للتعاقد مـع اللجنة ونماذج توقيعاتهم / ن يرفق اسم المفوض يجب على المزايد أ .5
  . يوم عمل من تاريخ توقيع العقد وذلك آحد أقصى (       ) مدة رفع المواد  .6
  .يتحمل الراسي عليه المزاد نفقات رفع المواد موضوع المزاد  .7
  . إلا بعد سداد قيمتها بالكامل  –موضوع المزاد  –لا يجوز للراسي عليه المزاد أن يرفع المواد  .8
إذا قام الراسي عليه المزاد برفع المواد خلال المدة المحددة آان له الحق فѧي اسѧترداد مبلѧغ تѧأمين رفѧع       .9

  .المواد 
خѧلال خمسѧة أيѧام العمѧل التاليѧة       –موضѧوع المѧزاد     -إذا لم يدفع الراسي عليه المزاد باقي قيمѧة المѧواد    .10

  :  سقط حقه في التالي   ان المحاسبةإخطاره بموافقة ديوليوم 
  %) .25(النسبة المدفوعة من قيمة المواد  -أ              

   .المواد موضوع المزاد  -ب             
  :خلال المدة المحددة يسقط حقه في التالي  –موضوع المزاد  –إذا لم يرفع الراسي عليه المزاد المواد   .11

  .ع المواد مبلغ تأمين رف  -أ             
  .قيمة المواد موضوع المزاد  -ب             
  ) .آلها أو الجزء الباقي منها ( المواد موضوع المزاد  -ج             

تطبѧѧق تعليمѧѧات وزارة الماليѧѧة بشѧѧأن بيѧѧع الموجѧѧودات الخارجѧѧة عѧѧن نطѧѧاق الاسѧѧتخدام بѧѧالمزاد أو أيѧѧة         .12
  .الشروط  تعديلات لاحقة عليها فيما لم يرد فيه نص ضمن هذه
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  وزارة المالية               
  

  
  : مواصفات المواد

  

وفقѧاً للبيانѧات الѧواردة بتقريѧر     أو ) نمѧوذج  (    ) عѧدد  ( مخѧازن  "  41" وفقاً للبيانات الواردة بنمѧوذج          
  .2003/      / بتاريخ      /         عن وزارة الصادر النظام التصرف الآلي 

  
إذا قام الراسي عليه المزاد برفع المواد خلال المدة المحددة آان له الحق في استرداد مبلغ تأمين رفع  .13

  .المواد 
خلال خمسѧة أيѧام العمѧل التاليѧة      –موضوع المزاد   -إذا لم يدفع الراسي عليه المزاد باقي قيمة المواد  .14

  :  سقط حقه في التالي  رسو المزادليوم 
  %) .25(النسبة المدفوعة من قيمة المواد  -أ                
  .      المواد موضوع المزاد  - ب                

خلال المدة المحددة يسقط حقѧه فѧي التѧالي     –موضوع المزاد  –إذا لم يرفع الراسي عليه المزاد المواد   .15
:  
  .مبلغ تأمين رفع المواد   -أ             
  .موضوع المزاد  قيمة المواد -ب             
  ) .آلها أو الجزء الباقي منها ( المواد موضوع المزاد  -ج             

بѧالمزاد أو أيѧة     تطبق تعليمѧات وزارة الماليѧة بشѧأن بيѧع الموجѧودات الخارجѧة عѧن نطѧاق الاسѧتخدام           .16
  .تعديلات لاحقة عليها فيما لم يرد فيه نص ضمن هذه الشروط 

  
  :مواصفات المواد 

أو وفقѧاً للبيانѧات الѧواردة بتقريѧر     ) نمѧوذج  (    ) عѧدد  ( مخѧازن  "  41" قاً للبيانѧات الѧواردة بنمѧوذج    وف       
  2003/      / بتاريخ      /         النظام التصرف الآلي الصادر عن وزارة 
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  وزارة المالية
  

  
  عرض مشارآة بالمزاد

  )بالظرف المختوم (  
  
  

وقعين أدناه بأننا أطلعنا على شروط المزاد الموضحة في بيان شروط المزاد ومواصفات المѧواد  نقر نحن الم - 1
 –موضѧوع المѧزاد    –ونوافق على ما جاء فيها ونقبلها بدون أي تحفظ ، آما نقѧر بأننѧا قمنѧا بمعاينѧة المѧواد      

  :معاينة نافيـة للجهالة  وعليه نقدم عرضنا مرفقا به 
يساوي  دينار آويتي بما(                ) بمبلغ وقدره   ــــــــل الدفع رقم ـــــــــــ شيك مصدق مقبو        

  .من قيمة العرض المقدم % 25
  

  .نقر نحن الموقعين أدناه بأننا نقبل شراء مواد المزاد بحالتها وبالمبالغ المبينة أدناه  - 2
  

  
  وصف المادة

  
  القيمة المقدمة

    
  
  

  فقط لا غير                      
  

  نتعهد نحن الموقعين أدناه في حالة قبول عرضنا  بسداد باقي قيمة بيع المواد وإتمام   - 3
ليوم رسو   خـلال خمسة أيام العمل التالية  ………………/ إجراءات توقيع العقـد مـع وزارة     

  .المزاد ، وبرفع المواد خلال المدة المحددة لذلك 
فѧي حالѧة عѧدم     –أدناه على أنه يحق لوزارة المالية توقيـѧـع الجѧزاءات المقѧررة    نوافق نحن الموقعين  - 4

  . التزامنا بأي من البنود الواردة في مشارطة المزاد  
نقѧѧر نحѧѧن المѧѧوقعين أدنѧѧاه بѧѧأن وزارة الماليѧѧة غيѧѧر ملزمѧѧة بقبѧѧول عرضѧѧنا دون إبѧѧداء أسѧѧباب رفѧѧض        - 5

  .العرض 
  .مزاد تعتبر هذه الصيغة جزء لا يتجزأ من وثائق ال - 6

  

  :التاريخ       :                          التوقيع     :                         الاسم  -:المزايــد      
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                                               وزارة المالية
  محضر بيع                                                   

  ------- رة وزا/ لدى 
==========================================  

  -:بيانات المحضر  -1
   :الساعة          2003/   /   :الموافق             : يوم           :  رقم      
     
  :بيانات لجنة البيع بالمزاد-2
  

  ) : وزارة المالية ( أعضاء دائمون  -أ    
  توقيعال  صفة العضوية  اسـم العضو  م

        
        
        
        

      
  )         / وزارة( أعضاء متغيرون  -ب   

  التوقيع  صفة العضوية  اسـم العضو  م
        
        

  
  -:بيانات المزاد  - 3

  3200/   /    :   تاريخه(      )          : ـ رقم محضر اللجنة الفنية      
   وزارة :  ـ الجهة الحكومية صاحبة المواد      
  : ـ عدد العروض المقدمة       
  دينار آويتي    (        ):   ـ قيمة تأمين رفع المواد      
  يوم عمل   (       ):  ـ مدة رفع المواد      
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  إعتماد رئيس اللجنة



  
  
  
  
  
  
  

  
  

   
  وزارة المالية

  -:إجراءات البيع -4
  

  المبلغ بالأحرف  المبلغ بالأرقام  
إجمالي القيمة 
  المقترحة

    

جمالي قيمة إ
  الترسية

    

إجمالي قيمة 
 البيع المدفوعة

    

إجمالي الباقي 
  من قيمة البيع

    

  دينار آويتي فقط لاغير             قيمة تأمين
على أن يقدم المزايد الفائز شيك مصدق مقبول الدفع بقيمة رفع المواد أثناء توقيع العقد   رفع المواد

  مع الجهة

  رأي اللجنة
  
  
  

  

  

  :ويمثلها)  ………………………………………………مؤسسة / شرآة (  -:ت المزايد الفائزبيانا -5
  التوقيع  الرقم المدني  الاســم

      
  

  ) …………………………………………………/ بنك (  -:بيانات  الشيكات  -6
  رقـم الشيـك  المبلــغ  بيــان

      المدفوع من قيمة المواد
  لممثل              تم تسليم عدد                       : ملاحظات 

  :التوقيع /                                             السيد    
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  اعتماد رئيس اللجنة



  
  
  
  
  
  
  
 

   
  وزارة المالية

      محضر إلغاء بيع
  -------- وزارة / لدى   

==========================  
  -:بيانات المحضر  -1

    :الساعة     2003/    /    :الموافق              : يوم           :  رقم      
  
  -:بيانات لجنة البيع بالمزاد-2
  

  -) : وزارة المالية ( أعضاء دائمون  -أ    
  التوقيع  صفة العضوية  اسـم العضو  م

        
        
        
        
   

  )      /  وزارة( أعضاء متغيرون  -ب    
  عالتوقي  صفة العضوية  اسـم العضو  م

        
        
   

  -:بيانات المزاد  -3
  3200//      : تاريخه        (      ): ـ رقم محضر اللجنة الفنية      
   وزارة : ـ الجهة الحكومية صاحبة المواد      
  : ـ عدد العروض المقدمة       
  دينار آويتي  ) (       :    ـ قيمة تأمين رفع المواد      
  يوم عمل)  (     : اد ـ مدة رفع المو     
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 إعتماد رئيس اللجنة
  



                            
          

   
  وزارة المالية

  
  -:أسبـاب إلغــاء المزاد  -4
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  إعتماد رئيس اللجنة
  



  
  
 

   
  وزارة المالية                

  
  
  

  ت مقدم عرض المزاد بالظرف المختومبيانا
  

  : رقم المزاد 
  

  :اسم المزايد 
  

  :الرقم المدني 
  

  : العنوان 
  

  :صندوق بريد 
  :الرمز البريدي 

  
  :رقم الهاتف 

  
  :رقم الفاآس 
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  عقـد بيـع مـواد
  خارجة عن نطاق الاستخدام 

  )          م  ــزاد رقـم( 
  

  

  م  بدولة الكويت حرر هذا العقد فيما بين  /      /  الموافق        أنه في يوم       
  

  وزارة/ السادة 
  وعنوانها 

  طرف أول/                                       ويمثلها السيد 
  

  / السادة 
  وعنوانها 

  طرف ثاني/                                      ويمثلها السيد 
  

  -:تمهيد 
  

الإدارة  أن الطرف الأول أعرب عѧن رغبتѧه فѧي بيѧع الموجѧودات الخارجѧة عѧن نطѧاق الاسѧتخدام لѧدى           حيث     
  الصادر بتѧاريخ   ) (       بالمزاد بالظرف المختوم وذلك بالإعلان في مجلة آويت اليوم عدد رقم العامة للإطفاء 

  .م           /    / 
جبه عن رغبته في شراء المواد موضѧوع هѧذا العقѧد طبقѧاً     وحيث أن الطرف الثاني تقدم بعرض أفصح بمو     

  .للثابت في محضر رسو المزاد  
معاينѧѧة نافيѧѧة للجهالѧѧة وقبѧѧل بشѧѧرائها   -الراسѧѧي بهѧѧا المѧѧزاد   –وحيѧѧث أن الطѧѧرف الثѧѧاني قѧѧد عѧѧاين المѧѧواد        

جميѧع الشѧروط   بحالتها الراهنة وحصل على آل ما يلزم من معلومات وأطلع بنفسه عليهѧا وتأآѧد بوضѧوح مѧن     
  .والضوابط المتعلقة بإبرام هذا العقد وتنفيذه 

  

  :لذلك تم الاتفاق بين الطرفين على التالي 
  

  .يعتبر التمهيد السابق جزء لا يتجزأ من هذا العقد وأساساً لاتفاق الطرفين : أولاً  
  

لѧى هѧذا النحѧو وتكѧون الإشѧارة      تعتبر المستندات التالية جزء لا يتجزأ من هѧذا العقѧد ويجѧب أن تفسѧر ع    : ثانياً  
  :وهي آالتالي ) وثائق العقد( إليها مجتمعة أو منفردة ضمن مصطلح 

  .تقرير بيانات المواد موضوع هذا العقد   -1        
ورقمѧѧه المѧѧدني  محضѧѧر البيѧѧع المبѧѧين فيѧѧه سѧѧعر البيـѧѧـع المتفѧѧق عليѧѧه واسѧѧم وعنѧѧوان الطѧѧرف الثѧѧاني    -2        

  . يمة بيع المواد ومبلغ تأمين رفع المواد وما دفعـه من ق وتوقيعه
أيѧѧة مراسѧѧلات أو مسѧѧتندات أخѧѧرى لهѧѧا علاقѧѧة بموضѧѧوع العقѧѧد وتمѧѧت موافقѧѧة الطѧѧرفين المتعاقѧѧدين        -3        

  . بشأنها قبل أو بعد توقيع العقد بشأن تنفيذ ومتابعة الأعمال المطلوبة 
  

وان المحاسѧبة عليѧه وإخطѧار الطѧرف الأول للطѧرف الثѧاني       لا يعتبر العقد ساري المفعول إلا بموافقة دي: ثالثاً  
  .بذلك آتابياً 

  

بعѧد أوقѧات   الѧدوام الرسѧمي     ) و ، أو ( خلال  –موضوع هذا العقد  –يلتزم الطرف الثاني بنقل المواد :   رابعاً
  . العقد  م اعتباراً من تاريخ توقيع/    /      في موعد أقصاه نهاية دوام               الموافق    

  
  
  
  
  

-67-  



مѧن هѧذا العقѧد سѧقط حقѧه       رابعѧاً إذا تجاوز الطرف الثاني موعد رفع المواد المنصوص عليه في البنѧد  :  خامساً
  :في التالي لصالح الطرف الأول 

  . ديناراً آويتياً فقط لا غير )           (مبلغ تأمين رفع المواد وقدره  -أ          
  .ك فقط لا غير .د(                   ) د موضوع هذا العقد وقدرها قيمة الموا -ب         
  ) . آلها أو الجزء الباقي منها ( المواد موضوع هذا العقد  -ج         

وللطرف الأول الحق في إعادة بيعها بالمزاد دون الحاجة إلѧى إنѧذار أو تنبيѧه أو إثبѧات الضѧرر الѧذي يعتبѧر فѧي         
  .جميع الأحوال محققاً 

  

  :بالتالي  –موضع المزاد  –تحدد مواقع نقل المواد :  ادساًس
  :اســم الموقـع           
  :عنوان الموقـع           
  :مسؤول الموقـع           
  :رقم الهاتــف           
  : رقم الفاآــس           

  

لمѧѧن يفوضѧѧه وعلѧѧى الطѧѧرف للطѧѧرف الثѧѧاني شخصѧѧياً أو  –موضѧѧوع هѧѧذا العقѧѧد  –يكѧѧون تسѧѧليم المѧѧواد : اً بعسѧѧا
المبينة في الفقѧرة خامسѧاً قبѧل    ) المواقع(أو مندوبه أن يقدم ما يثبت هويته إلى مسؤول الموقع  الثاني

  .أن يباشر عملية نقل المواد 
  

قبѧل موافقѧة ديѧوان المحاسѧبة علѧى العقѧد        –موضوع هذا العقد  –يحظر على الطرف الثاني رفع المواد : ثامناً 
  .ة العامة للإطفاء له بذلك وإخطار الإدار

  

فѧي مكѧان تواجѧد     –موضѧوع هѧذا العقѧد     –يحظѧر علѧى الطѧرف الثѧاني الاتجѧار أو التصѧرف فѧي المѧواد         :  تاسعاً
  .المواد لدى الطرف الأول على أي وجه يخالف غرض نقلها من موقع تواجدهـا 

  

نقل والآليات والتجهيزات والمواد وآل يتحمل الطرف الثاني مسؤولية توفير الأيدي العاملة ووسائل ال: عاشراً
  .اًرابعوفي المدة المحددة في البند  –موضوع هذا العقد  –ما يلزم تنفيذ نقل المواد

  

يلتѧزم الطѧرف الثѧاني بالقيѧام بتنظيѧف الموقѧѧع والممѧرات التѧي بجѧوار موقѧع مѧواد هѧذا العقѧد مѧѧن             : حѧادي عشѧر  
بلديѧة  (يهѧا فѧي الأمѧاآن المصѧرح بهѧـا مѧـن آѧل مѧن         المخلفات الناتجѧة عѧن عملѧه أولاً بѧأول ونقلهѧا ورم     

   ).علاقةأية جهة حكومية أخرى ذات  –الهيئة العامة للبيئة  –الكويت 
  

يلتزم الطرف الثاني بإتباع شروط السلامة ولوائح بلدية الكويت والهيئة العامة للبيئة وأية جهѧات  :  ثاني عشر   
ة وعليه إتبѧاع جميѧع الاحتياطѧات اللازمѧة لѧدرء      حكومية أخرى ذات علاقة بشروط ولوائح السلام

  .الخطر عن جميع الأشخاص بما في ذلك عماله القائمين بالعمل
  

يتحمل الطرف الثاني مسؤولية أي أضѧرار تلحѧق بممتلكѧات الطѧرف الأول نتيجѧة فعلѧه أو فعѧل أي        : عشر  ثالث
  .فوراً مهما بلغت قيمة التكاليف من العاملين لديه أو تابعيه ويتعهد بإعادة الحال إلى ما آان عليه

  

يتحمل الطرف الثاني مسؤولية جميع الأعمال التي يقѧوم بهѧا وآافѧة الأضѧرار التѧي تصѧيب عمالѧه        : عشر  رابع
أو الطرف الأول أو الغير نتيجة لتنفيذ هذه الأعمال وعليه إصلاح هذه الأضرار فوراً علѧى حسѧابه   

  .ض إذا لزم الأمرالخاص ويحق للطرف الأول المطالبة بالتعوي
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تسري على هذا العقد القوانين واللوائح الكويتية وإذا نشأ أي نѧزاع أو خѧلاف مهمѧا آѧان نوعѧه      : عشر  خامس
بين الطرف الأول والطرف الثاني فيما يتعلق بالعقѧد أو ناشѧئ عنѧه أو بسѧببه تخѧتص بالفصѧل فيѧه        

  .المحاآم الكويتية 
  

مراسѧلات والإخطѧارات والإعلانѧات القضѧائية التѧي توجѧه إلѧى الطѧرف الثѧاني فѧي           تعتبر جميع ال: عشر  سادس
عنوانه المبين في صور هѧذا العقѧد بمثابѧة إعѧلان صѧحيح وعليѧه إخطѧار الطѧرف الأول بكѧل تغييѧر           

  .يحدث على هذا العنوان 
  

  .للعمل بموجبها  حرر هذا العقد باللغة العربية من نسختين أصليتين بيد آل من الطرفين نسخة: عشر  سابع
        

  
  

 طرف ثاني                                               طرف أول 
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