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  :)محلية / خارجية( الدفعمسبقة الائتمانية البطاقات أولا: تعريف 
 

هي وسييييمن  سا وسييييع ا تي تت تيلي هلت  ينكوعي تيلحصست  تيلاييييصا هن  تللتعنعهوع و ي  سا      
لمث يحصن رصييييييم  تيبطعق  ه    تيبطعق ،يرصييييييم  سسييييييب ع  تسييييييل  تسوعتيمبعيغ تيملصقت  إضييييييعت خلاا 

 (.تلإص تر )صفر
 

 :البطاقات الائتمانية مسبقة الدفعثانيا: القواعد والأحكام التي تنظم عملية استخدام 
تيمفعضيييين  عما هروب تي  صم تيمايييي را ينبطعقعي ت  لمعةت  سسييييب   تي تت ينلاييييصا هن   ت يييا  .1

 .هرب سمحا
 

 

وت ع يلعن   ت  لمعةت  سسييب   تي تت  سصتت   وزترا تيمعيت  يفل  لسييعا تي    لإصيي تر تيبطعق خذ   .2
بشيييييييييييييان تل  تيلسيييييييييييييعبعي ع    تي ص    2005( يسييييييييييييي   2) ، ووت ع ينلعمتم رقمتيكو  تيلحصست 

بشيييييان تل  تيلسيييييعبعي بعي  صم  2000( يسييييي   8وهعمتم رقم ) تيملنت ،تيمركزي وتي  صم تلأخرى 
    تلأن  ت .

   

تيلايييييييييصا هن  سصتت   وكما وزترا تيكو  تي تت سسيييييييييب   ت  لمعةت   بطعقعيتييشيييييييييلر  لإصييييييييي تر  .3
وهاييييييي ر بعسيييييييم تيكو  تيلحصست  ويت  باسيييييييمع   (،تيلحصست  ) و سا تي لحمه  و سا يفصضيييييييه

 عت   و تهلبعر  .تش عص ط ت
 

 

دي عر كص لي ت ط   دي عر ) يفما  2000سسيييييب   تي تت س نغ  تيبطعق  ت  لمعةت هلكعوز ل ود     .4
 .غمر(

 
 

يعل ر تيمصظف تيذي ي يه بطعق  ت لمعةت  سسيييب   تي تت سسيييهصا ه وع بايييفله تيشييي ايييت  و عل ر  .5
 ه عس ت ، و لظر ه توا تيرقم تيسري.س ير تلإدترا تيطعيب  ينبطعق  سسؤوً  سعه باصرا 

 
 

 

لييعا هيي    تييي تت تييكييع هن  تيكوييعي تيلحصستيي  وقف همييا تيبطييعقيي  ت  لمييعةتيي  سسيييييييييييييييب يي   .6
و كع  تيمسييييييييييؤوا تيذي ه صن بلصزهه تيبطعق ، تيمصظفشييييييييييوصر  و تةل عا  3تسييييييييييل  تسوع يم ا 

، وتي لعا هملت تيمصظف بإنعزا يلم هسيييييييييييييينتم تيبطعق  ي دترا س عطب  تي    تيمايييييييييييييي ر لإي ع وع
 تيمع ت .



 
  

 
هسييييينم تيبطعقعي ت  لمعةت  سسيييييب   تي تت لأل  سصظفي تيكو  تيلحصست  هن  سييييي ما تيعو ا يلادي   .7

تي رب تيمل د يوع و ي  ي مر تي ع مما باهمعا تيلسيييعبعي  و سا تي لحموم و شيييلر   ن يحصن 
 تيش ص. كثر سا بطعق  ت لمعةت  سسب   تي تت ي ف   رتص إو  يكصز  ن يلم  تيك ست ،كص لي 

 
ت ط ةظمر هن ت  تللتعنعي تيكو   تيشيييرت يعمنتعي سسيييب   تي تت ت  لمعةت  تيبطعقعي تسيييل  ت   لمي .8

تي صع  و تي  يي  تهلمييعدتي  هلكييعوز   خيي سييعي  تي صييييييييييييييينيي  بيياهمييعيوييع هن  سصتد و تيلحصستيي  سا 
 تيلحصست .سمزتةت  تيكو  تيم لص تي 

 
تسحعةت  تسييل  ت  تيبطعق  يسيي تد رسييص  تيكوعي تيلحصست  ها تي  سعي تيلحصست  تيملبعدي  وتيلي  .9

شر ط  ت هفعق ست تي    تيما ر وسزود خ سعي تي تت ت ي لروةي تيمعلم  تلآيي، هلطنع تي تت 
 تيعمنتعي.يلم تللسعا  ي  رسص  ةظمر هذه    ن هن  

 
تلألحع  وتي صته  تيععس  تيلي  -( ج 3)تي تت سا تيمعدا رقم هسييييلث   تيبطعقعي ت  لمعةت  سسييييب    .10

ه ظتم بشيييان  2002( يسييي   6)ه ظم همنتعي تيايييرن سا تيعو  تي   ي  تيشييي ايييت  ينلعمتم رقم 
تيلحصست ، وتيلي ه ص هن  "يكع    هلكعوز قتم  شييييييييرت  تيعو  تي   ي  تيشيييييييي اييييييييت  بعيكوعي 

ر كص لي و  هلكعوز ه نف   دت  تي  س  تيمطنصب  ها ( دي ع200تيسنع   و تيمعدا تيمطنصب  ها )
  ( دي عر كص لي ".100)

 
سسيييييييب   تي تت وتم تيلععستم  ت  لمعةت  ن ه صن كعت  همنتعي تيشيييييييرت  بعسيييييييل  ت  تيبطعقعي  كعي .11

 تيمعيت .يعمنتعي تيشرت  تياعدرا ها وزترا  تيم ظم 
 

ست تي  يي  تيملني سسيييييييييييييييب يي  تييي تت ت  لمييعةتيي  تيبطييعقييعي   يكصز هعييعسييا تيمصظف تيييذي بلصزهييه  .12
 تيبطعق ،هن   شيييييييييعبه  ي هع يلاي وسع   ي إنرت   وعتعةعي   يتيماييييييييي ر يوع ينلايييييييييصا هن  

 .ت  لمعةت  سسب   تي تت بطعقعينيتيلععسا عما تيكو  تيلحصست  وتي    تيما ر  و حصن 
 

 
 



 
  

 
تسيييييييييييييل  ت  تيبطعقعي  تيمعلعدا تي لعاوتيملعسييييييييييييي ت  هل ذ تلإنرت تي تلإدتر   وتي عةصةت  وتيمعيت   .13

ت  تن  و هنف تيبطعق  ت  لمعةت  وتي لعا  يه اتي غمر تي رب تيماييي ر ت  لمعةت  سسيييب   تي تت 
هن   ن يلم هسص   هذت  تيبطعق   هن  تيمصظف تيذي بلصزههكم يصةت  يلم إثبعهه  ز و ظوصر هك

تي شييان  1996( يسيي   5هعمتم وزترا تيمعيت  رقم ) ع ع  هن تيعكز سا تسييلل عقعهه ي ى تي وي ، 
 1/4/1996( تياييييعدر تي 2 /215تلإنرت تي تيصتنع إهبعهوع يل فمذ قرتر سكن  تيصزرت  رقم )

بشيييييييييييان هلايييييييييييما تيمبعيغ تيمسيييييييييييلل   ينكوعي تيلحصست  هن   1998( يسييييييييييي   6وتيلعمتم رقم )
 .سصظفموع

 
 .%75سسب   تي تت كنمع عن   ةسب  تيارن س وع يلم هعز ز رصم  تيبطعق  ت  لمعةت    .14
 
تي عهك  ها تسل  ت  هن  تيكوعي تيلحصست  ت يلزت  بعيمععيكعي تي عص  بفروق تيعمن  يلصنع   .15

 يذي .تيم ظم  وت ع يلعنتمعي وزترا تيمعيت   تيبطعق  ت  لمعةت  سسب   تي تت
 

 
 

 الدفع:مسبقة الائتمانية بطاقات الاستخدام اصدار و التي تنظم عملية  الإجراءاتثالثا: 
 

يشيييييلر  ه   ت هفعق ست تي    تيماييييي ر يبطعقعي ت  لمعةت  سسيييييب   تي تت لظر تيسيييييلع تي   ي  .1
 هنموع.

 
ه ص  تيكو  تيلحصست  بفل  لسيييييييييييعا تي تي    تيملني يلمص ا تيبطعقعي ت  لمعةت  سسيييييييييييب   تي تت  .2

تيلسييعبعي ع    تي ص   تيمركزي وتي  صم بشييان تل   2005( يسيي   2نلعمتم رقم )يو ي  تسييل عدتً 
   .ت تلأخرى تيملن

 
م ير إدترا تيشيييييهصن تيمعيت   و سا يفصضيييييه بإدترا ي ص  وكما تيصزترا تيمع ت  بإهطع  تيايييييلالتعي ي .3

تيمصقت ت ي لروةي تي يعص بيعي  ي  تيمايييييييييييييييي ر تي يعص بيعيبطيعقيعي ت  لميعةتي  هن   تيلسييييييييييييييييعا
 تي تت.ينبطعقعي ت  لمعةت  سسب   

 



 
  

 
 عوع.بع  تهلمعد ت سلمعرا تيمعيت  تي عص   تي تت إ   يلم هعز ز رصم  تيبطعق  ت  لمعةت  سسب    .4

 
تيلحصست   يكو تيلسييييعا تيبطعقعي ت  لمعةت  سسييييب   تي تت تيلعبع  سا ي ص  تي    بإصيييي تر ه د  .5

 .طعيب تيكلعا سا تيكو  تيلحصست   هن  ع ع ً و ي  
 

  يكصز يلعسا تيبطعق  ت  لمعةت  سسييييب   تي تت ت سييييلفعدا سا  يه عرتسا ينو تيع وتيمحعتةي  و  ي   .6
 وتي لعا ونصدهع هؤوا إي  تي زتة  تيععس  ين وي . تي   ،تسلتعزتي  خرى ي  سوع 

 
بحعت  تيفصتهمر بعيكوعي تيلحصست  ن تيمعيت  هص إدترا تيشيييييبطعق ( علزو   تي ص  كا شيييي ص )سسييييلنم  .7

 ت ةلرة .عرقم هفص ض تيعمنت  تياعدر سا ة ع  تي تت  و تيمؤ  ا ينارن ست تلإياعا تي عص 
 

يبطعقعي ت  لمعةت  سسييب   تي تت تتيكو  تيلحصست  بعسييل  ت    همعاي ص  تيمصظف تيم لص عل فمذ  .8
وهن   ن يلم هما  وً  باوا تيل ظتمت   تيصل اسسهصا  إي  ا تيمؤدت تي  س  تيشرت   و تعهصرا علسنتم 

تهلمعدتي تي     و تي صع تيم لص بمايييروتعي هن  خايييمع ت سيييلمعرتي تيمعيت  بعيلسيييص   ينمبعيغ 
تيمعمصا عوييع و ييي  بعيي  تيلل م سا تيممزتةتيي  وتم تلإنرت تي تيمييعيتيي  تيم ررا بييعيلعييعستم وتلأةظميي  

 يذي .تسللا  تيمصتد  و هادي  تي  سعي وتم تيمسل  تي تيمؤ  ا 
 

كعت  تيمسيييييييل  تي تيمؤ  ا ينايييييييرن سا تصتهمر  بإرسيييييييعاهنلز  تيمحعهع تي عرنت  شيييييييور ع   نيكع  .9
 إي  تيصزتراعمنتعي تياييييعدرا ها ة ع  تي تت  و ت ةلرة  ينوإياييييع ي خعصيييي  بارقع  تيلفص  ييييعي 

 تيمعيت .خلاا تيس    وً  باوا وإنرت  تيلسص عي تيمعيت  وتيملعس ت  تيلازس   عيمطعب لو تيم لا 
 
يلصنع هن  تيكو  تيلحصست  إه تد سذكرا هسيييييييييييييييص   شيييييييييييييييور   يلسيييييييييييييييعا تي    تيملني تي عص  .10

 بعيبطعقعي ت  لمعةت  سسب   تي تت وهزو   وزترا تيمعيت  عوع.
 
 
 
 



 
  

 
 صييييييييلالت  تيل قمم هن  لسييييييييعا تيبطعقعي ت  لمعةت  تي عصيييييييي  بعيكو يلصنع هن  تي    هصتمر  .11

وهزو   تيكوعي تيلحصست  بكمتت تيل عر ر تيبطعقعي ت  لمعةت  سسيييب   تي تت لسيييعا ملعبع  لرك  ي
 تيبطعقعي. هن تيلازس  تيلي هسم  يوع بمطعب   تيعمنتعي تيلي هلم هن  

 
 

سسيييييب   تي تت علل يث رصيييييم  تيماييييي ر ينبطعقعي ت  لمعةت   إيزت  تي   هن  تيكوعي تيلحصست    .12
 .يلظتعً  تيبطعق 

 
بعيل قمم هن  كعت  تيمسيل  تي تيمؤ  ا  تيمعيت ( )تيشيهصن تيكو  تيلحصست   تي تيمع ت  ه ص  تلإدترا .13

ا ة ع  تي تت  و هتيايييعدرا عمنتعي ينوإيايييع ي خعصييي  بارقع  تيلفص  يييعي ينايييرن سا تصتهمر 
وإنرت  تيلسيييييييص عي تيلازس  عوذت تيمرسييييييين  سا تي    وسطعب لوع ست كشيييييييصن تيلسيييييييعا  ت ةلرة ،

 .تيشان
 
تيلاك  سا هسييييينتم تيبطعق  ت  لمعةت  سسيييييب   تي تت سا تيمصظف إي  تيكو  تيلحصست  تي يشيييييلر   .14

  لعا تةلوع  خ سله.
 
 
 

 الحكومية:مسبقة الدفع في الجهات الائتمانية الدورة المستندية لاستخدام البطاقات  رابعاً:
 

 تيلحصست ،تيعو  تي   ي  تيشيييي اييييت  بعيكوعي ه ظتم بشييييان  2002( يسيييي   6هسييييري  لحع  تيلعمتم رقم ) -
 تيلعمتم،بمع   يلععرب ست سع ورد تي هذت  تي   ي  تيشييييي ايييييت  وهلبت ةف  تلإنرت تي تي عصييييي  بعيعو 

 تيمسل  ي  كعيلعيي:تي ورا ه صن هنته و 
 

 

 

 



 
  

 
 

 العملية 

 

 القيد 

همص ا لسييعا تي    تيملني تي عصيي   -1
 :بعيبطعق  ت  لمعةت  سسب   تي تت

 

يلم هسييييييييكما تسييييييييلمعرا قم يه باييييييييلالت   
 ةظع  تلأسلع  تيعع  ته  )قم  ي وي(.

 ع صم سلنت   / سا لي

 س تصهعي  خري  -ر تسي  –إي / ع   تي ص   تيمركزي            
 )ينصزترتي وتلإدترتي تيلحصست (   

  ر تسي )ينكوعي تيمنل  ( –إي / ع   تي ص   تيمركزي     و         

 تيبطعق  ت  لمعةت :صرن هو ا  -2
هسيييييييييييييكما تعهصرا دتع  س  س  بعسيييييييييييييم  - 

ةظيييييع  تيعوييييي  تي  ييييي يييييي  تيمصظف تي 
 يتحصن تي م  تيملعس ي. تيش ات  

 
 

تصيييييييييي تر سيييييييييي   تي تت يسيييييييييي تد تعهصرا  -ا
تي تع  تيم  س  يل صن سلايييييييين  تي م  

 تيملعس ي. 
       

هما تيلسييص   تي   ت  تي ةظع  تدترا  -ج 
تي   ي  يس   تي تت بع  ورود تشععر تي    

 يتحصن ةعها تي م  تيملعس ي 
 )هن ع ي سا ق ا تي ظع (.  

هو  ة  ي  بطعقعي -سا ليييييييييييييييييييييييي/ ت صيييييييييصا تيمعيت  تيمل توي  تيملنت  
 سلنت /خعرنت   -ت لمعةت  سسب   تي تت 

           سصظفما - سم دت   -وي  تيملنت إي  لي / تي اص  تيمل ت        
         

 

 
      

هو  ة  ي  بطعقعي -سا ليييييييييييييييييييييييييي/ ت صيييييييييييصا تيمعيت  تيمل توي  تيملنت  
 سلنت /خعرنت     –ت لمعةت  سسب   تي تت 

  هسص   –إي  لي / ع صم سلنت               
 

 

 هسص   -سا لي / ع صم سلنت  
 إي  لي / ع صم سلنت       

 

 هسص   هو ا تيبطعق  ت  لمعةت : -3
يلم هسيييييييكما تعهصرا قتعسيييييييت  تي ةظع  تيعو  
تي   ي  تيش ات  بعسم تيمصظف وسطعب لوع 

 ست تعهصرا تي تع  تيم  س  يلسص   تيعو ا.

 

 سا لي / تيماروتعي )لسع تي صع(
هو  ة  ي  بطعقعي -إي  ليييييييييي/ ت صصا تيمعيت  تيمل توي  تيملنت           

  سلنت /خعرنت  -ت لمعةت  سسب   تي تت

 



 
  

 

 العملية 

 

 القيد 

 :تسلععض  هو ا تيبطعق  ت  لمعةت  -4  

يلم هسيييييييكما تعهصرا دتع  س  س  بعسيييييييم  - 
تيمصظف تي ةظيييييييع  تيعوييييييي  تي  ييييييي يييييييي  

 تيش ات  بم نغ تسلععض  تيعو ا.
 

تص تر س   تي تت يس تد تعهصرا تي تع   -ا
تيم ييي سييي  يل صن سلاييييييييييييييينييي  تيعمنتييي  تي مييي  

 تيملعس ي.
 

هما تيلسيييييييييييييييص   تي   ت  تي ةظع  تدترا -ج
تي   ي  يسييي   تي تت بع  ورود تشيييععر تي    

 يتحصن ةعها تي م  تيملعس ي.
 )هن ع ي سا ق ا تي ظع (     

 

 

 هو  ة  ي  بطعقعي ت لمعةت  سسب  -سا ليييييييي/ ت صصا تيمعيت  تيمل توي  تيملنت  
 سلنت /خعرنت   –تي تت 

                  سصظفما - سم دت    -إي  لي / تي اص  تيمل توي  تيملنت                    
    

                   
هو  ة  ي  بطعقعي ت لمعةت  -سا لييييييييييييييييييييييييي/ ت صييييييييييصا تيمعيت  تيمل توي  تيملنت  

 سلنت /خعرنت     –تي تت  سسب  
 هسص   -إي  لي / ع صم سلنت                      

 

 هسص   -سا لي / ع صم سلنت  
  إي  لي / ع صم سلنت      

تثبعي س يصةت  هن  صييييييييعلع تيبطعق   -5
 ت  لمعةت  لأي س ع سا تلأسبعا:

يلم هسيييكما تعهصرا قتعسيييت  بايييلالت  ةظع  
وسطعب لوع ست تيعو  تي   ي  تيشيييييييييي اييييييييييت  

 تعهصرا تي تع  تيم  س .
 

 تي ع  هو ا تيبطعق  ت  لمعةت : -6
يلم هسييكما تعهصرا قتعسييت  باييلالت  تيعو  
تي   ي  تيشيييييييييي اييييييييييت  وسطعب لوع ست تعهصرا 

 تي تع  تيم  س .

 
 

 مبالغ –حسابات مدينة أخرى -الاصول المالية المتداولة المحلية من حـ/ 
 أفراد  –تحت التحصيل 

نقدية عهد -الأصول المالية المتداولة المحلية إلى حـ /              
 محلية/خارجية –ائتمانية مسبقة الدفع  بطاقات

 
 

 

 بنوك محلية حـ /  من  
عهد نقدية -الأصول المالية المتداولة المحلية إلى حـ /             

 محلية/خارجية –بطاقات ائتمانية مسبقة الدفع 

 

 بهذا التعميم من تاريخ إصداره خامساَ: يعمل

 



حسابات-  ح خ 11/3نموذج  )  )

: الحساب الختامي عن السنة المالية 

: مسمى الجهة

خارجية/محلية

حسابات التسوية المدينة

عهد نقدية وبطاقات ائتمانية مسبقة الدفع- الأصول 

ملاحظاتتاريخ اصدار البطاقة رقم البطاقةالبنك الاسمم

الإجمالي
.كل على حدة (الخارجية - المحلية  )يعد نموذج عهد بطاقات ائتمانية مسبقة الدفع 

تاريخ انتهاء البطاقةتاريخ منح العهدة
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